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Сабский вестник    
Официальное печатное издание совета депутатов и администрации    

муниципального образования Сабское сельское поселение                 

Волосовского муниципального района Ленинградской области                      
                                                                                                          27 февраля 2023 года  

Издается с ноября 2017 года                                                                            № 3 (60)  
распространяется бесплатно на территории Сабского сельского поселения. 

Бюллетень выходит ежеквартально. 

  

О Б Ъ Я В Л Е Н И Е 
Администрация муниципального образования Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района 

Ленинградской области разыскивает владельца земельного участка с кадастровым номером 47:22:0807001:17 площадью 740 

кв.м. по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, д. Слепино и расположенный на нем дом с кадастровым 

номером 47:22:0807001:119 общей площадью 33,1 кв.м., инв. №4832. 

О Б Ъ Я В Л Е Н И Е 
7 апреля 2023 года будут проведены публичные слушания по проекту Устава муниципального образования Сабское сельское 
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

 Местом проведения публичных слушаний определить администрацию Сабского сельского поселения Волосовского 

муниципального района Ленинградской области по адресу: д. Большой Сабск, д.56, Волосовский район, Ленинградская 
область. Начало слушаний в 15.00 часов 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
САБСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

САБСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

РЕШЕНИЕ 
(сорок третье заседание четвертого созыва) 

от  27.02.2023 года                                  № 170 

О внесении изменений в решение Совета депутатов муниципального образования Сабское сельское поселение от 20.11.2019 
года № 15 «Об установлении земельного налога на территории муниципального образования Сабское сельское поселение 

Волосовского муниципального района Ленинградской области» 

В соответствии со статьями 5, 12, 15 и главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 
06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 14.07.2022 г. №263-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового Кодекса 

Российской Федерации», Уставом муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального 
района Ленинградской области, Совет депутатов муниципального образования Сабское сельское поселение, РЕШИЛ: 

 

1. Внести в Решение Совета депутатов муниципального образования Сабское сельское поселение от 20.11.2019 года 
№ 15 «Об установлении налога на имущество физических лиц на территории муниципального образования Сабское сельское 

поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» следующее изменение: 

1.1 Пункт 3 признать утратившим силу. 
1.2 Пункт 4 признать утратившим силу. 

1.3 Пункт 5 признать утратившим силу. 

2. Считать утратившим силу Решение Совета депутатов от 20.08.2021 года № 86 «О внесении изменений в решение 
Совета депутатов муниципального образования Сабское сельское поселение от 20.11.2019 года № 15 «Об установлении 

земельного налога на территории муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального 

района Ленинградской области». 
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Сабский вестник» и разместить на официальном сайте администрации 

муниципального образования Сабское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

4. Настоящее решение вступит в силу после официального опубликования (обнародования). 
Глава  муниципального образования 

Сабское сельское поселение                                          Д.Ю.Шубин 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

САБСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ 

САБСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Р Е Ш Е Н И Е  

(сорок третье заседание четвертого созыва) 
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 от   27.02.2023 г.    № 171 

Об утверждении структуры администрации муниципального  

образования Сабское сельское поселение Волосовского  

муниципального района Ленинградской области 

Руководствуясь пунктом 8 статьи 37 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Сабского сельского поселения, Совет депутатов 

Сабского сельского поселения РЕШИЛ: 

 1. Утвердить прилагаемую структуру администрации муниципального образования Сабское сельское поселение 
Волосовского муниципального района Ленинградской области (Приложение № 1). 
2. Утвердить схему подотчетности муниципальных должностей муниципальной службы в администрации Сабского 

сельского поселения (Приложение № 2). 

3. Признать утратившим силу решение Совета депутатов Сабского сельского поселения от 14.10.2022 г.    № 149 «Об 
утверждении структуры администрации Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской 

области». 

4. Настоящее решение вступает в силу 01.03.2023 года. 
5. Данное решение опубликовать в газете «Сабский вестник» и разместить на официальном сайте администрации. 

Глава муниципального образования 

Сабское сельское поселение                                                  Д.Ю.Шубин 
Приложение № 1 

к решению Совета депутатов 

Сабского сельского поселения 

от 27.02.2023 года № 171 

СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
САБСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
 I. Муниципальные служащие муниципальной службы: 

 1. Глава администрации Сабского сельского поселения 

2. Заместитель главы администрации Сабского сельского поселения 

3. Заведующий сектора учета и отчетности – главный бухгалтер 

5. Главный специалист по общим и организационным вопросам 

6. Ведущий специалист – по кадрам, нотариату, паспортный стол 

7. Ведущий специалист –  по вопросам землеустройства 
8. Ведущий специалист - по жилищным вопросам 

 II. Сотрудники не относящиеся к муниципальным служащим муниципальной службы: 

1.Уборщица 0,5 ставки 
2. Водитель 0,5 ставки 

III. Сотрудники не относящиеся к муниципальным служащим муниципальной службы, осуществляющие полномочия 

Российской Федерации по первичному воинскому учету: 

1.Военно-учетный работник 0,5 ставки 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

САБСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
РЕШЕНИЕ 

(сорок третье заседание четвертого созыва) 

от      27.02.2023 года           № 172 
О внесении изменений и дополнений в решение совета депутатов муниципального 

образования Сабское сельское поселение от 20.08.2021 г. №88 «Об утверждении  

размеров месячных должностных окладов и размеров окладов за классный чин муниципальных служащих» 
          В соответствии Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской 

Федерации" с изменениями и дополнениями, областным законом от 11.03.2008 года № 14-ОЗ «О правовом регулировании 

муниципальной службы в Ленинградской области» с изменениями и дополнениями, и на основании пункта 3.10 Положения о 
денежном содержании муниципальных служащих в муниципальном образовании Сабское сельское поселение Волосовского 

муниципального района Ленинградской области, утвержденного решением совета депутатов Сабского сельского поселения 

от 17.02.2006 № 27 «О денежном содержании муниципальных служащих и работников, замещающих должности не 
являющиеся муниципальными должностями муниципальной службы муниципального образования Сабское сельское 

поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области", Совет депутатов муниципального образования 

Сабское сельское поселение РЕШИЛ: 
1. Внести следующие изменения в решение Совета депутатов муниципального образования Сабское сельское поселение от 

20.08.2021 г. №88 «Об утверждении размеров месячных должностных окладов и размеров окладов за классный чин 

муниципальных служащих»: 
     Приложение № 1 изложить в следующей редакции: 

     «Приложение №1 

Размеры месячных окладов   
муниципальных служащих и работников, замещающих должности, не являющиеся муниципальными должностями 

муниципальной службы, муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района 

Ленинградской области 
Наименование  Размер месячного должностного оклада  (рублей) 

1. Муниципальные служащие 

Категория «Руководители» 
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Высшие должности муниципальной службы 

Глава администрации сельского поселения  26411,57 

Главные должности муниципальной службы 

Заместитель главы администрации 16 000,00 

Старшие должности муниципальной службы 
Главный бухгалтер – заведующий сектором учета и отчетности 13200,00 

Категория «Специалисты» 

Старшие должности муниципальной службы 
Главный специалист  13200,00 

Ведущий специалист 11 948,00 

2. Работники, замещающие должности, не являющиеся муниципальными должностями муниципальной службы 
Водитель 0,5 5 194,00 

Уборщица 0,5 2 481,00 

 2. Решение №153А от 31.10.2022 г. «О внесении изменений и дополнений в решение совета депутатов 
муниципального образования Сабское сельское поселение от 20.08.2021 г. №88 «Об утверждении размеров месячных 

должностных окладов и размеров окладов за классный чин муниципальных служащих» и Решение  №168 от 16.12.2022 г. «О 

внесении изменений и дополнений в решение совета депутатов муниципального образования Сабское сельское поселение от 
20.08.2021 г. №88 «Об утверждении  размеров месячных должностных окладов и размеров окладов за классный чин 

муниципальных служащих»  считать утратившими силу. 

2.Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования в газете «Сабский вестник» и на официальном 
сайте органа местного самоуправления Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской 

области в сети Интернет. 

Глава муниципального образования 
Сабское сельское поселение                                                        Д.Ю.Шубин 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

САБСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВОЛОСОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАСКОЙ  ОБЛАСТИ 

СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ 

Р Е Ш Е Н И Е  

(сорок третье заседание четвертого созыва) 

от  27.02.2023 год   № 173 

О принятии проекта Устава муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского 

муниципального района Ленинградской области. 

В целях приведения Устава Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской 

области в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации и руководствуясь Уставом Сабского 

сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области, Совет депутатов Сабского сельского 
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ: 

1. Принять проект Устава муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района 

Ленинградской. 
2. Вынести рассмотрение проекта Устава муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского 

муниципального района Ленинградской области на публичные слушания.  

3. Настоящее решение опубликовать в газете «Сабский вестник» и  разместить на официальном сайте администрации 
Сабского сельского поселения в сети «Интернет». 

Глава муниципального образования 

Сабское сельское поселение                                        Д.Ю.Шубин  
рп 

 

Принят 

решением совета депутатов муниципального 

образования 
Сабское сельское поселение  

Волосовского муниципального района 

Ленинградской области 
от «___»___ 2023 года № ___  

 

Глава муниципального образования Сабское 
сельское поселение Волосовского 

муниципального района Ленинградской области 

 ________________Д.Ю.Шубин  
 

 

Проект 
УСТАВА 

САБСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

д. Большой Сабск 
2023 

Настоящий Устав Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области 

(далее – Устав) в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, 
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Уставом Ленинградской области и законами Ленинградской области устанавливает общие правовые, организационные и 

экономические принципы организации местного самоуправления, порядок организации местного самоуправления на 

территории Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области, исходя из 

интересов населения муниципального образования, его исторических и иных местных традиций, определяет государственные 

гарантии его осуществления. 

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Статья 1. Наименование и статус муниципального образования 

1.Муниципальное образование Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской 
области имеет полное и сокращенное официальное наименование. 

Полное официальное наименование муниципального образования - Сабское сельское поселение Волосовского 

муниципального района Ленинградской области (далее - муниципальное образование, поселение). 
Сокращенное наименование муниципального образования - Сабское сельское поселение, Сабское СП. 

Допускается использование сокращенной формы наименования Сабского сельского поселения в официальных 

символах Сабского сельского поселения, наименованиях органов местного самоуправления, выборных и иных должностных 
лиц местного самоуправления, а также в иных случаях, касающихся осуществления населением Сабского сельского 

поселения местного самоуправления. 

2. Сабское сельское поселение в соответствии с законодательством Ленинградской области наделено статусом 
сельского поселения, входящим в состав Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

3. Органы местного самоуправления муниципального образования и органы государственной власти входят в 

единую систему публичной власти в Российской Федерации и осуществляют взаимодействие для наиболее эффективного 
решения задач в интересах населения, проживающего на территории муниципального образования. 

Статья 2. Правовая основа осуществления местного самоуправления 

1. Местное самоуправление на территории Сабского сельского поселения осуществляется в соответствии с 
Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Уставом Ленинградской области, законами Ленинградской области и иными нормативными правовыми актами 

Ленинградской области, настоящим Уставом и иными муниципальными правовыми актами исходя из интересов населения с 
учётом исторических и иных местных традиций. 

2. Правовую основу местного самоуправления в Сабском сельском поселении составляют общепризнанные 
принципы и нормы международного права, международные договоры Российской Федерации, Конституция Российской 

Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, издаваемые в соответствии с ними иные 

нормативные правовые акты Российской Федерации, устав Ленинградской области, законы Ленинградской области и иные 
нормативные правовые акты Ленинградской области, настоящий Устав, решения, принятые на местных референдумах и 

сходах граждан, иные муниципальные правовые акты Сабского сельского поселения, предусмотренные настоящим Уставом. 

Статья 3. Территориальное устройство муниципального образования 

1. Границы Сабского сельского поселения установлены законом Ленинградской области от 15.06.2010 №32-оз «Об 

административно-территориальном устройстве Ленинградской области и порядке его изменения». 

2. В состав территории Сабского сельского поселения входят земли независимо от форм собственности и целевого 
назначения. 

3. В состав территории Сабского сельского поселения на основании Закона Ленинградской области от 15.06.2010 №32-оз «Об 

административно-территориальном устройстве Ленинградской области и порядке его изменения» входят следующие 

населенные пункты: Большой Сабск, деревня, Малый Сабск, деревня, Редежа, деревня, Волна, деревня, Вязок, деревня 

Извоз, деревня, Слепино, деревня, Максимовка, деревня, Красный Маяк, поселок, Редкино, деревня, Язвище, деревня 

Хотнежа, деревня, Коряча, деревня, Лемовжа, деревня, Твердять, деревня, Старицы, деревня, Изори, деревня 
Гостятино, деревня, Мышкино, деревня, Устье, деревня 

  4. Административным центром Сабского сельского поселения является: деревня Большой Сабск. 

Статья 4. Структура органов местного самоуправления 

1. Структуру органов Сабского сельского поселения составляют: 

1) Представительный орган муниципального образования - Совет депутатов Сабского сельского поселения 

Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – совет депутатов муниципального образования, совет 
депутатов); 

2) Глава муниципального образования - Глава Сабского сельского поселения Волосовского муниципального 

района Ленинградской области, исполняющий полномочия председателя совета депутатов и главы администрации Сабского 
сельского поселения (далее – глава муниципального образования); 

3) Исполнительно-распорядительный орган муниципального образования – Администрация Сабского сельского 

поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее - администрация муниципального 
образования). 

2. Должностным лицом Сабского сельского поселения является: 

Глава Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области, исполняющий 
полномочия председателя совета депутатов и главы администрации Сабского сельского поселения. 

3. Изменение структуры органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления 

сельского поселения осуществляется путём внесения изменений в настоящий Устав. 

Статья 5. Официальные символы муниципального образования 

1. Официальными символами муниципального образования являются:  

Герб – свидетельство о регистрации официального символа в Государственном геральдическом регистре 
Российской Федерации № 5646; 

Флаг – свидетельство о регистрации официального символа в Государственном геральдическом регистре 

Российской Федерации № 5647 
2. Порядок официального использования указанных символов устанавливаются нормативным правовым актом 

совета депутатов муниципального образования. 

Глава 2. ВОПРОСЫ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ 

Статья 6. Вопросы местного значения муниципального образования 

1. К вопросам местного значения муниципального образования в соответствии с федеральным законодательством 

относятся: 
1) составление и рассмотрение проекта бюджета поселения, утверждение и исполнение бюджета поселения, 

осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета поселения; 
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2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов поселения; 

3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения; 

4) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения; 

5) создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и 

бытового обслуживания; 
6) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры; 

7) обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и 

массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий 
поселения; 

8) формирование архивных фондов поселения; 

9) утверждение правил благоустройства территории поселения, осуществление муниципального контроля в сфере 
благоустройства, предметом которого является соблюдение правил благоустройства территории поселения, требований к 

обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и 

предоставляемых услуг, организация благоустройства территории поселения в соответствии с указанными правилами; 
10) принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе 

самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или приведении ее в соответствие с установленными 

требованиями; 
11) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований 

элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог 

регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам 
планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в 

государственном адресном реестре; 

12) содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего 
предпринимательства; 

13) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении; 

14) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание 
условий для деятельности народных дружин. 

2. К вопросам местного значения муниципального образования в соответствии с законодательством Ленинградской 
области относятся: 

1) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов 

поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования 
парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном 

электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов поселения, организация дорожного 

движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления 
дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

2) обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми 

помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для 
жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов 

местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством; 

3) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий 

проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения; 

4) создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и 

межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих 
на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных 

(межэтнических) конфликтов; 

5) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения; 
6) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности 

библиотечных фондов библиотек поселения; 

7) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), 
находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного 

(муниципального) значения, расположенных на территории поселения; 

8) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в 
сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении; 

9) создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха 

населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым 
полосам; 

10) участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению) и 

транспортированию твердых коммунальных отходов; 
11) организация использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых 

природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения; 

12) резервирование земель и изъятия земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, 
осуществления в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, 

сооружений и выдачи рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений; 

13) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения; 
14) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и 

здоровья; 

15) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения 
на территории поселения, а также осуществление муниципального контроля в области охраны и использования особо 

охраняемых природных территорий местного значения; 

16) осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий 
собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования; 

17) осуществление муниципального лесного контроля; 

18) предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке поселения сотруднику, 
замещающему должность участкового уполномоченного полиции; 
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19) до 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного 

полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности; 

20) оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, 

установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях"; 

21) обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд 
поселения в соответствии с федеральным законом; 

22) осуществление мер по противодействию коррупции в границах поселения; 

23) участие в соответствии с федеральным законом в выполнении комплексных кадастровых работ; 
24) организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, 

снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации. 

3. Установленный настоящей статьей перечень вопросов местного значения муниципального образования является 
исчерпывающим и не может быть изменен иначе как путем внесения изменений и (или) дополнений в настоящий Устав. 

Статья 7. Права органов местного самоуправления на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного 

значения 

1. Органы местного самоуправления Сабского сельского поселения имеют право на: 

1) создание музеев муниципального образования; 

2) совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством в случае отсутствия в поселении 
нотариуса; 

3) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству; 

4) создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-
культурных автономий на территории муниципального образования; 

5) оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации 

мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории муниципального образования; 
6) участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных 

предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального образования; 

7) создание муниципальной пожарной охраны; 
8) создание условий для развития туризма; 

9) оказание поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за 
обеспечением прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания; 

10) оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими 

общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

11) предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых 

помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством; 
12) осуществление деятельности по обращению с животными без владельцев, обитающими на территории 

муниципального образования; 

13) осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом 
«Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации»; 

14) оказание содействия развитию физической культуры и спорта инвалидов, лиц с ограниченными возможностями 

здоровья, адаптивной физической культуры и адаптивного спорта; 

15) осуществление мероприятий по защите прав потребителей, предусмотренных Законом Российской Федерации 

от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав потребителей». 

16) предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его 
семьи жилого помещения на период замещения сотрудником указанной должности; 

17) осуществление мероприятий по оказанию помощи лицам, находящимся в состоянии алкогольного, 

наркотического или иного токсического опьянения. 
2. Органы местного самоуправления муниципального образования вправе решать вопросы, указанные в части 1 

настоящей статьи, участвовать в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных им в соответствии со 

статьей 19 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»), если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не 

отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной 

власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами Ленинградской области, за счет доходов 
местных бюджетов, за исключением межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, и поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений. 

Глава 3. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ ОТДЕЛЬНЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ПОЛНОМОЧИЙ, МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ 

Статья 8. Осуществление органами местного самоуправления муниципального образования отдельных 

государственных полномочий 

1. Полномочия органов местного самоуправления, установленные федеральными законами и законами 

Ленинградской области, по вопросам, не отнесенным в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» к вопросам местного значения, являются 
отдельными государственными полномочиями, передаваемыми для осуществления органам местного самоуправления. 

Наделение органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Российской 

Федерации осуществляется федеральными законами и законами Ленинградской области, отдельными государственными 
полномочиями Ленинградской области –законами Ленинградской области. Наделение органов местного самоуправления 

отдельными государственными полномочиями иными нормативными правовыми актами не допускается.  

2. Полномочия по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного 
самоуправления муниципального образования, возлагаются на органы местного самоуправления муниципального 

образования. 

3. Финансовое обеспечение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного 
самоуправления, осуществляется только за счет предоставляемых бюджету муниципального образования субвенций из 

федерального бюджета и бюджета Ленинградской области. 

4. Органы местного самоуправления муниципального образования несут ответственность за осуществление 
отдельных государственных полномочий в пределах, выделенных поселению на эти цели материальных ресурсов и 

финансовых средств. 
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5. Органы местного самоуправления муниципального образования имеют право дополнительного использования 

собственных материальных ресурсов и финансовых средств, для осуществления переданных им отдельных государственных 

полномочий, в случаях и порядке, установленных статьей 8.1 настоящего Устава. 

6. Органы местного самоуправления и их должностные лица обязаны предоставлять уполномоченным 

государственным органам документы, связанные с осуществлением отдельных государственных полномочий. 
7. Органы местного самоуправления муниципального образования вправе участвовать в осуществлении 

государственных полномочий, не переданных им в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в случае принятия советом депутатов 
муниципального образования решения о реализации права на участие в осуществлении указанных полномочий. 

8. Органы местного самоуправления муниципального образования вправе осуществлять расходы за счет средств 

бюджета муниципального образования (за исключением финансовых средств, передаваемых местному бюджету на 
осуществление целевых расходов) на осуществление полномочий, не переданных им в соответствии с Федеральным законом 

от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», если 

возможность осуществления таких расходов предусмотрена федеральными законами. 
9. Органы местного самоуправления муниципального образования вправе устанавливать за счет средств бюджета 

муниципального образования (за исключением финансовых средств, передаваемых местному бюджету на осуществление 

целевых расходов) дополнительные меры социальной поддержки и социальной помощи для отдельных категорий граждан 
вне зависимости от наличия в федеральных законах положений, устанавливающих указанное право. 

Статья 8.1. Порядок и случаи использования органами местного самоуправления муниципального образования 

собственных материальных ресурсов и финансовых средств для осуществления переданных государственных 

полномочий 

1. Органы местного самоуправления муниципального образования вправе дополнительно использовать 

собственные материальные ресурсы и финансовые средства муниципального образования для осуществления переданных им 
отдельных государственных полномочий в случае, если использование собственных материальных ресурсов и финансовых 

средств не повлечет неисполнение бюджетных обязательств муниципального образования, возникающих в связи с решением 

вопросов местного значения. 
2. Проект муниципального правового акта совета депутатов муниципального образования о дополнительном 

использовании органами местного самоуправления собственных материальных ресурсов и финансовых средств для 
осуществления переданных им отдельных государственных полномочий вносится на рассмотрение совета депутатов 

муниципального образования по инициативе главы администрации муниципального образования с приложением заключения 

главы администрации муниципального образования. 
3. Заключение главы администрации муниципального образования о дополнительном использовании органами 

местного самоуправления собственных материальных ресурсов и финансовых средств для осуществления переданных им 

отдельных государственных полномочий должно содержать: 
1) наименование отдельных государственных полномочий, для осуществления которых дополнительно 

используются собственные материальные ресурсы и финансовые средства; 

2) цель дополнительного использования собственных материальных ресурсов и финансовых средств для 
осуществления отдельных государственных полномочий;  

3) финансово-экономическое обоснование необходимости использования собственных материальных ресурсов и 

финансовых средств для осуществления отдельных государственных полномочий. 

4. Муниципальный правовой акт совета депутатов муниципального образования о дополнительном использовании 

органами местного самоуправления собственных материальных ресурсов и финансовых средств для осуществления 

переданных им отдельных государственных полномочий принимается большинством голосов от установленной настоящим 
Уставом численности депутатов совета депутатов муниципального образования. 

Статья 9. Муниципальный контроль 

1. Органы местного самоуправления организуют и осуществляют муниципальный контроль за соблюдением 
требований, установленных нормативными правовыми актами, принятыми по вопросам местного значения, а в случаях, если 

соответствующие виды контроля отнесены федеральными законами к полномочиям органов местного самоуправления, также 

муниципальный контроль за соблюдением требований, установленных федеральными законами и законами Ленинградской 
области.  

2. Организация и осуществление видов муниципального контроля регулируются Федеральным законом от 

31.07.2020 №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации».  
3. Органы местного самоуправления Сабского сельского поселения организуют и осуществляют следующие виды 

муниципального контроля: 

1) муниципальный контроль на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в 
дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов поселения; 

2) муниципальный жилищный контроль на территории муниципального образования; 

3) муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории муниципального образования; 
4) муниципальный лесной контроль на территории муниципального образования; 

5) муниципальный контроль в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий 

местного значения. 
4. Муниципальный контроль осуществляется в случае наличия на территории муниципального образования 

соответствующих объектов муниципального контроля, указанных в части 3 настоящей статьи. 

Глава 4. ФОРМЫ, ПОРЯДОК И ГАРАНТИИ НЕПОСРЕДСТВЕННОГО ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МЕСТНОГО 

САОУПРАВЛЕНИЯ НАСЕЛЕНИЕМ И УЧАСТИЯ НАСЕЛЕНИЯ В ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МЕСТНОГО 

САМОУПРАВЛЕНИЯ 

Статья 10. Формы непосредственного осуществления населением местного самоуправления и участия населения в 

осуществлении местного самоуправления 

Население муниципального образования непосредственно осуществляет местное самоуправление и участвует в 

осуществлении местного самоуправления в следующих формах: 
1) местный референдум; 

2) муниципальные выборы; 

3) голосование по отзыву депутата, главы муниципального образования; 
4) голосование по вопросам изменения границ и преобразования муниципального образования; 

5) сход граждан; 
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6) правотворческая инициатива граждан; 

7) территориальное общественное самоуправление; 

8) староста сельского населенного пункта; 

9) публичные слушания, общественные обсуждения; 

10) собрание граждан; 
11) конференция граждан (собрание делегатов); 

12) опрос граждан; 

13) обращения граждан в органы местного самоуправления; 
14) инициативные проекты; 

15) инициативная комиссия; 

16) общественный совет; 
17) иные формы, не противоречащие Конституции Российской Федерации, федеральным законам, Уставу 

Ленинградской области и законодательству Ленинградской области. 

Статья 11. Местный референдум 

1. В целях решения непосредственно населением вопросов местного значения проводится местный референдум. 

2.Местный референдум проводится на всей территории муниципального образования. 

3.Решение о назначении местного референдума принимается советом депутатов муниципального образования: 
1) по инициативе, выдвинутой гражданами Российской Федерации, имеющими право на участие в местном 

референдуме, оформленной в порядке, установленном Федеральным законом от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях 

избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и законами Ленинградской области; 
2) по инициативе, выдвинутой избирательными объединениями, иными общественными объединениями, уставы 

которых предусматривают участие в выборах и (или) референдумах и которые зарегистрированы в порядке и сроки, 

установленные Федеральным законом от 11.07.2001 №95-ФЗ «О политических партиях», Федеральным законом от 19.05.1995 
№82-ФЗ «Об общественных объединениях», Федеральным законом от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях 

избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», оформленной в порядке, 

установленном указанными федеральными законами и законодательством Ленинградской области; 
3) по инициативе совета депутатов муниципального образования и главы администрации муниципального 

образования, выдвинутой ими совместно, которая оформляется в виде муниципальных правовых актов совета депутатов 
муниципального образования и администрации муниципального образования. 

4. В местном референдуме имеют право участвовать граждане Российской Федерации, место жительства которых 

расположено в границах муниципального образования и обладающие избирательным правом. Граждане Российской 
Федерации участвуют в местном референдуме на основе всеобщего равного и прямого волеизъявления при тайном 

голосовании. 

5. Совет депутатов муниципального образования обязан назначить местный референдум в течение 30 дней со дня 
поступления в совет депутатов муниципального образования документов, на основании которых назначается местный 

референдум. 

6. Решение о проведении местного референдума, а также принятое на местном референдуме решение может быть 
обжаловано в судебном порядке гражданами, органами местного самоуправления, прокурором, уполномоченными 

федеральным законом органами государственной власти. 

7. Гарантии прав граждан на участие в местном референдуме, порядок подготовки и проведения местного 

референдума, принятия решения на референдуме, опубликования итогов референдума определяется в соответствии с 

Федеральным законом от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 

граждан Российской Федерации», и принимаемым в соответствии с ними законами Ленинградской области для проведения 
местного референдума. 

8. Принятое на местном референдуме решение подлежит обязательному исполнению на территории 

муниципального образования и не нуждается в утверждении какими-либо органами государственной власти, их 
должностными лицами или органами местного самоуправления. 

9. Органы местного самоуправления обеспечивают исполнение принятого на местном референдуме решения в 

соответствии с разграничением полномочий между ними, определенным настоящим Уставом. 
10. Итоги голосования и принятое на местном референдуме решение подлежат официальному опубликованию 

(обнародованию). 

Статья 12. Муниципальные выборы 

1. Муниципальные выборы проводятся в целях избрания депутатов совета депутатов муниципального образования 

на основе всеобщего, равного и прямого избирательного права при тайном голосовании в соответствии с федеральным 

законодательством и законами Ленинградской области. 
 Выборы проводятся по мажоритарной избирательной системе относительного большинства по одному 

многомандатному округу в соответствии с Областным законом Ленинградской области от 15 марта 2012 №20-оз «О 

муниципальных выборах в Ленинградской области». 
2. Муниципальные выборы назначаются советом депутатов муниципального образования не ранее чем за 90 дней и 

не позднее чем за 80 дней до дня голосования. Решение о назначении выборов подлежит официальному опубликованию в 

средствах массовой информации не позднее чем через пять дней со дня его принятия. 
В случаях, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» и Федеральным законом от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях 

избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», муниципальные выборы 
назначаются территориальной избирательной комиссией, организующей подготовку и проведение выборов в органы 

местного самоуправления, местного референдума или судом. 

3. Гарантии избирательных прав граждан при проведении муниципальных выборов, порядок назначения, 
подготовки, проведения, установления итогов и определения результатов муниципальных выборов устанавливаются 

Федеральным законом от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 

граждан Российской Федерации», Федеральным закон от 26.11.1996 №138-ФЗ «Об обеспечении конституционных прав 
граждан Российской Федерации избирать и быть избранными в органы местного самоуправления», законами Ленинградской 

области. 

4. Итоги муниципальных выборов подлежат официальному опубликованию (обнародованию). 
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Статья 13. Голосование по отзыву депутата совета депутатов муниципального образования, главы муниципального 

образования 

1. Голосование по отзыву депутата, главы муниципального образования проводится по инициативе населения в 

порядке, установленном Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права 

на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и принятым в соответствии с ним законом Ленинградской 
области, с учетом особенностей, предусмотренных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации».  

2. Отзыв депутата, главы муниципального образования возможен по одному из следующих оснований: 
1) нарушение депутатом, главой муниципального образования законодательства Российской Федерации и (или) 

законодательства Ленинградской области, факт совершения которого установлен судом. Отзыв по данному основанию не 

освобождает депутата, главу муниципального образования от иной ответственности, предусмотренной федеральными 
законами и законами Ленинградской области; 

2) неоднократное грубое без уважительных причин неисполнение депутатом, главой муниципального образования 

своих обязанностей, установленное судом. 
Основанием для отзыва главы муниципального образования является также нарушение срока издания 

муниципального правового акта, необходимого для реализации решения, принятого путем прямого волеизъявления 

населения. 
3. Депутат, глава муниципального образования, в отношении которого инициировано голосование по отзыву, 

осуществляя защиту своих интересов, имеет право присутствовать на собраниях инициативной группы по отзыву депутата, 

главы муниципального образования, а также заседаниях совета депутатов муниципального образования и территориальной 
избирательной комиссии, организующей подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления, местного 

референдума, давать объяснения по поводу обстоятельств, выдвигаемых в качестве основания для отзыва. Члены 

инициативной группы, территориальная избирательная комиссия, организующая подготовку и проведение выборов в органы 
местного самоуправления, должностные лица местного самоуправления муниципального образования обязаны обеспечить 

своевременное и надлежащее уведомление депутата, главы муниципального образования о времени и месте рассмотрения 

вопроса о его отзыве. 
Со дня, следующего за днем принятия территориальной избирательной комиссией, организующей подготовку и 

проведение выборов в органы местного самоуправления, местного референдума, решения о разрешении сбора подписей в 
поддержку инициирования процедуры отзыва депутата, главы муниципального образования, указанное лицо вправе давать 

разъяснения населению муниципального образования непосредственно и (или) через средства массовой информации 

муниципального образования по поводу обстоятельств, выдвигаемых в качестве оснований отзыва. 
4. Депутат, глава муниципального образования считается отозванным, если за отзыв проголосовало не менее 

половины избирателей, зарегистрированных соответственно в избирательном округе, муниципальном образовании. 

5. Итоги голосования по отзыву депутата, главы муниципального образования и принятые решения подлежат 
официальному опубликованию (обнародованию). 

Статья 14. Голосование по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования 

муниципального образования 

1. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», в целях получения согласия населения при изменении границ 

муниципального образования, преобразовании муниципального образования проводится голосование по вопросам изменения 

границ муниципального образования, преобразования муниципального образования. 

2. Голосование по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального 

образования проводится на всей территории муниципального образования или на части его территории. 
3. Голосование по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального 

образования назначается советом депутатов муниципального образования и проводится в порядке, установленном 

Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в 
референдуме граждан Российской Федерации» и принятым в соответствии с ним законом Ленинградской области, с учетом 

особенностей, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации». 
4. Голосование по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального 

образования считается состоявшимся, если в нем приняло участие более половины жителей муниципального образования 

или части муниципального образования, обладающих избирательным правом. Согласие населения на изменение границ 
муниципального образования, преобразование муниципального образования считается полученным, если за указанные 

изменение, преобразование проголосовало более половины принявших участие в голосовании жителей муниципального 

образования или части муниципального образования. 
5. Итоги голосования по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования 

муниципального образования и принятые решения подлежат официальному опубликованию (обнародованию). 

Статья 15. Правотворческая инициатива граждан 

1. С правотворческой инициативой может выступить инициативная группа граждан, обладающих избирательным 

правом, в порядке, установленном нормативным правовым актом советом депутатов муниципального образования. 

Минимальная численность инициативной группы граждан устанавливается нормативным правовым актом совета 
депутатов муниципального образования и не может превышать 3 процента от числа жителей муниципального образования, 

обладающих избирательным правом. 

В случае отсутствия нормативного правового акта совета депутатов муниципального образования, регулирующего 
порядок реализации правотворческой инициативы граждан, принятие к рассмотрению и рассмотрение проекта 

муниципального правового акта, внесенного гражданами, осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 
2. Проект муниципального правового акта, внесенный в порядке реализации правотворческой инициативы 

граждан, подлежит обязательному рассмотрению органом местного самоуправления или должностным лицом местного 

самоуправления, к компетенции которых относится принятие соответствующего акта, в течение трех месяцев со дня его 
внесения. 

Представителям инициативной группы граждан должна быть обеспечена возможность изложения своей позиции 

при рассмотрении указанного проекта. 
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В случае, если принятие муниципального правового акта, проект которого внесен в порядке реализации 

правотворческой инициативы граждан, относится к компетенции коллегиального органа местного самоуправления, 

указанный проект должен быть рассмотрен на открытом заседании данного органа. 

3. Мотивированное решение, принятое по результатам рассмотрения проекта муниципального правового акта, 

внесенного в порядке реализации правотворческой инициативы граждан, должно быть официально в письменной форме 
доведено до сведения внесшей его инициативной группы граждан. 

Статья 16 Сход граждан. 

1. Сход граждан проводится по вопросу выдвижения кандидатуры старосты населенного пункта муниципального 

образования, а также досрочного прекращения полномочий старосты населенного пункта муниципального образования, и по 
другим вопросам, предусмотренным Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации». 

2. Сход граждан правомочен при участии в нем более половины обладающих избирательным правом жителей 
населенного пункта (либо части его территории) или поселения.  

3. В случае если в населенном пункте отсутствует возможность одновременного совместного присутствия более 

половины обладающих избирательным правом жителей данного населенного пункта, сход граждан, в состав которого входит 
указанный населенный пункт, проводится поэтапно в срок, не превышающий одного месяца со дня принятия решения о 

проведении схода граждан. При этом лица, ранее принявшие участие в сходе граждан, на последующих этапах участия в 

голосовании не принимают. Решение схода граждан считается принятым, если за него проголосовало более половины 
участников схода граждан. 

4. Порядок организации и проведения схода граждан устанавливается нормативным правовым актом совета 

депутатов муниципального образования и предусматривает заблаговременное оповещение жителей муниципального 

образования о времени и месте проведения схода граждан, заблаговременное ознакомление с проектом муниципального 

правового акта и материалами по вопросам, выносимым на решение схода граждан, другие меры, обеспечивающие участие 

жителей муниципального образования в сходе граждан. 
5. В соответствии с законом Ленинградской области на части территории населенного пункта, входящего в состав 

муниципального образования, расположенного в границах Волосовского муниципального района, может проводиться сход 

граждан по вопросу введения и использования средств самообложения граждан на данной части территории населенного 
пункта. 

Сход граждан, предусмотренный частью 5 настоящей статьи, созывается советом депутатов муниципального 

образования по инициативе группы жителей соответствующей части территории населенного пункта численностью не менее 
10 человек. 

Критерии определения границ части территории населенного пункта, входящего в состав муниципального 

образования, в границах Волосовского муниципального района, на которой может проводиться сход граждан по вопросу 
введения и использования средств самообложения граждан, устанавливаются законом Ленинградской области. 

6. Участие в сходе граждан выборных должностных лиц местного самоуправления является обязательным. 

7. Органы местного самоуправления и должностные лица местного самоуправления обеспечивают исполнение 
решений, принятых на сходе граждан, в соответствии с разграничением полномочий между ними, определенным настоящим 

Уставом. 

8. Решения, принятые на сходе граждан, обязательны для исполнения на территории поселения и подлежат 
официальному опубликованию (обнародованию). 

Статья 17 Инициативные проекты. 

1. В целях реализации мероприятий, имеющих приоритетное значение для жителей муниципального образования 
или его части, по решению вопросов местного значения или иных вопросов, право решения которых предоставлено органам 

местного самоуправления, в администрацию муниципального образования может быть внесен инициативный проект. 

Порядок определения части территории муниципального образования, на которой могут реализовываться инициативные 
проекты, устанавливается нормативным правовым актом совета депутатов муниципального образования. 

2. С инициативой о внесении инициативного проекта вправе выступить инициативная группа численностью не 

менее 10 (десяти) граждан, достигших шестнадцатилетнего возраста и проживающих на территории муниципального 
образования, органы территориального общественного самоуправления (далее - инициаторы проекта). Минимальная 

численность инициативной группы может быть уменьшена нормативным правовым актом совета депутатов муниципального 

образования. Право выступить инициатором проекта в соответствии с нормативным правовым актом совета депутатов 
муниципального образования может быть предоставлено также иным лицам, осуществляющим деятельность на территории 

муниципального образования. 

татья 18. Территориальное общественное самоуправление 

1. Под территориальным общественным самоуправлением понимается самоорганизация граждан по месту их 

жительства на части территории муниципального образования для самостоятельного и под свою ответственность 
осуществления собственных инициатив по вопросам местного значения. 

Границы территории, на которой осуществляется территориальное общественное самоуправление, 

устанавливаются советом депутатов муниципального образования по предложению населения, проживающего на данной 
территории. 

2. Территориальное общественное самоуправление осуществляется населением посредством проведения собраний 

и конференций граждан, а также посредством создания органов территориального общественного самоуправления. 
3. Территориальное общественное самоуправление может осуществляться в пределах следующих территорий 

проживания граждан: подъезд многоквартирного жилого дома; многоквартирный жилой дом; группа жилых домов; жилой 

микрорайон; иные территории проживания граждан. 
4. Органы территориального общественного самоуправления избираются на собраниях или конференциях граждан, 

проживающих на соответствующей территории. 

5. Территориальное общественное самоуправление считается учрежденным с момента регистрации устава 
территориального общественного самоуправления уполномоченным органом местного самоуправления муниципального 

образования. Порядок регистрации устава территориального общественного самоуправления определяется нормативным 

правовым актом совета депутатов муниципального образования. 
Территориальное общественное самоуправление в соответствии с его уставом может являться юридическим лицом 

и подлежит государственной регистрации в организационно-правовой форме некоммерческой организации. 
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6. Собрание граждан по вопросам организации и осуществления территориального общественного самоуправления 

считается правомочным, если в нем принимают участие не менее одной трети жителей соответствующей территории, 

достигших шестнадцатилетнего возраста. 

Конференция граждан по вопросам организации и осуществления территориального общественного 

самоуправления считается правомочной, если в ней принимают участие не менее двух третей избранных на собраниях 
граждан делегатов, представляющих не менее одной трети жителей соответствующей территории, достигших 

шестнадцатилетнего возраста. 

7. К исключительным полномочиям собрания, конференции граждан, осуществляющих территориальное 
общественное самоуправление, относятся: 

1) установление структуры органов территориального общественного самоуправления; 

2) принятие устава территориального общественного самоуправления, внесение в него изменений и дополнений; 
3) избрание органов территориального общественного самоуправления; 

4) определение основных направлений деятельности территориального общественного самоуправления; 

5) утверждение сметы доходов и расходов территориального общественного самоуправления и отчета о ее 
исполнении; 

6) рассмотрение и утверждение отчетов о деятельности органов территориального общественного самоуправления; 

7) обсуждение инициативного проекта и принятие решения по вопросу о его одобрении. 
8. Органы территориального общественного самоуправления: 

1) представляют интересы населения, проживающего на соответствующей территории; 

2) обеспечивают исполнение решений, принятых на собраниях и конференциях граждан; 
3) могут осуществлять хозяйственную деятельность по благоустройству территории, иную хозяйственную 

деятельность, направленную на удовлетворение социально-бытовых потребностей граждан, проживающих на 

соответствующей территории, как за счет средств указанных граждан, так и на основании договора между органами 
территориального общественного самоуправления и органами местного самоуправления с использованием средств местного 

бюджета; 

4) вправе вносить в органы местного самоуправления проекты муниципальных правовых актов, подлежащие 
обязательному рассмотрению этими органами и должностными лицами местного самоуправления, к компетенции которых 

отнесено принятие указанных актов. 
9. Органы территориального общественного самоуправления могут выдвигать инициативный проект в качестве 

инициаторов проекта. 

10. В уставе территориального общественного самоуправления устанавливаются: 
1) территория, на которой оно осуществляется; 

2) цели, задачи, формы и основные направления деятельности территориального общественного самоуправления; 

3) порядок формирования, прекращения полномочий, права и обязанности, срок полномочий органов 
территориального общественного самоуправления; 

4) порядок принятия решений; 

5) порядок приобретения имущества, а также порядок пользования и распоряжения указанным имуществом и 
финансовыми средствами; 

6) порядок прекращения осуществления территориального общественного самоуправления. 

11. Дополнительные требования к уставу территориального общественного самоуправления органами местного 

самоуправления муниципального образования устанавливаться не могут. 

12. Порядок организации и осуществления территориального общественного самоуправления, условия и порядок 

выделения необходимых средств из местного бюджета определяются нормативными правовыми актами совета депутатов 
муниципального образования. 

Статья 19. Староста сельского населённого пункта 

1. Для организации взаимодействия совета депутатов муниципального образования, администрации 
муниципального образования и жителей сельского населённого пункта при решении вопросов местного значения в сельском 

населённом пункте муниципального образования может назначаться староста сельского населённого пункта. 

2. Староста сельского населённого пункта назначается советом депутатов муниципального образования по 
представлению схода граждан сельского населённого пункта из числа граждан Российской Федерации, проживающих на 

территории данного сельского населённого пункта и обладающих активным избирательным правом или граждан Российской 

Федерации, достигших на день представления сходом граждан 18 лет и имеющих в собственности жилое помещение, 
расположенное на территории данного сельского населенного пункта. 

3. Староста сельского населённого пункта не является лицом, замещающим государственную должность, 

должность государственной гражданской службы, муниципальную должность, за исключением муниципальной должности 
депутата представительного органа муниципального образования, осуществляющего свои полномочия на непостоянной 

основе, или должность муниципальной службы, не может состоять в трудовых отношениях и иных непосредственно 

связанных с ними отношениях с органами местного самоуправления. законом Ленинградской области с учётом исторических 
и иных местных традиций может быть установлено иное наименование должности старосты сельского населённого пункта. 

4. Старостой сельского населённого пункта не может быть назначено лицо: 

1) замещающее государственную должность, должность государственной гражданской службы, муниципальную 
должность, за исключением муниципальной должности депутата представительного органа муниципального образования, 

осуществляющего свои полномочия на непостоянной основе, или должность муниципальной службы; 

2) признанное судом недееспособным или ограниченно дееспособным; 
3) имеющее непогашенную или неснятую судимость. 

5. Срок полномочий старосты сельского населённого пункта составляет 5 (пять) лет. Полномочия старосты 

сельского населённого пункта прекращаются досрочно по решению совета депутатов муниципального образования, по 
представлению схода граждан сельского населённого пункта, а также в случаях, установленных пунктами 1 - 7 части 10 

статьи 40 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации». 
6. Староста сельского населённого пункта имеет удостоверение, которое подписывается главой муниципального 

образования. Форма удостоверения старосты сельского населённого пункта утверждается правовым актом совета депутатов 

муниципального образования. 
7. Староста сельского населённого пункта для решения возложенных на него задач: 
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1) взаимодействует с органами местного самоуправления, муниципальными предприятиями и учреждениями, и 

иными организациями по вопросам решения вопросов местного значения в сельском населённом пункте; 

2) взаимодействует с населением, в том числе посредством участия в сходах, собраниях, конференциях граждан, 

направляет по результатам таких мероприятий обращения и предложения, в том числе оформленные в виде проектов 

муниципальных правовых актов, подлежащие обязательному рассмотрению органами местного самоуправления; 
3) информирует жителей сельского населённого пункта по вопросам организации и осуществления местного 

самоуправления, а также содействует в доведении до их сведения иной информации, полученной от органов местного 

самоуправления; 
4) содействует органам местного самоуправления в организации и проведении публичных слушаний и 

общественных обсуждений, обнародовании их результатов в сельском населённом пункте; 

5) вправе выступить с инициативой о внесении инициативного проекта по вопросам, имеющим приоритетное 
значение для жителей сельского населённого пункта; 

6) осуществляет иные полномочия и права, предусмотренные уставом муниципального образования и 

нормативным правовым актом совета депутатов муниципального образования в соответствии с законодательством 
Ленинградской области. 

8. Гарантии деятельности и иные вопросы статуса старосты сельского населённого пункта, установлены уставом 

муниципального образования и нормативным правовым актом совета депутатов муниципального образования в соответствии 
с законодательством Ленинградской области. 

9. Староста сельского населённого пункта исполняет свои полномочия на общественной (безвозмездной) основе. 

Администрацией муниципального образования может осуществляться возмещение затрат, связанных с исполнением 
старостой сельского населённого пункта полномочий, в порядке и размере, установленных нормативным правовым актом 

совета депутатов муниципального образования. 

10. Староста сельского населённого пункта ежегодно отчитывается о своей деятельности перед жителями 
сельского населённого пункта в порядке, установленном нормативным правовым актом совета депутатов муниципального 

образования. 

11. Контроль за соответствием деятельности старосты сельского населённого пункта действующему 
законодательству, муниципальным правовым актам осуществляют органы местного самоуправления муниципального 

образования в порядке, установленном советом депутатов муниципального образования. 

Статья 20. Публичные слушания 

1. Для обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения с участием жителей 

муниципального образования советом депутатов муниципального образования, главой муниципального образования могут 
проводиться публичные слушания. 

2. Публичные слушания проводятся по инициативе населения, совета депутатов муниципального образования, 

главы муниципального образования с исполнением полномочий главы администрации муниципального образования. 
Публичные слушания, проводимые по инициативе населения или совета депутатов муниципального образования, 

назначаются советом депутатов муниципального образования, а по инициативе главы муниципального образования с 

исполнением полномочий главы администрации муниципального образования - главой муниципального образования. 
3. На публичные слушания должны выноситься: 

1) проект устава муниципального образования, а также проект муниципального нормативного правового акта о 

внесении изменений и дополнений в данный устав, кроме случаев, когда в устав муниципального образования вносятся 

изменения в форме точного воспроизведения положений Конституции Российской Федерации, федеральных законов, Устава 

Ленинградской области и (или) законов Ленинградской области в целях приведения настоящего Устава в соответствие с 

этими нормативными правовыми актами; 
2) проект местного бюджета и отчет о его исполнении; 

3) проект стратегии социально-экономического развития муниципального образования; 

4) вопросы о преобразовании муниципального образования, за исключением случаев, если в соответствии со 
статьей 13 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации» для преобразования муниципального образования требуется получение согласия населения 

муниципального образования, выраженного путем голосования. 
4. Порядок организации и проведения публичных слушаний определяется нормативными правовыми актами совета 

депутатов муниципального образования и должен предусматривать заблаговременное оповещение жителей муниципального 

образования о времени и месте проведения публичных слушаний, заблаговременное ознакомление с проектом 
муниципального правового акта, в том числе посредством его размещения на официальном сайте органа местного 

самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с учетом положений Федерального закона от 9 

февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 
местного самоуправления» (далее в настоящей статье - официальный сайт), возможность представления жителями 

муниципального образования своих замечаний и предложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального 

правового акта, в том числе посредством официального сайта, другие меры, обеспечивающие участие в публичных 
слушаниях жителей муниципального образования, опубликование (обнародование) результатов публичных слушаний, 

включая мотивированное обоснование принятых решений, в том числе посредством их размещения на официальном сайте. 

Статья 21. Собрание граждан 

1. Для обсуждения вопросов местного значения, информирования населения о деятельности органов местного 

самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, обсуждения вопросов внесения инициативных проектов и их 

рассмотрения, осуществления территориального общественного самоуправления на части территории муниципального 
образования могут проводиться собрания граждан. 

2. Собрание граждан проводится по инициативе населения, совета депутатов муниципального образования, а также 

в случаях, предусмотренных уставом территориального общественного самоуправления. 
3. Порядок проведения собрания граждан, его полномочия устанавливаются нормативным правовым актом совета 

депутатов муниципального образования. 

4.Собрание граждан, проводимое по инициативе совета депутатов муниципального образования, назначается 
правовым актом совета депутатов муниципального образования. 

5. Собрание граждан, проводимое по инициативе главы муниципального образования с исполнением полномочий 

главы администрации муниципального образования, назначается распоряжением главы муниципального образования. 
6. Собрание граждан, проводимое по инициативе населения, назначается советом депутатов муниципального 

образования в порядке, предусмотренном настоящим Уставом. 
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Решение принимается на основании заявления гражданина (граждан), проживающего на территории 

муниципального образования о проведении собрания граждан, проживающих на территории муниципального образования 

(части территории муниципального образования). 

В заявлении указывается для обсуждения какого вопроса местного значения или получения какой информации о 

деятельности органов или должностных лиц местного самоуправления муниципального образования инициируется 
проведение собрания граждан. 

Заявление о проведении собрания граждан рассматривается советом депутатов муниципального образования на 

очередном заседании. Правовой акт совета депутатов муниципального образования о проведении собрания граждан должен 
содержать указание о дате, времени и месте проведения собрания граждан, а также подлежащих обсуждению вопросах 

местного значения, информации о деятельности органов или должностных лиц местного самоуправления. Правовой акт 

совета депутатов муниципального образования о проведении собрания граждан должно быть опубликовано (обнародовано) 
не позднее, чем за 3 дня до проведения собрания граждан. 

7. В собрании граждан по вопросам внесения инициативных проектов и их рассмотрения вправе принимать 

участие жители соответствующей территории, достигшие шестнадцатилетнего возраста. Порядок назначения и проведения 
собрания граждан в целях рассмотрения и обсуждения вопросов внесения инициативных проектов определяется 

нормативным правовым актом совета депутатов муниципального образования 

8. Порядок назначения и проведения собрания граждан в целях осуществления территориального общественного 
самоуправления определяется уставом территориального общественного самоуправления. 

9. Итоги собрания граждан подлежат официальному опубликованию (обнародованию). 

Статья 22. Конференция граждан (собрание делегатов) 

1. В случаях, предусмотренных нормативным правовым актом совета депутатов муниципального образования, 

уставом территориального общественного самоуправления, полномочия собрания граждан могут осуществляться 

конференцией граждан (собранием делегатов). 
2. Порядок назначения и проведения конференции граждан (собрания делегатов), избрания делегатов определяется 

нормативным правовым актом совета депутатов муниципального образования, уставом территориального общественного 

самоуправления. 
3. Итоги конференции граждан (собрания делегатов) подлежат официальному опубликованию (обнародованию). 

Статья 23. Опрос граждан 

1. Опрос граждан проводится на всей территории муниципального образования или на части его территории для 

выявления мнения населения и его учета при принятии решений органами местного самоуправления и должностными 

лицами местного самоуправления, а также органами государственной власти Ленинградской области. 
Результаты опроса носят рекомендательный характер. 

2. В опросе граждан имеют право участвовать жители муниципального образования, обладающие избирательным 

правом. В опросе граждан по вопросу выявления мнения граждан о поддержке инициативного проекта вправе участвовать 
жители муниципального образования или его части, в которых предлагается реализовать инициативный проект, достигшие 

шестнадцатилетнего возраста. 

3. Опрос граждан проводится по инициативе: 
1) совета депутатов муниципального образования или главы муниципального образования - по вопросам местного 

значения; 

2) органов государственной власти Ленинградской области - для учета мнения граждан при принятии решений об 

изменении целевого назначения земель муниципального образования для объектов регионального и межрегионального 

значения. 

3) жителей муниципального образования или его части, в которых предлагается реализовать инициативный проект, 
достигших шестнадцатилетнего возраста, - для выявления мнения граждан о поддержке данного инициативного проекта. 

4. Порядок назначения и проведения опроса граждан определяется нормативным правовым актом совета депутатов 

муниципального образования в соответствии с законом Ленинградской области. 
5. Решение о назначении опроса граждан принимается советом депутатов муниципального образования. Для 

проведения опроса граждан может использоваться официальный сайт муниципального образования в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». В нормативном правовом акте совета депутатов муниципального образования о 
назначении опроса граждан устанавливаются: 

1) дата и сроки проведения опроса; 

2) формулировка вопроса (вопросов), предлагаемого (предлагаемых) при проведении опроса; 
3) методика проведения опроса; 

4) форма опросного листа; 

5) минимальная численность жителей муниципального образования, участвующих в опросе; 
6) порядок идентификации участников опроса в случае проведения опроса граждан с использованием 

официального сайта муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

6. Жители муниципального образования должны быть проинформированы о проведении опроса граждан не менее 
чем за 10 дней до его проведения. 

7. Финансирование мероприятий, связанных с подготовкой и проведением опроса граждан, осуществляется: 

1) за счет средств местного бюджета - при проведении опроса по инициативе органов местного самоуправления 
или жителей муниципального образования; 

2) за счет средств бюджета Ленинградской области - при проведении опроса по инициативе органов 

государственной власти Ленинградской области. 

Статья 24. Обращения граждан в органы местного самоуправления 

1. Граждане имеют право на индивидуальные и коллективные обращения в органы местного самоуправления. 

2. Обращения граждан подлежат рассмотрению в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

3. За нарушение порядка и сроков рассмотрения обращений граждан должностные лица местного самоуправления 

несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Статья 25. Общественный совет 

1. Общественный совет – одна из иных форм участия населения в осуществлении местного самоуправления на 

части территории муниципального образования. 
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2. Направления деятельности общественного совета, их полномочия, срок полномочий, порядок взаимодействия с 

органами местного самоуправления муниципального образования определяются решением совета депутатов муниципального 

образования. 

3. Общественный совет избирается (переизбирается) на собрании (конференции) граждан части территории 

муниципального образования с численностью жителей не менее 50 человек в порядке, предусмотренном решением совета 
депутатов муниципального образования. 

4. Собрание (конференция) граждан части территории муниципального образования проводится с участием главы 

муниципального образования или депутата совета депутатов муниципального образования, уполномоченного правовым 
актом главы муниципального образования на участие в собрании (конференции) граждан части территории муниципального 

образования, главы администрации муниципального образования или муниципального служащего администрации 

муниципального образования, уполномоченного правовым актом администрации муниципального образования на участие в 
собрании (конференции) граждан части территории муниципального образования. 

5. Кандидатуры в состав общественного совета могут быть выдвинуты из числа лиц, проживающих на части 

территории муниципального образования и обладающих активным избирательным правом: 
1) населением части территории муниципального образования, на которой избирается общественный совет; 

2) по предложению органа территориального общественного самоуправления, действующего на соответствующей 

части территории муниципального образования; 
3) по предложению органа местного самоуправления муниципального образования; 

4) путем самовыдвижения. 

6. По предложению совета депутатов муниципального образования в состав общественного совета может быть 
выдвинут староста сельского населенного пункта, на территории которого осуществляет деятельность общественный совет. 

7. Членом Общественного совета не может быть избрано лицо: 

1) замещающее государственную должность, должность государственной гражданской службы, муниципальную 
должность или должность муниципальной службы; 

2) признанное судом недееспособным или ограниченно дееспособным; 

3) имеющее непогашенную или неснятую судимость. 
8. Общественный совет избирается сроком на 5 (пять) лет на основании решения совета депутатов муниципального 

образования. 
9. Количество членов общественного совета должно быть нечетным и составляет 5 (пять) человек. 

10. Председатель общественного совета (далее – председатель) избирается из состава общественного совета в 

порядке, установленном решением совета депутатов муниципального образования. 
11. Председатель и члены общественного совета в соответствии с решением совета депутатов муниципального 

образования исполняют свои полномочия на безвозмездной (общественной) основе. 

Администрацией муниципального образования может производиться возмещение затрат, связанных с исполнением 
председателем и членами общественного совета своих полномочий, в порядке и размере, установленных решением совета 

депутатов муниципального образования. 

12. Председатель имеет удостоверение, которое подписывается главой муниципального образования. 
Форма удостоверения председателя утверждается решением совета депутатов муниципального образования. 

13. Досрочное прекращение полномочий члена общественного совета осуществляется в порядке, предусмотренном 

решением совета депутатов муниципального образования, в случаях: 

1) сложения полномочий члена общественного совета муниципального образования на основании личного 

заявления; 

2) неисполнения два и более раза без уважительной причины полномочий члена общественного совета, перечень 
которых установлен решением совета депутатов муниципального образования; 

3) утраты доверия; 

4) переезда на постоянное место жительства за пределы части территории муниципального образования, на 
которой осуществляется его деятельность; 

5) вступления в законную силу обвинительного приговора суда в отношении члена общественного совета; 

6) смерти; 
7) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным; 

8) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим; 

9) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу; 
10) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства – 

участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право 

быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо 
получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина 

Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора 

Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного 
государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления. 

14. В случае досрочного прекращения полномочий члена общественного совета избрание нового члена 

общественного совета осуществляется в порядке, предусмотренном решением совета депутатов муниципального образования 
с учетом требований частей 4, 5 и 6 настоящей статьи в соответствии с требованиями закона Ленинградской области. 

15. Основания досрочного прекращения полномочий общественного совета, порядок его переизбрания 

определяются решением совета депутатов муниципального образования. 
16. Общественный совет ежегодно отчитывается о своей деятельности на собрании (конференции) граждан части 

территории муниципального образования в порядке, установленном решением советом депутатов муниципального 

образования. 
17. Контроль за соответствием деятельности общественного совета действующему законодательству и 

муниципальным правовым актам осуществляется органами местного самоуправления в порядке, предусмотренном решением 

совета депутатов муниципального образования. 

Статья 26. Инициативная комиссия 

1. Инициативная комиссия – одна из иных форм участия населения в осуществлении местного самоуправления на 

части территории муниципального образования. 
В соответствии с законодательством Ленинградской области в административном центре муниципального 

образования население участвует в осуществлении местного самоуправления путем избрания инициативной комиссии. 
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2. Границы территории, на которой осуществляет деятельность инициативная комиссия, определяется решением 

совета депутатов муниципального образования по предложению главы администрации муниципального образования. 

3. Порядок выдвижения инициативных предложений и участия населения в их реализации, осуществления 

контроля реализации инициативных предложений, порядок взаимодействия с органами местного самоуправления 

муниципального образования определяются решением совета депутатов муниципального образования. 
4. Инициативные предложения включаются в муниципальную программу (подпрограмму) в порядке, 

определенном правовым актом администрации муниципального образования. 

5. Назначение и проведение собрания (конференции) граждан территории административного центра по вопросу 
избрания (переизбрания) инициативной комиссии осуществляется администрацией муниципального образования с 

обязательным участием уполномоченного представителя органа местного самоуправления в порядке, предусмотренном 

решением совета депутатов муниципального образования. 
6. Направления деятельности инициативных комиссий, их полномочия, срок полномочий определяются решением 

совета депутатов муниципального образования. Деятельность инициативных комиссий, их полномочия направлены на 

выборы приоритетных проектов на основе инициативных предложений, на взаимодействие с органами местного 
самоуправления муниципального образования по подготовке проектов, осуществлению контроля за их реализацией. 

7. Инициативная комиссия формируется на срок, предусмотренный решением совета депутатов муниципального 

образования, но не более срока полномочий совета депутатов муниципального образования. Срок полномочий инициативной 
комиссии составляет 5 (пять) лет. 

8.Количество членов инициативной комиссии должно быть нечетным и составляет 5 (пять) человек. 

9.Кандидатуры членов инициативной комиссии выдвигаются: 
1) гражданами, проживающими постоянно или преимущественно на территории, указанной в части 1 настоящей 

статьи, и обладающими активным избирательным правом; 

2) по предложению органа местного самоуправления муниципального образования; 
3) путем самовыдвижения. 

10. Членом инициативной комиссии не может быть избрано лицо: 

1) замещающее государственную должность, должность государственной гражданской службы, муниципальную 
должность или должность муниципальной службы; 

2) признанное судом недееспособным или ограниченно дееспособным; 
3) имеющее непогашенную или неснятую судимость. 

11. Председатель инициативной комиссии (далее – председатель) избирается из состава инициативной комиссии в 

порядке, установленном решением совета депутатов муниципального образования. 
12. Председатель в соответствии с решением совета депутатов муниципального образования исполняет свои 

полномочия по договору или на безвозмездной (общественной) основе. 

Расходы, связанные с заключенным договором, могут осуществляться за счет средств бюджета муниципального 
образования. 

При исполнении председателем полномочий на безвозмездной (общественной) основе администрацией 

муниципального образования может производиться возмещение затрат, связанных с исполнением председателем 
полномочий, в порядке и размере, установленных решением совета депутатов муниципального образования. 

13. Председатель имеет удостоверение, которое подписывается главой муниципального образования. 

14. Инициативная комиссия ежегодно отчитывается о своей деятельности на собрании (конференции) граждан 

территории административного центра муниципального образования, назначение и проведение которого осуществляется 

администрацией муниципального образования в порядке, предусмотренном решением совета депутатов муниципального 

образования. 
15. Деятельность инициативной комиссии прекращается досрочно в следующих случаях: 

1) принятия решения о роспуске (самороспуске) в порядке, определенном решением совета депутатов 

муниципального образования; 
2) несоответствия требованиям, установленным в части 8 настоящей статьи. 

15. Деятельность члена инициативной комиссии, председателя досрочно прекращается в порядке, 

предусмотренном решением совета депутатов муниципального образования, по следующим основаниям: 
1) прекращение деятельности инициативной комиссии; 

2) сложение полномочий на основании личного заявления; 

3) в связи с ненадлежащим исполнением своих обязанностей; 
4) утрата доверия; 

5) переезд на постоянное место жительства за пределы территории административного центра, на которой 

осуществляется их деятельность; 
6) вступление в законную силу обвинительного приговора суда; 

7) признание судом недееспособным или ограниченно дееспособным; 

8) признание судом безвестно отсутствующим или объявление умершим; 
9) смерть; 

10) призыв на военную службу или направление на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу. 

16. Деятельность членов инициативной комиссии прекращается досрочно при непосещении двух заседаний 
инициативной комиссии без уважительных причин, перечень которых установлен решением совета депутатов 

муниципального образования. 

17. Контроль за соответствием деятельности инициативной комиссии действующему законодательству и 
муниципальным правовым актам осуществляется в порядке, предусмотренном решением совета депутатов муниципального 

образования. 

Статья 27. Другие формы непосредственного осуществления населением местного самоуправления и участия в его 

осуществлении 

1. Наряду с предусмотренными Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» формами непосредственного осуществления населением местного 
самоуправления и участия населения в осуществлении местного самоуправления граждане вправе участвовать в 

осуществлении местного самоуправления в иных формах, не противоречащих Конституции Российской Федерации, 

Федеральному закону от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» и иными федеральными законами, Уставу Ленинградской области, законам Ленинградской области. 
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2. Непосредственное осуществление населением местного самоуправления и участие населения в осуществлении 

местного самоуправления основываются на принципах законности, добровольности. 

Органы местного самоуправления и должностные лица местного самоуправления обязаны содействовать 

населению в непосредственном осуществлении населением местного самоуправления и участии населения в осуществлении 

местного самоуправления. 

Глава 5. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА МЕСТНОГО 

САМОУПРАВЛЕНИЯ 

Статья 28. Совет депутатов муниципального образования 

1. Полное официальное наименование совета депутатов муниципального образования - совет депутатов Сабского 

сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

Сокращенное наименование совета депутатов муниципального образования - совет депутатов Сабского сельского 
поселения. 

Место нахождения совета депутатов муниципального образования: Ленинградская область, Волосовский район, д. 

Большой Сабск. 
Совет депутатов муниципального образования не обладает правами юридического лица. 

2. Совет депутатов муниципального образования состоит из 10 (десяти) депутатов. 

Срок полномочий совета депутатов муниципального образования составляет 5 лет. 
3. Совет депутатов муниципального образования может осуществлять свои полномочия в случае избрания не менее 

двух третей от установленной частью 2 настоящей статьи численности депутатов. 

Заседание совета депутатов муниципального образования считается правомочным, если на нем присутствует не 
менее 50 процентов от числа избранных депутатов.  

Заседания совета депутатов муниципального образования проводятся в соответствии с правовым актом совета 

депутатов муниципального образования, но не реже одного раза в три месяца. 
Вновь избранный совет депутатов муниципального образования собирается на первое заседание не позднее 30 дней  

со дня избрания совета депутатов муниципального образования в правомочном составе. 

4. Полномочия совета депутатов муниципального образования прекращаются со дня первого заседания совета 
депутатов муниципального образования нового созыва. 

5. Организацию деятельности совета депутатов муниципального образования осуществляет глава муниципального 
образования, исполняющий полномочия председателя совета депутатов и главы администрации муниципального 

образования, и избираемый советом депутатов муниципального образования из своего состава в порядке, установленном 

статьей 33 настоящего Устава. 
На первом заседании совета депутатов муниципального образования избираются депутаты в совет депутатов 

Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

6. Советом депутатов муниципального образования для предварительной подготовки и рассмотрения вопросов, 
выносимых на заседания совета депутатов муниципального образования, организации контроля за деятельностью иных 

органов местного самоуправления муниципального образования, а также для разрешения иных вопросов могут 

образовываться постоянные комиссии, рабочие группы в порядке, установленном правовым актом совета депутатов 
муниципального образования. 

7. Расходы на обеспечение деятельности совета депутатов муниципального образования предусматриваются в 

местном бюджете отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации. 

Управление и (или) распоряжение советом депутатов муниципального образования или отдельными депутатами 

(группами депутатов) в какой бы то ни было форме средствами местного бюджета в процессе его исполнения не 

допускаются, за исключением средств местного бюджета, направляемых на обеспечение деятельности совета депутатов 
муниципального образования и депутатов. 

Статья 29. Полномочия совета депутатов муниципального образования 

1. В исключительной компетенции совета депутатов муниципального образования находятся: 
1) принятие устава муниципального образования и муниципального правового акта о внесении изменений и 

дополнений в устав муниципального образования; 

2) утверждение местного бюджета и отчета о его исполнении; 
3) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о налогах и сборах; 

4) утверждение стратегии социально-экономического развития муниципального образования; 
5) определение порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности; 

6) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, 

а также об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений, выполнение работ, за исключением 
случаев, предусмотренных федеральными законами; 

7) определение порядка участия муниципального образования в организациях межмуниципального 

сотрудничества; 
8) определение порядка материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов 

местного самоуправления; 

9) контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного 
самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения; 

10) принятие решения об удалении главы муниципального образования в отставку; 

11) утверждение правил благоустройства территории муниципального образования. 
2. Иные полномочия совета депутатов муниципального образования определяются федеральными законами и 

принимаемыми в соответствии с ними Уставом Ленинградской области, законами Ленинградской области и настоящим 

Уставом. 
3. Совет депутатов муниципального образования заслушивает ежегодные отчеты главы муниципального 

образования с исполнением полномочий главы администрации муниципального образования о результатах его деятельности 

и деятельности администрации муниципального образования, в том числе о решении вопросов, поставленных советом 
депутатов муниципального образования. 

Статья 30. Досрочное прекращение полномочий совета депутатов муниципального образования, депутата совета 

депутатов муниципального образования 

1. Полномочия совета депутатов муниципального образования прекращаются досрочно в случае: 
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1) роспуска совета депутатов муниципального образования в порядке и по основаниям, которые установлены 

статьей 59 настоящего Устава; 

2) принятия советом депутатов муниципального образования решения о самороспуске в порядке, установленном 

статьей 31 настоящего Устава; 

3) вступления в силу решения Ленинградского областного суда о неправомочности состава депутатов совета 
депутатов муниципального образования, в том числе в связи со сложением депутатами своих полномочий; 

4) преобразования, упразднения муниципального образования; 

5) в случае утраты муниципальным образованием статуса муниципального образования в связи с его объединением 
с городским округом; 

6) увеличения численности избирателей муниципального образования более чем на 25 процентов, произошедшего 

вследствие изменения границ муниципального образования; 
7) нарушения срока издания муниципального правового акта, требуемого для реализации решения, принятого 

путем прямого волеизъявления граждан. 

2. Досрочное прекращение полномочий совета депутатов муниципального образования влечет досрочное 
прекращение полномочий его депутатов. 

3. В случае досрочного прекращения полномочий совета депутатов муниципального образования, досрочные 

выборы в совет депутатов муниципального образования проводятся в сроки, установленные Федеральным законом от 
12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской 

Федерации». 

4. Полномочия депутата совета депутатов муниципального образования прекращаются досрочно в случае: 
1) смерти; 

2) отставки по собственному желанию; 

3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным; 
4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим; 

5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда; 

6) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства; 
7) прекращения гражданства Российской Федерации либо гражданства иностранного государства - участника 

международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть 
избранным в органы местного самоуправления, наличия гражданства (подданства) иностранного государства либо вида на 

жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание на территории иностранного 

государства гражданина Российской Федерации либо иностранного гражданина, имеющего право на основании 
международного договора Российской Федерации быть избранным в органы местного самоуправления, если иное не 

предусмотрено международным договором Российской Федерации; 

8) отзыва избирателями; 
9) досрочного прекращения полномочий соответствующего органа местного самоуправления; 

10) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу; 

11) несоблюдения ограничений, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

12) в иных случаях, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» и иными федеральными законами. 

5. Полномочия депутата совета депутатов муниципального образования прекращаются досрочно решением совета 

депутатов муниципального образования в случае отсутствия депутата без уважительных причин на всех заседаниях совета 

депутатов муниципального образования в течение шести месяцев подряд. 
6. Решение совета депутатов муниципального образования о досрочном прекращении полномочий депутата совета 

депутатов муниципального образования принимается не позднее чем через 30 дней со дня появления основания для 

досрочного прекращения полномочий, а если это основание появилось в период между сессиями совета депутатов 
муниципального образования, - не позднее чем через три месяца со дня появления такого основания. 

В случае обращения высшего должностного лица Ленинградской области с заявлением о досрочном прекращении 

полномочий депутата совета депутатов муниципального образования днем появления основания для досрочного 
прекращения полномочий является день поступления в совет депутатов муниципального образования данного заявления. 

Статья 31. Порядок самороспуска совета депутатов муниципального образования 

 1. Самороспуск совета депутатов муниципального образования - досрочное прекращение осуществления советом 
депутатов муниципального образования своих полномочий. 

2. С мотивированной инициативой о самороспуске совета депутатов муниципального образования может 

выступить группа депутатов численностью не менее 50 процентов от установленной настоящим Уставом численности 
депутатов, путем подачи главе муниципального образования письменного заявления, подписанного всеми депутатами этой 

группы. 

3. Письменное заявление, указанное в части 2 настоящей статьи, подлежит рассмотрению на ближайшем заседании 
совета депутатов муниципального образования, но не позднее 30 дней со дня его подачи. 

Заседание совета депутатов муниципального образования по вопросу самороспуска проводится открыто и гласно, 

должно гарантировать возможность всестороннего и объективного обсуждения всех обстоятельств и обоснований 
инициативы самороспуска депутатами. 

4. Решение о самороспуске совета депутатов муниципального образования принимается большинством в две трети 

голосов от установленной численности депутатов. 
5. Решение о самороспуске совета депутатов муниципального образования подлежит официальному 

опубликованию в средствах массовой информации муниципального образования не позднее чем через пять дней со дня его 

принятия. 
6. Решение о самороспуске совета депутатов муниципального образования не позднее трех дней со дня его 

принятия должно быть доведено до сведения территориальной избирательной комиссии, организующей подготовку и 

проведение выборов в органы местного самоуправления, местного референдума. 

Статья 32. Глава муниципального образования 

1. Глава муниципального образования является высшим должностным лицом муниципального образования и 

наделяется настоящим Уставом собственными полномочиями по решению вопросов местного значения. 
2. Глава муниципального образования осуществляет свои полномочия на постоянной или непостоянной основе в 

соответствии с правовым актом совета депутатов муниципального образования.  
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3. Глава муниципального образования подконтролен и подотчетен населению и совету депутатов муниципального 

образования. 

Глава муниципального образования в срок до 1 апреля  представляет совету депутатов муниципального 

образования ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, в том числе о решении вопросов, поставленных советом 

депутатов муниципального образования.  
4. Глава муниципального образования исполняет полномочия председателя совета депутатов муниципального 

образования. 

5. Глава муниципального образования исполняет полномочия главы администрации муниципального образования. 

Статья 33. Порядок избрания главы муниципального образования 

1. Глава муниципального образования избирается советом депутатов муниципального образования из своего 

состава на срок полномочий совета депутатов муниципального образования и исполняет полномочия его председателя. 
2. Глава муниципального образования избирается в срок не позднее 30 дней со дня избрания совета депутатов 

муниципального образования в правомочном составе. 

3. Глава муниципального образования избирается открытым  голосованием.  
4. Совет депутатов муниципального образования избирает главу муниципального образования на первом заседании 

в порядке, определенном настоящим Уставом. 

Кандидаты на должность главы муниципального образования выдвигаются на заседании совета депутатов 
муниципального образования депутатами, группами депутатов (фракциями) совета депутатов муниципального образования, а 

также в порядке самовыдвижения. 

Голосование проводится по каждой выдвинутой кандидатуре на должность главы муниципального образования, за 
исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования. 

Избранным на должность главы муниципального образования считается кандидат, набравший большинство 

голосов от установленной численности депутатов совета депутатов муниципального образования. 
Дату и время проведения первого заседания вновь избранного совета депутатов муниципального образования 

определяет глава муниципального образования предыдущего созыва, в срок 30 дней со дня избрания совета депутатов 

муниципального образования в правомочном составе.  
В случае, если первое заседание не назначено главой муниципального образования предыдущего созыва, в 

установленный настоящим Уставом срок, дату и время проведения первого заседания определяет старейший по возрасту 
депутат. 

Первое заседание совета депутатов муниципального образования открывает и ведет до избрания главы 

муниципального образования старейший по возрасту депутат из числа присутствующих на заседании. 
В случае, если ни один из кандидатов на должность главы муниципального образования не набрал указанного в 

абзаце четвертом части 4 настоящей статьи большинства голосов, назначается второй тур голосования, который проводится 

на том же заседании совета депутатов муниципального образования. Во втором туре в список для голосования включаются 
два кандидата, за которых в первом туре было подано наибольшее количество голосов. Кандидат, набравший во втором туре 

голосования наибольшее количество голосов, но не менее указанного в абзаце четвертом части 4 настоящей статьи 

большинства голосов, считается избранным на должность главы муниципального образования. 
В случае, если во втором туре кандидаты набрали количество голосов равное половине голосов от установленной 

численности депутатов совета депутатов муниципального образования, на должность главы муниципального образования 

считается избранным тот кандидат, за которого проголосовал председательствующий на заседании совета депутатов 

муниципального образования. 

В случае, если после второго тура глава муниципального образования не избран, процедура его избрания 

повторяется с момента выдвижения кандидатов. 
Глава муниципального образования, избранный советом депутатов муниципального образования из своего состава 

и исполняющий полномочия его председателя, вступает в должность с момента его избрания. 

5. Полномочия главы муниципального образования начинаются со дня его вступления в должность и 
прекращаются в день вступления в должность вновь избранного главы муниципального образования. 

6. В случае досрочного прекращения полномочий главы муниципального образования избрание главы 

муниципального образования осуществляется на ближайшем заседании совета депутатов муниципального образования. 
При этом если до истечения срока полномочий совета депутатов муниципального образования осталось менее 

шести месяцев, избрание главы муниципального образования из состава совета депутатов муниципального образования 

осуществляется на первом заседании вновь избранного совета депутатов муниципального образования. 
7. В случае, если глава муниципального образования, полномочия которого прекращены досрочно на основании 

правового акта высшего должностного лица Ленинградской области об отрешении от должности главы муниципального 

образования либо на основании решения совета депутатов муниципального образования об удалении главы муниципального 
образования в отставку, обжалует данный правовой акт или решение в судебном порядке, совет депутатов муниципального 

образования не вправе принимать решение об избрании главы муниципального образования до вступления решения суда в 

законную силу. 

Статья 34. Полномочия главы муниципального образования 

Глава муниципального образования: 

1) представляет муниципальное образование в отношениях с органами местного самоуправления других 
муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует 

от имени муниципального образования; 

2) подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим Уставом, нормативные правовые акты, 
принятые советом депутатов муниципального образования; 

3) издает в пределах своих полномочий правовые акты; 

4) вправе требовать созыва внеочередного заседания совета депутатов муниципального образования; 
5) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного 

значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами 

и законами Ленинградской области; 
6) осуществляет иные полномочия, отнесенные к его компетенции федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними Уставом Ленинградской области, законами Ленинградской области, настоящим Уставом. 

Статья 35. Досрочное прекращение полномочий главы муниципального образования 

1. Полномочия главы муниципального образования прекращаются досрочно в случае: 

1) смерти; 
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2) отставки по собственному желанию; 

3) удаления в отставку в соответствии со статьей 61 настоящего Устава; 

4) отрешения от должности в соответствии со статьей 60 настоящего Устава; 

5) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным; 

6) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим; 
7) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда; 

8) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства; 

9) прекращения гражданства Российской Федерации либо гражданства иностранного государства - участника 
международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть 

избранным в органы местного самоуправления, наличия гражданства (подданства) иностранного государства либо вида на 

жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание на территории иностранного 
государства гражданина Российской Федерации либо иностранного гражданина, имеющего право на основании 

международного договора Российской Федерации быть избранным в органы местного самоуправления, если иное не 

предусмотрено международным договором Российской Федерации; 
10) отзыва избирателями; 

11) установленной в судебном порядке стойкой неспособности по состоянию здоровья осуществлять полномочия 

главы муниципального образования; 
12) преобразования, упразднения муниципального образования; 

13) увеличения численности избирателей муниципального образования более чем на 25 процентов, произошедшего 

вследствие изменения границ муниципального образования. 
2. В случае досрочного прекращения полномочий главы муниципального образования, исполняющего полномочия 

председателя совета депутатов и главы администрации муниципального образования либо применения к нему по решению 

суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности, а также в 
период временного отсутствия (командировка, отпуск, временная нетрудоспособность и др.) его полномочия в части 

полномочий главы муниципального образования и председателя совета депутатов временно исполняет заместитель главы 

муниципального образования, а в случае отсутствия последнего - старший по возрасту депутат. 
3. Заместитель главы муниципального образования, избирается советом депутатов муниципального образования из 

своего состава на срок полномочий совета депутатов муниципального образования путем проведения  открытого 
голосования. 

Избранным на должность заместителя главы муниципального образования, считается депутат, набравший 

большинство голосов от установленной настоящим Уставом численности депутатов совета депутатов муниципального 
образования. 

Полномочия заместителя главы муниципального образования  устанавливаются правовым актом совета депутатов 

муниципального образования в соответствии с настоящим Уставом. 

Статья 36. Администрация муниципального образования 

1. Администрация муниципального образования является исполнительно-распорядительным органом 

муниципального образования и наделяется настоящим Уставом полномочиями по решению вопросов местного значения и 
полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления 

федеральными законами и законами Ленинградской области. 

Полное официальное наименование администрации муниципального образования: администрация Сабского 

сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

Сокращенное наименование: администрация Сабского сельского поселения. 

Место нахождения: Ленинградская область, Волосовский район, д.Большой Сабск, д.56. 
2. Администрацией муниципального образования руководит глава администрации муниципального образования на 

принципах единоначалия. 

3. Администрация муниципального образования обладает правами юридического лица. 
4. Структура администрации муниципального образования утверждается советом депутатов муниципального 

образования по представлению главы муниципального образования с исполнением полномочий главы администрации 

муниципального образования.  

Статья 37. Полномочия главы администрации муниципального образования 

1. Глава муниципального образования, исполняющий полномочия председателя совета депутатов и главы 

администрации муниципального образования, в части осуществления полномочия главы администрации: 
1) подконтролен и подотчетен совету депутатов муниципального образования; 

2) представляет совету депутатов муниципального образования ежегодные отчеты о результатах деятельности 

администрации муниципального образования, в том числе о решении вопросов, поставленных советом депутатов 
муниципального образования; 

3) обеспечивает осуществление администрацией муниципального образования полномочий по решению вопросов 

местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными 
законами и законами Ленинградской области. 

2. Глава муниципального образования, исполняющий полномочия председателя совета депутатов и главы 

администрации муниципального образования не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой 
деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, 

научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, 

международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено 
международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Глава администрации 

муниципального образования не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, 

иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской 
Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации 

или законодательством Российской Федерации. 

3. Глава муниципального образования, исполняющий полномочия председателя совета депутатов и главы 
администрации муниципального образования должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые 

установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным 

законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные 
должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям 

лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, 
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расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и(или) пользоваться иностранными финансовыми 

инструментами». 

4. В случае досрочного прекращения полномочий глава муниципального образования, исполняющий полномочия 

председателя совета депутатов и главы администрации муниципального образования либо применения к нему по решению 

суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности, а также в 
период временного отсутствия (командировка, отпуск, временная нетрудоспособность и др.) полномочия главы 

администрации муниципального образования исполняет заместитель главы администрации муниципального образования, а в 

случае отсутствия последнего – лицо из числа муниципальных служащих муниципального образования, назначенное советом 
депутатов муниципального образования. 

Статья 38. Полномочия администрации муниципального образования 

1. Администрация муниципального образования осуществляет следующие полномочия: 
1) разрабатывает проекты местного бюджета, планов, программ, решений, представляемых главой администрации 

муниципального образования на рассмотрение совета депутатов муниципального образования;  

2) исполняет местный бюджет и представляет на утверждение совета депутатов муниципального образования отчет 
о его исполнении; 

3) регистрирует устав территориального общественного самоуправления в порядке, установленном нормативным 

правовым актом совета депутатов муниципального образования; 
4) заключает договоры с органами территориального общественного самоуправления в случае использования ими 

средств местного бюджета; 

5) осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные органам местного самоуправления 
федеральными законами и законами Ленинградской области; 

6) осуществляет муниципальный контроль в порядке, установленном регламентами муниципального контроля, 

утверждаемыми администрацией муниципального образования; 
7) осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении учрежденных администрацией муниципального 

образования муниципальных предприятий и учреждений, в том числе определяет условия, порядок и цели их деятельности, 

утверждает их уставы, назначает на должности и освобождает от должности их руководителей, заслушивает отчеты об их 
деятельности; 

8) заключает соглашения с администрацией Волосовского муниципального района в порядке, установленном 
решением совета депутатов муниципального образования; 

9) обеспечивает содержание и использование находящихся в муниципальной собственности жилищного фонда и 

нежилых помещений и иного имущества; 
10) организует и проводит мониторинг эффективности муниципального контроля в соответствии с методикой, 

утвержденной Правительством Российской Федерации; 

11) обладает полномочиями по организации теплоснабжения, предусмотренными Федеральным законом от 
27.07.2010 №190-ФЗ «О теплоснабжении»; 

12) обладает полномочиями в сфере водоснабжения и водоотведения, предусмотренными Федеральным законом от 

07.12.2011 №416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении» в части утверждения схем водоснабжения и водоотведения 
муниципального образования в соответствии с законодательством Ленинградской области; 

13) осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения 

муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, главы муниципального образования, 

голосования по вопросам изменения границ и преобразования муниципального образования; 

14) осуществляет организацию выполнения стратегии социально-экономического развития муниципального 

образования, а также организацию сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной 
сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации; 

15) осуществляет разработку и утверждение программ комплексного развития систем коммунальной 
инфраструктуры муниципального образования, требования к которым устанавливаются Правительством Российской 

Федерации; 

16) учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, 
обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей 

официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его 

общественной инфраструктуры и иной официальной информации (в официальных средствах массовой информации 
муниципального образования); 

17) осуществляет организацию профессионального образования и дополнительного профессионального 

образования депутатов, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений, организацию подготовки 
кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации; 

18) осуществляет утверждение и реализацию муниципальных программ в области энергосбережения и повышения 

энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения 
в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах муниципального образования, организация и проведение 

иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической 

эффективности; 
19) осуществляет назначение и проведение собрания (конференции) граждан на территории административного 

центра муниципального образования по вопросу избрания (переизбрания) инициативной комиссии с обязательным участием 

уполномоченного представителя органа местного самоуправления в порядке, предусмотренном решением совета депутатов 
муниципального образования; 

20) осуществляет возмещение затрат, связанных с исполнением председателем инициативной комиссией на 

безвозмездной (общественной) основе полномочий, в порядке и размере, установленных решением совета депутатов 
муниципального образования; 

21) осуществляет организацию ежегодного отчета инициативной комиссии о своей деятельности на собрании 

(конференции) граждан на территории административного центра, назначение и проведение которого осуществляется в 
порядке, предусмотренном решением совета депутатов муниципального образования; 

22) определяет порядок включения инициативных предложений в муниципальную программу (подпрограмму); 

23) вносит предложения в совет депутатов муниципального образования об определении границы территории 
административного центра, на которой осуществляет деятельность инициативная комиссия; 
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24) вносит предложения в совет депутатов муниципального образования об определении границы территории, не 

являющейся территорией административного центра, на которой осуществляет деятельность общественный совет; 

25) определяет порядок включения инициативных предложений в муниципальную программу (подпрограмму) 

граждан, постоянно или преимущественно проживающих на части территории муниципального образования либо 

обладающих зарегистрированным в установленном федеральным законом порядке правом на недвижимое имущество, 
находящееся в границах части территории муниципального образования, выдвигающих (реализующих) инициативные 

предложения в целях развития объектов общественной инфраструктуры; 

26) публикует отчет администрации муниципального образования об итогах реализации инициативного проекта 
подлежит опубликованию (обнародованию) и размещению на официальном сайте администрации муниципального 

образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 30 дней со дня завершения реализации 

инициативного проекта. 
2. Администрация муниципального образования осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным 

законодательством, законами Ленинградской области, положением об администрации муниципального образования в случае, 

если исполнение полномочий прямо не делегировано совету депутатов муниципального образования. 

Статья 39. Полномочия контрольно-счетного органа муниципального образования 

1. Контрольно-счетный орган муниципального образования не образуется. 

2. Полномочия контрольно-счетного органа муниципального образования по осуществлению внешнего 
муниципального финансового контроля исполняются контрольно-счетным органом Волосовского муниципального района 

Ленинградской области в соответствии с соглашением, заключаемым между советом депутатов муниципального образования 

и советом депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

Статья 40. Гарантии осуществления полномочий депутата совета депутатов муниципального образования, главы 

муниципального образования 

1. Депутаты совета депутатов муниципального образования осуществляют свои полномочия на непостоянной 
основе за исключением случаев, указанных в части 1.1 настоящей статьи. 

1.1. По решению совета депутатов муниципального образования на постоянной основе может работать 1 депутат 

совета депутатов муниципального образования. 
2. Депутату, главе муниципального образования предоставляются гарантии, установленные настоящим Уставом в 

соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» и законодательством Ленинградской области. 

3. Депутату, главе муниципального образования обеспечиваются условия для беспрепятственного осуществления 

своих полномочий. 
4. Гарантии прав депутата, главы муниципального образования при привлечении их к уголовной или 

административной ответственности, задержании, аресте, обыске, допросе, совершении в отношении их иных уголовно-

процессуальных и административно-процессуальных действий, а также при проведении оперативно-розыскных мероприятий 
в отношении депутата, главы муниципального образования, занимаемого ими жилого и (или) служебного помещения, их 

багажа, личных и служебных транспортных средств, переписки, используемых ими средств связи, принадлежащих им 

документов устанавливаются федеральными законами. 
Депутат, глава муниципального образования не могут быть привлечены к уголовной или административной 

ответственности за высказанное мнение, позицию, выраженную при голосовании, и другие действия, соответствующие 

статусу депутата, главы муниципального образования, в том числе по истечении срока их полномочий. Данное положение не 

распространяется на случаи, когда депутатом, главой муниципального образования были допущены публичные оскорбления, 

клевета или иные нарушения, ответственность за которые предусмотрена федеральным законом. 

5. Депутат совета депутатов муниципального образования вправе вносить на рассмотрение совета депутатов 
муниципального образования обращение для признания его депутатским запросом. 

6. Депутат, глава муниципального образования при осуществлении полномочий в совете депутатов 

муниципального образования вправе: 
1) лично участвовать в обсуждении и принятии решений советом депутатов муниципального образования, в том 

числе в установленном порядке: 

избирать и быть избранным на муниципальные должности, в комиссии, рабочие группы и другие органы, 
формируемые в соответствии с настоящим Уставом советом депутатов муниципального образования; 

вносить вопросы на рассмотрение совета депутатов муниципального образования; 

вносить предложения и замечания по повестке дня заседания совета депутатов муниципального образования, 
порядку рассмотрения вопросов на заседании совета депутатов муниципального образования, ведению заседаний совета 

депутатов муниципального образования, а также по существу обсуждаемых вопросов; 

выступать по обсуждаемым вопросам на заседаниях совета депутатов муниципального образования, а также с 
обоснованием своих предложений по мотивам голосования, давать справки; 

вносить проекты муниципальных правовых актов для рассмотрения органами местного самоуправления 

муниципального образования и(или) должностными лицами местного самоуправления муниципального образования в 
случаях, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» и настоящим Уставом.  

2) информировать избирателей о своей деятельности и деятельности органов местного самоуправления 
муниципального образования, в том числе посредством проведения встреч с избирателями, отчетов перед избирателями, 

ведения приема избирателей; 

3) направлять обращения в государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных 
образований, иные муниципальные органы и к должностным лицам, в организации в соответствии с действующим 

законодательством; 

4) осуществлять иные права, предусмотренные федеральными законами, законами Ленинградской области, 
настоящим Уставом и другими муниципальными правовыми актами. 

7. Встречи депутата с избирателями проводятся в помещениях, специально отведенных местах при условии, что их 

проведение не повлечет за собой нарушение функционирования объектов жизнеобеспечения, транспортной или социальной 
инфраструктуры, связи, создание помех движению пешеходов и (или) транспортных средств либо доступу граждан к жилым 

помещениям или объектам транспортной или социальной инфраструктуры. Уведомление органов исполнительной власти 

Ленинградской области или органов местного самоуправления о таких встречах не требуется. При этом депутат вправе 
предварительно проинформировать указанные органы о дате и времени их проведения. 
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Администрация муниципального образования определяет специально отведенные места для проведения встреч 

депутатов с избирателями, а также определяет перечень помещений, предоставляемых администрацией муниципального 

образования для проведения встреч депутатов с избирателями, и порядок их предоставления. 

Встречи депутата с избирателями в форме публичного мероприятия проводятся в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях. 
Воспрепятствование организации или проведению встреч депутата с избирателями в форме публичного 

мероприятия, определяемого законодательством Российской Федерации о собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и 

пикетированиях, влечет за собой административную ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

8. Депутат или группа депутатов вправе обращаться с депутатским запросом к органам местного самоуправления 

муниципальных образований, иным муниципальным органам по вопросам своей депутатской деятельности. 
9. Депутат, глава муниципального образования имеют удостоверения об избрании депутатом, главой 

муниципального образования, подтверждающие их полномочия. 

Удостоверение выдается депутату, главе муниципального образования территориальной избирательной комиссией, 
организующей подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления, местного референдума, проводившей 

муниципальные выборы, в порядке, установленном законом Ленинградской области. 

10. Депутату, главе муниципального образования, осуществляющим свои полномочия на постоянной основе, 
выплачивается денежное содержание. 

В случае роспуска совета депутатов муниципального образования депутату, главе муниципального образования, 

осуществляющим свои полномочия на постоянной основе, гарантируются льготы и компенсации, предусмотренные для 
высвобождаемых работников трудовым законодательством Российской Федерации. 

11. Депутату, главе муниципального образования, осуществляющим свои полномочия на постоянной основе, 

предоставляется ежегодный отпуск с сохранением замещаемой муниципальной должности и денежного содержания, а также 
отпуск без сохранения денежного содержания в порядке, устанавливаемом федеральными законами. 

Депутату совета депутатов муниципального образования для осуществления своих полномочий на непостоянной 

основе гарантируется сохранение места работы (должности) на период, продолжительность которого составляет в 
совокупности 3 (три) рабочих дня в месяц. 

Статья 41. Ограничения при осуществлении полномочий депутата совета депутатов муниципального образования, 

главы муниципального образования 

1. Глава муниципального образования не может быть депутатом Государственной Думы Федерального Собрания 

Российской Федерации, сенатором Российской Федерации, депутатом законодательных (представительных) органов 
государственной власти субъектов Российской Федерации, занимать иные государственные должности Российской 

Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, а также должности государственной гражданской 

службы и должности муниципальной службы, если иное не предусмотрено федеральными законами. 
Глава муниципального образования не может одновременно исполнять полномочия депутата представительного 

органа иного муниципального образования или выборного должностного лица местного самоуправления иного 

муниципального образования, если иное не установлено федеральным законодательством. 
2. Осуществляющие свои полномочия на постоянной основе депутат, глава муниципального образования не 

вправе: 

1) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц; 

2) участвовать в управлении коммерческой или некоммерческой организацией, за исключением следующих 

случаев: 

а) участие на безвозмездной основе в управлении политической партией, органом профессионального союза, в том 
числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате 

территориальной избирательной комиссии, организующей подготовку и проведение выборов в органы местного 

самоуправления, местного референдума, участие в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной 
организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости; 

б) участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией (кроме участия в управлении 

политической партией, органом профессионального союза, в том числе выборным органом первичной профсоюзной 
организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате территориальной избирательной комиссии, 

организующей подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления, местного референдума, участия в 

съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, 
гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости) с предварительным уведомлением высшего 

должностного лица Ленинградской области (руководителя высшего исполнительного органа государственной власти 

Ленинградской области; 
в) представление на безвозмездной основе интересов муниципального образования в совете муниципальных 

образований Ленинградской области, иных объединениях муниципальных образований, а также в их органах управления; 

г) представление на безвозмездной основе интересов муниципального образования в органах управления и 
ревизионной комиссии организации, учредителем (акционером, участником) которой является муниципальное образование, в 

соответствии с муниципальными правовыми актами, определяющими порядок осуществления от имени муниципального 

образования полномочий учредителя организации либо порядок управления находящимися в муниципальной собственности 
акциями (долями в уставном капитале); 

д) иные случаи, предусмотренные федеральными законами; 

3) заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой 
деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться 

исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан 

и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или 
законодательством Российской Федерации; 

4) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных 

некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных 
подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством 

Российской Федерации. 

3. Депутат, глава муниципального образования должны соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, 
которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими 

федеральными законами. Полномочия депутата, главы муниципального образования прекращаются досрочно в случае 
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несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 

273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием 

расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», если иное не предусмотрено Федеральным 

законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

4. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, представляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии 

коррупции депутатом, главой муниципального образования, проводится по решению высшего должностного лица 

Ленинградской области в порядке, установленном законом Ленинградской области. 
5. При выявлении в результате проверки, проведенной в соответствии с частью 4 настоящей статьи, фактов 

несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, которые установлены Федеральным законом от 

25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за 
соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», высшее должностное лицо 

Ленинградской области обращается с заявлением о досрочном прекращении полномочий депутата, главы муниципального 

образования или применении в отношении указанных лиц иной меры ответственности в орган местного самоуправления, 
уполномоченный принимать соответствующее решение, или в суд. 

6. К депутату, главе муниципального образования, представившим недостоверные или неполные сведения о своих 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, если 

искажение этих сведений является несущественным, могут быть применены следующие меры ответственности: 

1) предупреждение; 
2) освобождение депутата от должности в представительном органе муниципального образования с лишением 

права занимать должности в представительном органе муниципального образования до прекращения срока его полномочий; 

3) освобождение от осуществления полномочий на постоянной основе с лишением права осуществлять 
полномочия на постоянной основе до прекращения срока его полномочий; 

4) запрет занимать должности в представительном органе муниципального образования до прекращения срока его 

полномочий; 
5) запрет исполнять полномочия на постоянной основе до прекращения срока его полномочий. 

7. Порядок принятия решения о применении к депутату, главе муниципального образования мер ответственности, 
указанных в части 6 настоящей статьи, определяется муниципальным правовым актом в соответствии с законом 

Ленинградской области. 

8. Депутат, глава муниципального образования, осуществляющие полномочия на постоянной основе, не могут 
участвовать в качестве защитника или представителя (кроме случаев законного представительства) по гражданскому, 

административному или уголовному делу либо делу об административном правонарушении. 

Глава 6. МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ 

Статья 42. Система муниципальных правовых актов 

1. В систему муниципальных правовых актов входят: 

1) устав муниципального образования, правовые акты, принятые на местном референдуме; 
2) нормативные и иные правовые акты совета депутатов муниципального образования; 

3) нормативные и иные правовые акты главы муниципального образования, администрации муниципального 

образования, предусмотренные уставом муниципального образования. 

2. Устав муниципального образования и оформленные в виде правовых актов решения, принятые на местном 

референдуме, являются актами высшей юридической силы в системе муниципальных правовых актов, имеют прямое 

действие и применяются на всей территории муниципального образования. 
Иные муниципальные правовые акты не должны противоречить уставу муниципального образования и правовым 

актам, принятым на местном референдуме. 

3. Совет депутатов муниципального образования по вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными 
законами, законами Ленинградской области, настоящим Уставом, принимает решения, устанавливающие правила, 

обязательные для исполнения на территории муниципального образования, решение об удалении главы муниципального 

образования в отставку, а также решения по вопросам организации деятельности совета депутатов муниципального 
образования и по иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами Ленинградской области, 

настоящим Уставом.  

Решения совета депутатов муниципального образования, устанавливающие правила, обязательные для исполнения 
на территории муниципального образования, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов 

совета депутатов муниципального образования, если иное не установлено Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 
Нормативные правовые акты совета депутатов муниципального образования, предусматривающие осуществление 

расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение совета депутатов муниципального образования 

только по инициативе главы администрации муниципального образования или при наличии заключения главы 
администрации муниципального образования. 

Нормативный правовой акт, принятый советом депутатов муниципального образования, направляется главе 

муниципального образования для подписания и опубликования (обнародования) в течение 10 дней, если иное не установлено 
настоящим Уставом. 

4. Глава муниципального образования в пределах своих полномочий, установленных настоящим Уставом и 

решениями совета депутатов муниципального образования, издает постановления и распоряжения по вопросам организации 
деятельности совета депутатов муниципального образования. Глава муниципального образования издает постановления и 

распоряжения по иным вопросам, отнесенным к его компетенции настоящим Уставом в соответствии с Федеральным 

законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
другими федеральными законами. 

5. Глава администрации муниципального образования в пределах своих полномочий, установленных 

федеральными законами, законами Ленинградской области, настоящим Уставом, нормативными правовыми актами совета 
депутатов муниципального образования, издает постановления администрации муниципального образования по вопросам 

местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам 

местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области, а также распоряжения 
администрации муниципального образования по вопросам организации работы администрации муниципального образования. 
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Статья 43. Устав муниципального образования, внесение изменений и дополнений в устав муниципального 

образования 

1. Устав муниципального образования принимается советом депутатов муниципального образования. 

2. Проект устава муниципального образования, проект муниципального правового акта о внесении изменений в 

устав муниципального образования не позднее чем за 30 дней до дня рассмотрения вопроса о принятии устава 
муниципального образования, внесении изменений в устав муниципального образования подлежат официальному 

опубликованию (обнародованию) с одновременным опубликованием (обнародованием) установленного советом депутатов 

муниципального образования порядка учета предложений по проекту указанного устава, проекту указанного 
муниципального правового акта, а также порядка участия граждан в его обсуждении. Не требуется официальное 

опубликование (обнародование) порядка учета предложений по проекту муниципального правового акта о внесении 

изменений в устав муниципального образования, а также порядка участия граждан в его обсуждении в случае, когда в устав 
муниципального образования вносятся изменения в форме точного воспроизведения положений Конституции Российской 

Федерации, федеральных законов, Устава Ленинградской области или законов Ленинградской области в целях приведения 

данного устава в соответствие с этими нормативными правовыми актами. 
3. Устав муниципального образования, муниципальный правовой акт о внесении изменений в устав 

муниципального образования принимаются большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов 

совета депутатов муниципального образования. Голос главы муниципального образования учитывается при принятии устава 
муниципального образования, муниципального правового акта о внесении изменений в устав муниципального образования 

как голос депутата совета депутатов муниципального образования. 

3.1. Устав муниципального образования, муниципальный правовой акт о внесении изменений в устав 
муниципального образования после принятия советом депутатов муниципального образования подлежит подписанию главой 

муниципального образования. 

4. Устав муниципального образования, муниципальный правовой акт о внесении изменений в устав 
муниципального образования подлежат государственной регистрации в территориальном органе уполномоченного 

федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации уставов муниципальных образований в порядке, 

установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных 
образований». 

5. Устав муниципального образования, муниципальный правовой акт о внесении изменений в устав 
муниципального образования подлежат официальному опубликованию (обнародованию) после их государственной 

регистрации и вступают в силу после их официального опубликования (обнародования). Глава муниципального образования 

обязан опубликовать (обнародовать) зарегистрированные устав муниципального образования, муниципальный правовой акт 
о внесении изменений в устав муниципального образования в течение семи дней со дня поступления из территориального 

органа уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации уставов муниципальных 

образований уведомления о включении сведений об уставе муниципального образования, муниципальном правовом акте о 
внесении изменений в устав муниципального образования в государственный реестр уставов муниципальных образований 

Ленинградской области, предусмотренного частью 6 статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 97-ФЗ «О 

государственной регистрации уставов муниципальных образований». 
Изменения, внесенные в устав муниципального образования и изменяющие структуру органов местного 

самоуправления, разграничение полномочий между органами местного самоуправления (за исключением случаев приведения 

устава муниципального образования в соответствие с федеральными законами, а также изменения полномочий, срока 

полномочий, порядка избрания выборных должностных лиц местного самоуправления), вступают в силу после истечения 

срока полномочий совета депутатов муниципального образования, принявшего муниципальный правовой акт о внесении 

указанных изменений и дополнений в устав муниципального образования. 
6. Изменения в устав муниципального образования вносятся муниципальным правовым актом, который 

оформляется решением совета депутатов муниципального образования, подписанным единолично главой муниципального 

образования, исполняющим полномочия председателя совета депутатов муниципального образования. 
7. Приведение настоящего Устава в соответствие с федеральным законом, законом Ленинградской области 

осуществляется в установленный этими законодательными актами срок. В случае, если федеральным законом, законом 

Ленинградской области указанный срок не установлен, срок приведения настоящего Устава в соответствие с федеральным 
законом, законом Ленинградской области определяется с учетом даты вступления в силу соответствующего федерального 

закона, закона Ленинградской области, необходимости официального опубликования (обнародования) и обсуждения на 

публичных слушаниях проекта муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в настоящий Устав, 
учета предложений граждан по нему, периодичности заседаний совета депутатов муниципального образования, сроков 

государственной регистрации и официального опубликования (обнародования) такого муниципального правового акта и не 

должен превышать шесть месяцев. 
8. Изложение устава муниципального образования в новой редакции муниципальным правовым актом о внесении 

изменений и дополнений в устав муниципального образования не допускается. В этом случае принимается новый устав 

муниципального образования, а ранее действующий устав муниципального образования и муниципальные правовые акты о 
внесении в него изменений и дополнений признаются утратившими силу со дня вступления в силу нового устава 

муниципального образования. 

Статья 44. Решения, принятые путем прямого волеизъявления граждан 

1. Решение вопросов местного значения непосредственно гражданами муниципального образования 

осуществляется путем прямого волеизъявления населения муниципального образования, выраженного на местном 

референдуме. 
2. Если для реализации решения, принятого путем прямого волеизъявления населения муниципального 

образования, дополнительно требуется принятие (издание) муниципального правового акта, орган местного самоуправления 

или должностное лицо местного самоуправления, в компетенцию которых входит принятие (издание) указанного акта, 
обязаны в течение 15 дней со дня вступления в силу решения, принятого на референдуме, определить срок подготовки и(или) 

принятия соответствующего муниципального правового акта. Указанный срок не может превышать три месяца. 

3. Нарушение срока издания муниципального правового акта, необходимого для реализации решения, принятого 
путем прямого волеизъявления населения, является основанием для отзыва главы муниципального образования, досрочного 

прекращения полномочий главы администрации. 

Статья 45. Подготовка муниципальных правовых актов 

1. Проекты муниципальных правовых актов могут вноситься депутатами совета депутатов муниципального 

образования, главой муниципального образования, главой администрации муниципального образования, органами 
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территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан, а также иными субъектами 

правотворческой инициативы, установленными настоящим Уставом. 

2. Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов, перечень и форма прилагаемых к ним документов 

устанавливаются нормативным правовым актом органа местного самоуправления или должностного лица местного 

самоуправления, на рассмотрение которых вносятся указанные проекты. 

Статья 46. Вступление в силу муниципальных правовых актов 

1. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и 

гражданина, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает муниципальное образование, а 
также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, подлежат официальному опубликованию 

(обнародованию) и вступают в силу после их официального опубликования (обнародования). 

Порядок опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, соглашений, заключаемых между 
органами местного самоуправления, устанавливается настоящим Уставом и должен обеспечивать возможность ознакомления 

с ними граждан, за исключением муниципальных правовых актов или их отдельных положений, содержащих сведения, 

распространение которых ограничено федеральным законом. 
Нормативные правовые акты совета депутатов муниципального образования о налогах и сборах вступают в силу в 

соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации. 

2. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и 
гражданина, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает муниципальное образование, а 

также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, подлежат официальному опубликованию 

(обнародованию) в течение 10 дней со дня их принятия (издания) и вступают в силу после их официального опубликования 
(обнародования).  

Иные муниципальные правовые акты подлежат опубликованию не позднее 15 дней со дня принятия (издания), 

если иной срок не установлен федеральными законами и настоящим Уставом. 
3. Решение совета депутатов муниципального образования об изменении структуры органов местного 

самоуправления вступает в силу не ранее чем по истечении срока полномочий совета депутатов муниципального 

образования, принявшего указанное решение, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и настоящим 

Уставом. 
4. Официальным опубликованием муниципального правового акта или соглашения, заключенного между органами 

местного самоуправления, считается первая публикация его полного текста в периодическом печатном издании «Сабский 

вестник». 
5. В случае если официальное опубликование муниципального правового акта в печатном издании невозможно по 

финансовым причинам, официальное опубликование муниципального правового акта по решению органа местного 

самоуправления, принявшего (издавшего) муниципальный правовой акт, по согласованию с главой администрации 
муниципального образования, может быть заменено его официальным обнародованием. 

6. Официальным обнародованием муниципального правового акта является размещение его полного текста на 

государственном языке Российской Федерации в Доме культуры расположенного по адресу: Ленинградская область, 
Волосовский район, д. Большой Сабск, д.103 и доведение муниципального правового акта до всеобщего сведения путем 

размещения его полного текста на информационных стендах для официальной информации в здании совета депутатов и 

администрации муниципального образования. 

Во всех случаях официального опубликования или официального обнародования муниципальные правовые акты и 

соглашения подлежат обязательному размещению на сайте муниципального образования в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: sabsk.ru. 
В качестве дополнительного источника обнародования также используется портал Министерства юстиции 

Российской Федерации «Нормативные правовые акты в Российской Федерации» (http://pravo-minjust.ru, http://право-

минюст.рф, регистрация в качестве сетевого издания Эл № ФС77-72471 от 05.03.2018). 
7. В случае опубликования (размещения) полного текста муниципального правового акта в сетевом издании 

объемные графические и табличные приложения к нему в печатном издании могут не приводиться. 

Статья 47. Отмена муниципальных правовых актов и приостановление их действия 

1. Муниципальные правовые акты могут быть отменены или их действие может быть приостановлено органами 

местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления, принявшими (издавшими) соответствующий 

муниципальный правовой акт, в случае упразднения таких органов или соответствующих должностей либо изменения 
перечня полномочий указанных органов или должностных лиц - органами местного самоуправления или должностными 

лицами местного самоуправления, к полномочиям которых на момент отмены или приостановления действия 

муниципального правового акта отнесено принятие (издание) соответствующего муниципального правового акта, а также 
судом; а в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных 

полномочий, переданных им федеральными законами и законами Ленинградской области, - уполномоченным органом 

государственной власти Российской Федерации (уполномоченным органом государственной власти Ленинградской области). 
Действие муниципального правового акта, не имеющего нормативного характера, незамедлительно 

приостанавливается принявшим (издавшим) его органом местного самоуправления или должностным лицом местного 

самоуправления в случае получения соответствующего предписания Уполномоченного при Президенте Российской 
Федерации по защите прав предпринимателей, выданного в соответствии с законодательством Российской Федерации об 

уполномоченных по защите прав предпринимателей. Об исполнении полученного предписания исполнительно-

распорядительные органы местного самоуправления или должностные лица местного самоуправления обязаны сообщить 
Уполномоченному при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей в трехдневный срок, а 

представительные органы местного самоуправления - не позднее трех дней со дня принятия ими решения. 

2. Признание по решению суда закона Ленинградской области об установлении статуса муниципального 
образования недействующим до вступления в силу нового закона Ленинградской области об установлении статуса 

муниципального образования не может являться основанием для признания в судебном порядке недействующими 

муниципальных правовых актов указанного муниципального образования, принятых до вступления решения суда в законную 
силу, или для отмены данных муниципальных правовых актов. 

Статья 48. Правотворческая инициатива прокурора 

1. В целях совершенствования или приведения в соответствие с законодательством Российской Федерации и (или) 
законодательством Ленинградской области действующих муниципальных нормативных правовых актов муниципального 

образования, прокурор Волосовского района  (далее - прокурор) имеют право внести в совет депутатов муниципального 
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образования предложения о принятии, об изменении, о дополнении или об отмене муниципальных нормативных правовых 

актов муниципального образования. 

Предложения о принятии, об изменении, о дополнении или об отмене муниципальных нормативных правовых 

актов муниципального образования вносятся в совет депутатов муниципального образования в форме проекта 

соответствующего муниципального нормативного правового акта и подлежит рассмотрению на открытом заседании совета 
депутатов муниципального образования в течение 3 месяцев со дня их внесения.  

2. Мотивированное решение совета депутатов муниципального образования, принятое по результатам 

рассмотрения проекта муниципального нормативного правового акта, внесенного в порядке правотворческой инициативы 
прокурора, должно быть доведено до сведения прокурора в письменной форме в течение 10 дней с момента принятия 

указанного решения. 

Глава 7. ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ОСНОВА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

Статья 49. Экономическая основа местного самоуправления 

1. Экономическую основу местного самоуправления составляют находящееся в муниципальной собственности 

имущество, средства местного бюджета, а также имущественные права муниципального образования. 
2. Муниципальная собственность признается и защищается государством наравне с иными формами 

собственности. 

Статья 50. Муниципальное имущество 

1. В собственности муниципального образования может находиться: 

1) имущество, предназначенное для решения установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» вопросов местного значения; 
2) имущество, предназначенное для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам 

местного самоуправления, в случаях, установленных федеральными законами; 

3) имущество, предназначенное для осуществления отдельных государственных полномочий Ленинградской 
области, переданных органам местного самоуправления, в случаях, установленных законами Ленинградской области; 

4) имущество, предназначенное для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и должностных 

лиц местного самоуправления, муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений в 
соответствии с нормативными правовыми актами совета депутатов муниципального образования; 

5) имущество, необходимое для решения вопросов, право решения которых предоставлено органам местного 
самоуправления федеральными законами и которые не отнесены к вопросам местного значения. 

2. В собственности муниципального образования может находиться иное имущество, необходимое для 

осуществления полномочий муниципального образования. 
3. В случаях возникновения у муниципального образования права собственности на имущество, не 

соответствующее требованиям части 1 настоящей статьи, указанное имущество подлежит перепрофилированию (изменению 

целевого назначения имущества) либо отчуждению. Порядок и сроки отчуждения такого имущества устанавливаются 
федеральным законом. 

Статья 51. Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом 

1. Органы местного самоуправления от имени муниципального образования самостоятельно владеют, пользуются 
и распоряжаются муниципальным имуществом в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными 

законами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами органов местного самоуправления. 

2. Органы местного самоуправления вправе передавать муниципальное имущество во временное или в постоянное 

пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации (органам 

государственной власти Ленинградской области) и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, 

отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами. 
3. Администрация муниципального образования на основании решения совета депутатов муниципального 

образования может создавать муниципальные предприятия и учреждения, участвовать в создании хозяйственных обществ, в 

том числе межмуниципальных, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения.  
Администрация муниципального образования определяет цели, условия и порядок деятельности муниципальных 

предприятий и учреждений, утверждает их уставы, назначает на должность и освобождает от должности руководителей 

муниципальных предприятий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности, осуществляет в отношении 
муниципальных предприятий и учреждений иные полномочия, установленные федеральными законами. 

Органы местного самоуправления от имени муниципального образования субсидиарно отвечают по 

обязательствам муниципальных казенных учреждений и обеспечивают их исполнение в порядке, установленном 
Гражданским кодексом Российской Федерации.  

4. Руководители муниципальных предприятий и учреждений в срок до 1 марта года, следующего за отчетным 

периодом, направляют главе администрации отчет о результатах финансово-хозяйственной деятельности муниципальных 
предприятий и учреждений, который должен содержать систему показателей, отражающих имущественное и финансовое 

положение предприятия и учреждения и результаты деятельности за отчетный период. 

Форма предоставления отчета о деятельности муниципальных предприятий и учреждений определяется 
постановлением администрации муниципального образования.  

5. Органы местного самоуправления ведут реестры муниципального имущества в порядке, установленном 

уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Статья 52. Местный бюджет 

1. Муниципальное образование имеет собственный бюджет (местный бюджет). Местный бюджет разрабатывается 

и утверждается в форме решения совета депутатов муниципального образования.  
Местный бюджет предназначен для исполнения расходных обязательств муниципального образования. 

Использование органами местного самоуправления иных форм образования и расходования денежных средств для 

исполнения расходных обязательств муниципального образования не допускается. 
2. Составление и рассмотрение проекта местного бюджета, утверждение и исполнение местного бюджета, 

осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении местного бюджета 

осуществляются органами местного самоуправления самостоятельно с соблюдением требований, установленных Бюджетным 
кодексом Российской Федерации и принятым советом депутатов муниципального образования с соблюдением его 

требований Положением о бюджетном процессе в муниципальном образовании. 

3. Проект местного бюджета, решение об утверждении местного бюджета, годовой отчет о его исполнении, 
ежеквартальные сведения о ходе исполнения местного бюджета и о численности муниципальных служащих органов 
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местного самоуправления, работников муниципальных учреждений с указанием фактических расходов на оплату их труда 

подлежат официальному опубликованию. 

Статья 53. Доходы местного бюджета 

1. Формирование доходов местного бюджета осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством 

Российской Федерации, законодательством о налогах и сборах и законодательством об иных обязательных платежах. 
2. Источники доходов местного бюджета, нормативы отчислений доходов в местный бюджет от федеральных 

налогов и сборов, в том числе от налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами, региональных и(или) 

местных налогов, подлежащих зачислению в бюджет, объем межбюджетных трансфертов местным бюджетам утверждаются 
законом Ленинградской области о бюджете. 

Статья 54. Расходы местного бюджета 

1. Формирование расходов местного бюджета осуществляется в соответствии с расходными обязательствами 
муниципального образования, устанавливаемыми и исполняемыми органами местного самоуправления муниципального 

образования в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

2. Исполнение расходных обязательств муниципального образования осуществляется за счет средств местного 
бюджета в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

Статья 54.1 Финансовое и иное обеспечение реализации инициативных проектов 

1. Источником финансового обеспечения реализации инициативных проектов, предусмотренных статьей 15 
настоящего Устава, являются предусмотренные решением о местном бюджете бюджетные ассигнования на реализацию 

инициативных проектов, формируемые в том числе с учетом объемов инициативных платежей и (или) межбюджетных 

трансфертов из бюджета Ленинградской области, предоставленных в целях финансового обеспечения соответствующих 
расходных обязательств муниципального образования. 

2. Под инициативными платежами понимаются денежные средства граждан, индивидуальных предпринимателей и 

образованных в соответствии с законодательством Российской Федерации юридических лиц, уплачиваемые на добровольной 
основе и зачисляемые в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации в местный бюджет в целях реализации 

конкретных инициативных проектов. 

3. Реализация инициативных проектов может обеспечиваться также в форме добровольного имущественного и 
(или) трудового участия заинтересованных лиц. 

Статья 55. Закупки для обеспечения муниципальных нужд 

1. Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд осуществляются в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд. 
2. Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд осуществляются за счет средств местного 

бюджета. 

Глава 8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, КОНТРОЛЬ И НАДЗОР ЗА ИХ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ 

Статья 56. Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления 

Органы местного самоуправления и должностные лица местного самоуправления несут ответственность перед 
населением муниципального образования, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с 

федеральными законами. 

Статья 57. Ответственность органов местного самоуправления, депутатов, главы муниципального образования перед 

населением 

1. Основания наступления ответственности органов местного самоуправления, депутатов, главы муниципального 

образования перед населением и порядок решения соответствующих вопросов определяются настоящим Уставом в 
соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации». 

2. Население муниципального образования вправе отозвать депутатов, главу муниципального образования в 
соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации». 

Статья 58. Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления перед 

государством 

Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления перед 

государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции Российской 
Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, Устава Ленинградской области, законов 

Ленинградской области, настоящего Устава, а также в случае ненадлежащего осуществления указанными органами и 

должностными лицами переданных им отдельных государственных полномочий. 

Статья 59. Ответственность совета депутатов муниципального образования перед государством 

1. В случае, если соответствующим судом установлено, что советом депутатов муниципального образования 

принят нормативный правовой акт, противоречащий Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным 
законам, федеральным законам, Уставу Ленинградской области, законам Ленинградской области, настоящему Уставу, а совет 

депутатов муниципального образования в течение трех месяцев со дня вступления в силу решения суда либо в течение иного 

предусмотренного решением суда срока не принял в пределах своих полномочий мер по исполнению решения суда, в том 
числе не отменил соответствующий нормативный правовой акт, высшее должностное лицо Ленинградской области в 

соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации» в течение одного месяца после вступления в силу решения суда, установившего факт 
неисполнения данного решения, вносит в Законодательное собрание Ленинградской области проект закона Ленинградской 

области о роспуске совета депутатов муниципального образования. 

2. Полномочия совета депутатов муниципального образования прекращаются со дня вступления в силу закона 
Ленинградской области о его роспуске. 

3. В случае, если судом установлено, что избранный в правомочном составе совет депутатов муниципального 

образования в течение трех месяцев подряд не проводил правомочного заседания, высшее должностное лицо Ленинградской 
области в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» в течение трех месяцев со дня вступления в силу решения суда, установившего 

данный факт, вносит в Законодательное собрание Ленинградской области проект закона Ленинградской области о роспуске 
совета депутатов муниципального образования. 



29 
 

4. В случае, если судом установлено, что вновь избранный в правомочном составе совет депутатов 

муниципального образования в течение трех месяцев подряд не проводил правомочного заседания, высшее должностное 

лицо Ленинградской области в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» в течение трех месяцев со дня вступления в силу решения 

суда, установившего данный факт, вносит в Законодательное собрание Ленинградской области проект закона Ленинградской 
области о роспуске совета депутатов муниципального образования. 

5. закон Ленинградской области о роспуске совета депутатов муниципального образования может быть обжалован 

в судебном порядке в течение 10 дней со дня вступления в силу.  
6. Депутаты совета депутатов муниципального образования, распущенного на основании части 3 настоящей статьи, 

вправе в течение 10 дней со дня вступления в силу закона Ленинградской области о роспуске совета депутатов 

муниципального образования обратиться в суд с заявлением для установления факта отсутствия их вины за не проведение 
советом депутатов муниципального образования правомочного заседания в течение трех месяцев подряд.  

Статья 60. Ответственность главы муниципального образования перед государством 

1. Высшее должностное лицо Ленинградской области в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» издает правовой акт об 

отрешении от должности главы муниципального образования в случае: 

1) издания указанным должностным лицом местного самоуправления нормативного правового акта, 
противоречащего Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам, 

Уставу Ленинградской области, законам Ленинградской области, настоящему Уставу, если такие противоречия установлены 

судом, а это должностное лицо в течение двух месяцев со дня вступления в силу решения суда либо в течение иного 
предусмотренного решением суда срока не приняло в пределах своих полномочий мер по исполнению решения суда; 

2) совершения указанным должностным лицом местного самоуправления действий, в том числе издания им 

правового акта, не носящего нормативного характера, влекущих нарушение прав и свобод человека и гражданина, угрозу 
единству и территориальной целостности Российской Федерации, национальной безопасности Российской Федерации и ее 

обороноспособности, единству правового и экономического пространства Российской Федерации, нецелевое использование 

межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, бюджетных кредитов, нарушение условий предоставления 
межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, полученных из других бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации, если это установлено судом, а указанное должностное лицо не приняло в пределах своих полномочий мер по 
исполнению решения суда. 

2. Глава муниципального образования, в отношении которого высшим должностным лицом Ленинградской 

области издан правовой акт об отрешении от должности, вправе обжаловать данный правовой акт в судебном порядке в 
течение 10 дней со дня его официального опубликования.  

Статья 61. Удаление главы муниципального образования в отставку 

1. Совет депутатов муниципального образования в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» вправе удалить главу 

муниципального образования в отставку по инициативе депутатов совета депутатов муниципального образования или по 

инициативе высшего должностного лица Ленинградской области. 
2. Основаниями для удаления главы муниципального образования в отставку являются: 

1) решения, действия (бездействие) главы муниципального образования, повлекшие (повлекшее) наступление 

последствий, предусмотренных пунктами 2 и 3 части 1 статьи 62 настоящего Устава; 

2) неисполнение в течение трех и более месяцев обязанностей по решению вопросов местного значения, 

осуществлению полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными законами, настоящим Уставом, и 
(или) обязанностей по обеспечению осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных 

полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области; 

3) неудовлетворительная оценка деятельности главы муниципального образования советом депутатов 
муниципального образования по результатам его ежегодного отчета перед советом депутатов муниципального образования, 

данная два раза подряд; 

4) несоблюдение ограничений, запретов, неисполнение обязанностей, которые установлены Федеральным законом 
от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за 

соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам»; 

5) допущение главой муниципального образования, администрацией муниципального образования, иными 
органами и должностными лицами местного самоуправления муниципального образования и подведомственными 

организациями массового нарушения государственных гарантий равенства прав и свобод человека и гражданина в 

зависимости от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, ограничения прав и 
дискриминации по признакам расовой, национальной, языковой или религиозной принадлежности, если это повлекло 

нарушение межнационального и межконфессионального согласия и способствовало возникновению межнациональных 

(межэтнических) и межконфессиональных конфликтов. 
3. Инициатива депутатов совета депутатов муниципального образования об удалении главы муниципального 

образования в отставку, выдвинутая не менее чем одной третью от установленной настоящим Уставом численности 

депутатов совета депутатов муниципального образования, оформляется в виде обращения, которое вносится в совет 
депутатов муниципального образования. Указанное обращение вносится вместе с проектом решения совета депутатов 

муниципального образования об удалении главы муниципального образования в отставку. О выдвижении данной 

инициативы глава муниципального образования и высшее должностное лицо Ленинградской области уведомляются не 
позднее дня, следующего за днем внесения указанного обращения в совет депутатов муниципального образования. 

4. Рассмотрение инициативы депутатов совета депутатов муниципального образования об удалении главы 

муниципального образования в отставку осуществляется с учетом мнения высшего должностного лица Ленинградской 
области. 

5. В случае, если при рассмотрении инициативы депутатов совета депутатов муниципального образования об 

удалении главы муниципального образования в отставку предполагается рассмотрение вопросов, касающихся обеспечения 
осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного 

самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области, и(или) решений, действий (бездействия) главы 

муниципального образования, повлекших (повлекшего) наступление последствий, предусмотренных пунктами 2 и 3 части 1 
статьи 62 настоящего Устава, решение об удалении главы муниципального образования в отставку может быть принято 

только при согласии высшего должностного лица Ленинградской области. 
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6. Инициатива высшего должностного лица Ленинградской области об удалении главы муниципального 

образования в отставку вносится в совет депутатов муниципального образования. О выдвижении данной инициативы глава 

муниципального образования уведомляется не позднее дня, следующего за днем внесения указанной инициативы в совет 

депутатов муниципального образования. 

7. Рассмотрение инициативы депутатов совета депутатов муниципального образования или высшего должностного 
лица Ленинградской области об удалении главы муниципального образования в отставку осуществляется советом депутатов 

муниципального образования в течение одного месяца со дня внесения соответствующего обращения. 

8. Решение совета депутатов муниципального образования об удалении главы муниципального образования в 
отставку считается принятым, если за него проголосовало не менее двух третей от установленной настоящим Уставом 

численности депутатов совета депутатов муниципального образования. 

9. Заседание совета депутатов муниципального образования, на котором рассматривается вопрос об удалении 
главы муниципального образования в отставку, проходит под председательством депутата совета депутатов муниципального 

образования, уполномоченного на это советом депутатов муниципального образования. 

Решение совета депутатов муниципального образования об удалении главы муниципального образования в 
отставку подписывается депутатом, председательствующим на заседании совета депутатов муниципального образования. 

10. При рассмотрении и принятии советом депутатов муниципального образования решения об удалении главы 

муниципального образования в отставку должны быть обеспечены: 
1) заблаговременное получение им уведомления о дате и месте проведения соответствующего заседания, а также 

ознакомление с обращением депутатов совета депутатов муниципального образования или высшего должностного лица 

Ленинградской области и с проектом решения совета депутатов муниципального образования об удалении его в отставку; 
2) предоставление ему возможности дать депутатам совета депутатов муниципального образования объяснения по 

поводу обстоятельств, выдвигаемых в качестве основания для удаления в отставку. 

11. В случае, если глава муниципального образования не согласен с решением совета депутатов муниципального 
образования об удалении его в отставку, он вправе в письменном виде изложить свое особое мнение. 

12. Решение совета депутатов муниципального образования об удалении главы муниципального образования в 

отставку подлежит официальному опубликованию (обнародованию) не позднее чем через пять дней со дня его принятия. В 
случае, если глава муниципального образования в письменном виде изложил свое особое мнение по вопросу удаления его в 

отставку, оно подлежит опубликованию (обнародованию) одновременно с указанным решением совета депутатов 
муниципального образования. 

13. В случае, если инициатива депутатов совета депутатов муниципального образования или высшего 

должностного лица Ленинградской области об удалении главы муниципального образования в отставку отклонена советом 
депутатов муниципального образования, вопрос об удалении главы муниципального образования в отставку может быть 

вынесен на повторное рассмотрение совета депутатов муниципального образования не ранее чем через два месяца со дня 

проведения заседания совета депутатов муниципального образования, на котором рассматривался указанный вопрос. 
14. Глава муниципального образования, в отношении которого советом депутатов муниципального образования 

принято решение об удалении его в отставку, вправе обратиться с заявлением об обжаловании указанного решения в суд в 

течение 10 дней со дня официального опубликования такого решения.  

Статья 62. Временное осуществление органами государственной власти отдельных полномочий органов местного 

самоуправления 

1. Отдельные полномочия органов местного самоуправления муниципального образования могут временно 

осуществляться органами государственной власти Ленинградской области в случае: 

1) если в связи со стихийным бедствием, с катастрофой, иной чрезвычайной ситуацией совет депутатов 

муниципального образования и администрация муниципального образования отсутствуют и(или) не могут быть 
сформированы в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

2) если вследствие решений, действий (бездействия) органов местного самоуправления возникает просроченная 
задолженность муниципального образования по исполнению своих долговых и(или) бюджетных обязательств, определенная 

в порядке, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации, превышающая 30 процентов собственных доходов 

бюджета муниципального образования в отчетном финансовом году, и(или) просроченная задолженность муниципального 
образования по исполнению своих бюджетных обязательств, превышающая 40 процентов бюджетных ассигнований в 

отчетном финансовом году, при условии выполнения бюджетных обязательств федерального бюджета и бюджета 

Ленинградской области в отношении бюджета муниципального образования; 
3) если при осуществлении отдельных переданных государственных полномочий за счет предоставления 

субвенций местному бюджету органами местного самоуправления было допущено нецелевое расходование бюджетных 

средств либо нарушение Конституции Российской Федерации, федерального закона, иных нормативных правовых актов, 
установленные судом. 

2. В случаях, установленных пунктом 1 части 1 настоящей статьи, решение о временном осуществлении 

исполнительными органами государственной власти Ленинградской области соответствующих полномочий органов 
местного самоуправления принимается высшим должностным лицом Ленинградской области на основании решения совета 

депутатов муниципального образования или решения Законодательного собрания Ленинградской области, принимаемого 

большинством не менее двух третей голосов от установленного числа депутатов.  
Нормативный правовой акт высшего должностного лица Ленинградской области о временном осуществлении 

исполнительными органами государственной власти Ленинградской области отдельных полномочий органов местного 

самоуправления должен содержать: 
1) перечень осуществляемых исполнительными органами государственной власти Ленинградской области 

отдельных полномочий органов местного самоуправления, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами; 
2) перечень исполнительных органов государственной власти Ленинградской области и(или) должностных лиц, 

назначаемых органами государственной власти Ленинградской области, на которые (которых) возлагается осуществление 

отдельных полномочий органов местного самоуправления, с распределением этих полномочий между ними; 
3) срок, в течение которого исполнительными органами государственной власти Ленинградской области 

осуществляются отдельные полномочия органов местного самоуправления и который не может превышать период времени 

до устранения обстоятельств, предусмотренных пунктом 1 части 1 настоящей статьи; 
4) источники и порядок финансирования временного осуществления исполнительными органами государственной 

власти Ленинградской области отдельных полномочий органов местного самоуправления. 
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3. Не могут временно осуществляться органами государственной власти Ленинградской области полномочия 

органов местного самоуправления по принятию устава муниципального образования, внесению в него изменений и 

дополнений, установлению структуры органов местного самоуправления, изменению границ территории муниципального 

образования, преобразованию муниципального образования. 

4. В случае, предусмотренном пунктом 2 части 1 настоящей статьи, в муниципальном образовании по ходатайству 
высшего должностного лица Ленинградской области и(или) совета депутатов муниципального образования, главы 

муниципального образования решением Арбитражного суда Санкт-Петербурга и Ленинградской области вводится временная 

финансовая администрация на срок до одного года. 
Временная финансовая администрация не может вводиться по ходатайству высшего должностного лица 

Ленинградской области в течение одного года со дня вступления в полномочия совета депутатов муниципального 

образования. 
В целях восстановления платежеспособности муниципального образования временная финансовая администрация 

в соответствии с федеральным законом принимает меры по реструктуризации просроченной задолженности муниципального 

образования, разрабатывает изменения и дополнения в бюджет муниципального образования на текущий финансовый год, 
проект бюджета муниципального образования на очередной финансовый год, представляет их в совет депутатов 

муниципального образования на рассмотрение и утверждение, а в случаях, предусмотренных федеральным законом, в 

Правительство Ленинградской области для утверждения законом Ленинградской области, обеспечивает контроль за 
исполнением бюджета муниципального образования, а также осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральным 

законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

5. В случае, предусмотренном пунктом 3 части 1 настоящей статьи, решение о временном осуществлении органами 
исполнительной власти Ленинградской области отдельных полномочий органов местного самоуправления принимается 

высшим исполнительным органом Ленинградской области в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» с одновременным изъятием 
соответствующих субвенций. 

6. Решения органов государственной власти Ленинградской области, указанные в настоящей статье, могут быть 

обжалованы в судебном порядке. 
7. В порядке и случаях, установленных федеральными законами, отдельные полномочия органов местного 

самоуправления могут временно осуществляться федеральными органами государственной власти. 

Статья 63. Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления перед 

физическими и юридическими лицами 

Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления перед 
физическими и юридическими лицами наступает в порядке, установленном федеральными законами. 

Глава 9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Статья 64. Вступление в силу настоящего Устава 

1. Настоящий Устав вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) после его 

государственной регистрации. 

2. Со дня вступления в силу настоящего Устава признать утратившим силу устав Сабского сельского поселения, 
принятый решением совета депутатов Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской 

области от 21 августа 2019 года №217 «О принятии Устава муниципального образования Сабское сельское поселение 

Волосовского муниципального района Ленинградской области» и зарегистрированный Управлением Минюста России по 

Ленинградской области 09 сентября 2019 года (государственный регистрационный RU 475023132019001). 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

САБСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ВОЛОСОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАСКОЙ  ОБЛАСТИ 

СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ 
Р Е Ш Е Н И Е 

(сорок тренье заседание четвертого созыва) 

 от  27.02.2023 год   № 174 
О назначении публичных слушаний по проекту Устава муниципального образования Сабское сельское поселение 

Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

Руководствуясь федеральным законом от 06.10.2005 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом Сабского сельского Волосовского муниципального района 

Ленинградской области и решением Совета депутатов Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 14.07.2006 г. № 50 «Об утверждении Положения «О публичных слушаниях в муниципальном 

образовании Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области», Совет депутатов 

Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ: 
1. Провести 7 апреля 2023 года публичные слушания по проекту Устава муниципального образования Сабское сельское 

поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области (новая редакция). 

2. Местом проведения публичных слушаний определить администрацию Сабского сельского поселения Волосовского 
муниципального района Ленинградской области по адресу: д. Большой Сабск, д.56, Волосовский район, Ленинградская 

область. Начало слушаний в 15.00 часов. 

3. Публичные слушания проводятся в порядке, установленном решением совета депутатов Сабского сельского поселения 
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 14.07.2006 г. № 50 «Об утверждении Положения «О 

публичных слушаниях в муниципальном образовании Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района 

Ленинградской области» (с изменениями). 
4. Утвердить Порядок учета предложений граждан при обсуждении проекта Устава муниципального образования Сабское 

сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области (новая редакция) согласно приложению 1. 

5. Утвердить Порядок участия граждан в обсуждении проекта Устава муниципального образования  Сабское сельское 
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области (новая редакция) согласно приложению 2. 
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6. Утвердить состав рабочей группы для учета и обобщения предложений в проект Устава муниципального образования 

Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области (новая редакция) согласно 

приложению 3.  

7. Настоящее решение опубликовать в газете «Сабский вестник» и  разместить на официальном сайте администрации 

Сабского сельского поселения в сети «Интернет». 
Глава муниципального образования 

Сабское сельское поселение                                        Д.Ю.Шубин  

Приложение 1  
к решению совета депутатов 

Сабского сельского поселения  

Волосовского муниципального района  
Ленинградской области  

от 27.02.2023 года   №  174 

 
ПОРЯДОК 

учета предложений граждан при обсуждении проекта Устава муниципального образования Сабское сельское поселение 

Волосовского муниципального района Ленинградской области (новая редакция). 
Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями статьи 44 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» с последующими изменениями и 

регулирует внесение, рассмотрение и учет предложений по опубликованному в газете «Сабский вестник» решения Совета 
депутатов муниципального образования Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской 

области «О принятии проекта Устава муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского 

муниципального района Ленинградской области (в новой редакции)» (далее по тексту – проект изменений в Устав). 
1. Правом внесения предложений в проект Устава обладают граждане Российской Федерации, проживающие на территории 

Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области, зарегистрированные в 

установленном порядке и обладающие активным избирательным правом, а также их объединения. 
2. Установить следующий Порядок рассмотрения предложений к проекту изменений в Устав: 

2.1. Предложения направляются на имя главы МО Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района 
Ленинградской области либо в Совет депутатов МО Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района 

Ленинградской области по адресу: Ленинградская обл. Волосовский р-н, д.Б.Сабск, дом 56 в произвольной письменной 

форме или в виде электронного письма. 
2.2. При внесении предложения должен быть представлен текст, с указанием точной формулировки изменения или 

дополнения положения Устава с обоснованием. 

2.3. Все поступившие предложения подлежат регистрации в администрации МО Сабское сельское поселение Волосовского 
муниципального района Ленинградской области. 

2.4. Предложения должны быть внесены в течение 10 дней с момента опубликования в газете «Сабский вестник» проекта 

Устава. 
2.5. Предложения, внесенные с нарушением сроков, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Порядка, по решению 

комиссии по организации, проведению публичных слушаний и учету предложений граждан могут быть оставлены без 

рассмотрения. 

2.6. Поступившие предложения предварительно изучаются членами комиссии по организации, проведению публичных 

слушаний и учету предложений граждан и специалистами, привлекаемыми указанной группой для работы над подготовкой 

проекта Устава. 
2.7. Предложения к проекту Устава должны соответствовать действующему законодательству Российской Федерации. 

2.8. Предложения, признанные соответствующими требованиям действующего законодательства Российской Федерации, 

подлежат дальнейшему анализу, обобщению комиссией по организации, проведению публичных слушаний и учету 
предложений граждан и учету при окончательном принятии Советом депутатов решения о принятии Устава. 

2.9. По итогам анализа и обобщения предложений к проекту Устава комиссия по организации, проведению публичных 

слушаний и учету предложений граждан в течение не менее 5 дней со дня истечения срока приема указанных предложений 
составляет заключение. 

2.10. Заключение комиссии по организации, проведению публичных слушаний и учету предложений граждан должно 

содержать следующие положения: 
1) общее количество поступивших предложений о внесении изменений в Устав; 

2) количество предложений, рекомендуемых для внесения в проект  Устава; 

3) количество предложений, рекомендуемых к отклонению; 
4) количество предложений, отклоненных ввиду несоответствия требованиям действующего законодательства Российской 

Федерации; 

5) количество предложений, оставленных в соответствии с настоящим Порядком без рассмотрения; 
6) рекомендации председательствующему на публичных слушаниях внести предложения граждан (объединений) в проект 

решения о принятии Устава; 

7) рекомендации председательствующему на публичных слушаниях отклонить предложения гражданина (объединения) в 
проект решения о принятии Устава с указанием оснований отклонения. 

2.11. Если устанавливается несоответствие предложения в проект решения о принятии Устава действующему 

законодательству, то должно быть указано, какому акту не соответствует предложение и в чем выражается это 
несоответствие. Информация об этом направляется гражданам (объединениям), внесшим это предложение. 

3. Комиссия по организации, проведению публичных слушаний и учету предложений граждан представляет на заседание 

Совета депутатов, на котором принимается решение о принятии Устава, свое заключение с приложением всех поступивших 
предложений и рекомендации по принятию предложений, прошедших проверку. 

Приложение 2  

к решению совета депутатов 
Сабского сельского поселения 

 Волосовского муниципального района  

Ленинградской области  
                                                                           от 27.02.2023 года   №  174 
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ПОРЯДОК 

участия граждан в обсуждении проекта Устава муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского 

муниципального района Ленинградской области (новая редакция) 

Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями статьи 44 федерального закона от 6 октября 2003 года №131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» с последующими изменениями и 
регулирует участие граждан в обсуждении опубликованного в газете «Сабский вестник» решения Совета депутатов Сабского 

сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области «О принятии проекта Устава Сабского 

сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области (новая редакция)» (далее по тексту – 
проект Устава). 

1. Граждане Российской Федерации, проживающие на территории Волосовского муниципального района, 

зарегистрированные в установленном порядке и обладающие активным избирательным правом, а также их объединения, в 
течение не менее 30 дней после официального опубликования решения Совета депутатов Сабского сельского поселения 

Волосовского муниципального района Ленинградской области «О принятии проекта Устава Сабского сельского поселения 

Волосовского муниципального района Ленинградской области (новая редакция)»,  вправе участвовать в его обсуждении. 
2. Ознакомиться с проектом Устава Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской 

области можно в администрации Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской 

области, тел. 8-(813-73)-64 173. 
3. Предложения к опубликованному проекту Устава могут вноситься в порядке индивидуальных или коллективных 

обращений и в иных формах, не противоречащих действующему законодательству. 

4. Предложения к опубликованному проекту Устава могут вноситься по результатам обсуждения в средствах массовой 
информации, на публичных слушаниях и в иных формах, не противоречащих действующему законодательству и 

обеспечивающих объективное и свободное волеизъявление граждан. 

Приложение 3  
К решению совета депутатов 

Сабского сельского поселения  

Волосовского муниципального района 
 Ленинградской области  

 от 27.02.2023 года   №  174 
 

СОСТАВ РАБОЧЕЙ ГРУППЫ 

для учета и обобщения предложений в проект Устава муниципального образования Сабское сельское поселение 
Волосовского муниципального района Ленинградской области  (новая редакция) 

Д.Ю.Шубин                                     Глава МО Сабского  сельского поселения,     

                                                          председатель комиссии 
В.Г.Сухина Специалист администрации, секретарь комиссии 

С.С.Абашева Специалист администрации 

Е.Е.Перминова  Депутат Совета депутатов поселения 
С.В.Иванова Депутат Совета депутатов поселения 

 

 
А д м и н  и с т р а ц и я 

муниципального образования 

Сабское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Л е н и н г р а д с к о й  о б л а с т и 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

24.01.2023 г.     № 08 
О признании утратившими силу некоторых Постановлений администрации муниципального образования Сабское сельское 

поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области 

С целью приведения нормативные правовые акты в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации  
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Признать утратившим силу:  

- Постановление №20 от 14.02.2022 г.  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного 

транспортного средства, масса которого с грузом или без груза и(или) нагрузка на ось которого более чем на два процента 
превышают допустимую массу транспортного средства и(или) допустимую нагрузку на ось, и(или) крупногабаритного 

транспортного средства в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об 

автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации». 

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Сабский вестник» и разместить на официальном сайте администрации 

муниципального образования Сабское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
(http://sabsk.ru). 

3. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования (обнародования). 

Глава муниципального образования 
Сабское сельское поселение            Д.Ю.Шубин 

 
А д м и н  и с т р а ц и я 

муниципального образования 
Сабское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 

Л е н и н г р а д с к о й  о б л а с т и 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 13.02.2023 г.     № 12 

 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом»  

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в муниципальном образовании Сабское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 

06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями), Федеральным 

законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом 
муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, 

администрация  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом», согласно приложения к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сабский вестник» и разместить на официальном сайте Сабского 
сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования). 

Глава администрации МО  
Сабское сельское поселение                                              Д.Ю.Шубин 

                                                                                                                        

Приложение 
к постановлению администрации МО  

Сабское сельское поселение 

от   13.02.2023 года №12 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

1.Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее соответственно - административный регламент, 

муниципальная услуга соответственно) определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной 

услуги. 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные 

предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории 

муниципального образования (далее – Заявитель).  
Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, 

обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). Полномочия представителя, выступающего от 

имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации. 

1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального образования Сабское сельское поселение 

Волосовского муниципального района Ленинградской области, предоставляющей муниципальную услугу, 

организации, участвующей в предоставлении услуги и не являющейся многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы,  контактных телефонах, адресах 

электронной почты  размещается: 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной  услуги (в доступном для заявителей месте);  

- на сайте администрации; 

- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных  

и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином 
портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru. 

- в государственной информационной системе «Реестр государственных  

и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр). 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом. 

Сокращенное наименование: Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования Сабское сельское поселение 
Волосовского муниципального района Ленинградской области Ленинградской области (далее – администрация). 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:  

ГБУ ЛО «МФЦ»;  
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области;  

Специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации. 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются: 
1) при личной явке: 

-в администрацию; 

-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 

- почтовым отправлением в администрацию; 

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ; 
- в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации). 

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления  

о предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»  

(при технической реализации); 

http://www.gosuslugi.ru/
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2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»; 

3) посредством сайта администрации. 

Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время  

в пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 

удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации  
в ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации". 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством (при наличии технической возможности): 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах; 
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 

обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку  

и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме, 
утвержденной приложением 2 к административному регламенту; 

2) решения об отказе в предоставлении услуги по форме, утвержденной приложением 8 к административному регламент.  

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется  
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления  

и документов): 
1) при личной явке: 

в администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 

почтовым отправлением; 

на адрес электронной почты; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ; 

в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации). 

2.4. Срок предоставления услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги в администрацию. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

 Жилищный кодекс Российской Федерации (далее – ЖК РФ);  

 Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении 

Положения о помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом» (далее – Положение № 47); 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно, приложению 1 к настоящему Административному 
регламенту (далее - заявление). 

б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного 

обращения в администрацию). В случае направления заявления посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 

путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 
в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 

предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный 

организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с 

приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 

Для признания садового дома жилым домом: 
г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садовый дом не 

зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа); 

д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям 
к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Технический 

регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, 

которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий; 
е) в случае, если садовый дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на 

признание садового дома жилым. 

Для признания жилого дома садовым домом: 
ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не 

зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа); 

з) в случае, если жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на 
признание жилого дома садовым домом. 
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2.7. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся 

в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия 

(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о 
зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом 

или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином 

государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа. 
В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» 

дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг: 

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 

инициативе. 

Непредставление заявителем указанного документа не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ; 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-

ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и 

иных случаев, установленных федеральными законами. 
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, администрация, 

предоставляющая муниципальную услугу, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальной услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 

запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя могут 
появиться основания для ее предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 

результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них 

ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги. 

1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной 

копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в администрацию уведомления об отсутствии в 
ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом. 

- отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 

2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны 
- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:  
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем 

- документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги 

2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны 

- предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации 

3) Представленные заявление и документы не соответствуют требованиям административного регламента: 

- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 
личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом) 
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- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ 

4) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуг. 

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению 9 к настоящему Административного 

регламенту. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»: 

1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем 

- непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие 

садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального 
закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное 

индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в 

области инженерных изысканий 
- непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной 

копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в администрацию уведомления об отсутствии в 

ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом 
- непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен 

правами указанных лиц 

2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги 
- поступления в администрацию сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садовый 

дом лица, не являющегося заявителем 

- размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения 

- размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления. 

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»: 
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем 
- непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной 

копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в администрацию уведомления об отсутствии в 

ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом 
- непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен 

правами указанных лиц 

2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги 
- поступления в администрацию сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садовый 

дом лица, не являющегося заявителем 

- размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования, установленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения 

- использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги. 

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 

минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации: 
- при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления; 

- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты поступления; 

- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ»  
в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в  администрацию; 

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) – 1 рабочий день  
с даты поступления. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения                   и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                  в специально выделенных для этих целей 

помещениях администрации или  
в многофункциональных центрах. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее                             10 процентов мест (но не менее одного 

места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные 
средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 

прилегающей                       к зданию, в которых размещены многофункциональные центры, располагается бесплатная 

парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных 
автотранспортных средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с 

предоставлением доступа                                 в помещение инвалидам. 
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 

администрации, а также информацию о режиме работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 
детских и инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей,  

в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 
2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 
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2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 

телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 

сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 

передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 

нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.       

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей.  

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 

(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную 

и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема 

заявлений. 
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 

принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей): 

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ  
к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации  

о муниципальной услуге в администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону,  
на официальном сайте администрации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством; 
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе  

и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ  

и (или) ПГУ ЛО. 
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу; 

7) возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов): 
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям,  
в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса  

и получении результата;  

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам администрации  или работникам ГБУ ЛО 
«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата 

в администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке. 
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или 

ПГУ ЛО, либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми  
и обязательными для предоставления муниципальной услуги.  

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не требуется. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу  

(в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальных услуг, предоставляемых в 

администрацией, а также получение результатов предоставления таких услуг осуществляется в любом предоставляющем 
такие услуги подразделении администрации или ГБУ ЛО «МФЦ»  при наличии соглашения, указанного в статье 15 

Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места 

жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц). 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения  
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий 

день; 
2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 7 рабочих дней; 

3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 1 

рабочий день; 
4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.  

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
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3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию заявления и документов, 

перечисленных в пункте 2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и 

документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в 
администрации. 

При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ специалист, наделенный в 

соответствии с должностной инструкцией, функциями, формирует комплект документов, поступивших в электронной форме. 
Заявителю должностным лицом, ответственным за делопроизводство, выдается расписка в получении документов, копий 

документов с указанием их перечня и даты получения, фамилии и должности принявшего документы должностного лица. 

Датой получения документов считаются дата представления полного комплекта документов. 
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, ответственное 

за делопроизводство. 
3.1.2.4. Критерием принятия решения является соответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.9 настоящего 

административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.  

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 
должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный 

срок его (их) выполнения:  
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных 

заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а 

также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 7 рабочих дня с даты 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные 

запросы в течение 7 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры. 
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за 

формирование проекта решения. 

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего 
административного регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о предоставлении услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за 

формирование проекта решения, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание 

соответствующего решения 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный 
срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным 

лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении услуги или об отказе в 

предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры. 
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и 

подписание соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о предоставлении услуги или уведомления 

об отказе в предоставлении услуги. 

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления муниципальной 

услуги: положительное решение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 рабочего 

дня с даты окончания третьей административной процедуры. 
2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет результат предоставления муниципальной 

услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного действия 

данной административной процедуры. 
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за 

делопроизводство. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 
210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 

процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: 
без личной явки на прием в администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия: 
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пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в администрацию посредством 

функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 

номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо администрации 
выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 

(сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ 

способом, указанным в заявлении: в ГБУ ЛО «МФЦ», либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 

электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 

через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 

направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на 
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги администрацией. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и 

ошибки, то заявитель вправе представить в администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ» непосредственно, направить почтовым 

отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в 
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление по форме 

согласно приложению 4 к административному регламенту. 

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист администрации устанавливает 

наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 

опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление по форме согласно приложению 5 к административному 

регламенту  с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 

предоставления муниципальной услуги (документ) администрация направляет способом, указанным в заявлении о 

необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок. 
3.3.3. Порядок выдачи дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого 

дома садовым домом.  

Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению 6 к 

настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном административным регламентом для подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 

несоответствии: несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, 
установленных абз. 3 п. 3.3.3 настоящего Административного регламента, Администрация выдает дубликат решения 

уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с тем же 

регистрационным номером, который был указан в ранее выданном решении уполномоченного органа о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

Дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо 

решение об отказе в выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту направляется 

заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты 

поступления заявления о выдаче дубликата. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  

и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 

ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также 

путем проведения главой администрации проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 

нормативных правовых актов. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки.  
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Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся                     не реже одного раза в три года в 

соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контролирующим органом. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные                                    с предоставлением муниципальной услуги 

(комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 

проверки).  
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических лиц, 

обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях 

проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и 

делопроизводства администрации.  

О проведении проверки исполнения административных регламентов  
по предоставлению муниципальных услуг издается правовой акт руководителя контролирующего органа. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные 

факты нарушений, выявленные                   в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 

нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных                                 

в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных  
при проверке нарушений. 

 По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.  

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим 

административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их 

совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель администрации несет персональную ответственность                           за обеспечение предоставления 
муниципальной услуги. 

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность: 
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей. 
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного 

регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ. 

Контроль соблюдения работниками ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности действий, определенных административными 
процедурами, осуществляется руководителем обособленного подразделения ГБУ ЛО «МФЦ». 

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента в части, касающейся участия ГБУ ЛО «МФЦ» 

в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется комитетом экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона  
№ 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения  

и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция  

по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме  
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами  
и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 

правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
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срока таких исправлений.  

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если  

на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми  

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если  

на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых  

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба согласно Приложению 3 подается в письменной форме  

на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в 
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ 

ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы  
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в 

вышестоящий орган (при его наличии) либо  

в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого 

многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ 

ЛО «МФЦ».  
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального центра, 

ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 

руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 

адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,  

по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 

удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением  

и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы  

(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 

законные интересы других лиц, и если указанные информация  

и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 

подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок  

или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 

регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

consultantplus://offline/ref=9E89AAB0FD1A9BBB11134009C3227FCE53C937EAAAAF9618AB29B9236EFDAC595A33BB2E8En8E7J
consultantplus://offline/ref=9E89AAB0FD1A9BBB11134009C3227FCE53C937EAAAAF9618AB29B9236EFDAC595A33BB26n8E7J
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2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя  

в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы: 

 в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 
действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 

центром  
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

 в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.» 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

6. Особенности выполнения административных процедур  

в многофункциональных центрах 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных центров осуществляется в подразделениях 

ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и администрацией.  

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством ГБУ ЛО «МФЦ» работник ГБУ ЛО «МФЦ», 

осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие 

действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения 
физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае 

обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя; 
б) определяет предмет обращения; 

в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 

конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой; 
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью; 

ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию: 

- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ»; 
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 

рабочих дней со дня обращения заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» посредством курьерской связи,  

с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным работником ГБУ ЛО «МФЦ». 

По окончании приема документов работник ГБУ ЛО «МФЦ» выдает заявителю расписку в приеме документов. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 
ГБУ ЛО «МФЦ» должностное лицо администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 

работнику ГБУ ЛО «МФЦ» для передачи в соответствующее МФЦ обособленное подразделение ГБУ ЛО «МФЦ» результат 

предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения  

о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги заявителю.  

Работник ГБУ ЛО «МФЦ», ответственный за выдачу документов, полученных от администрации по результатам 

рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения  
от администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону  

(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством  

смс-информирования), а также о возможности получения документов в ГБУ ЛО «МФЦ». 
 

Приложение 1 

к Административному регламенту 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 

(наименование уполномоченного органа исполнительной 

 власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 
Заявление <*> 

     Прошу признать: 
садовый дом, расположенный по адресу: ___________________________________________________________ жилым домом; 

жилой дом, расположенный по адресу: _____________________________________________________________________ 

садовым домом; 
в  соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным  для  

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым   домом,   утвержденным   постановлением  Правительства  Российской Федерации от 28.01.2006 N 47. 
1. Сведения о заявителе 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

http://10.10.32.30:81/cons/cgi/online.cgi?rnd=C271C445A3B072A3BEB52332C16D81FD&req=doc&base=LAW&n=359152&dst=100188&fld=134
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1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются 

в случае, если заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя (в случае если заявителем 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является 

юридическое лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 
лица (не указывается в случае, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо) 

 

1.3. Сведения о представителе заявителя, в случае если представителем 
заявителя является физическое лицо: 

 

1.3.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)   

1.3.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются 

в случае, если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.3.3. Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя (в случае если заявителем 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.4. Сведения о представителе заявителя, в случае если представителем 

заявителя является юридическое лицо: 

 

1.4.1. Полное наименование  

1.4.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.4.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 

лица (не указывается в случае, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо) 

 

1.4.4. Юридический адрес  

    Оцениваемое  помещение  (жилой  дом,  садовый  дом)  находится у меня в 

пользовании (собственности) на основании __________________________________ 

________________________________________________________________________ 
    Даю  свое  согласие  на  проверку  указанных  в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для 

рассмотрения заявления. 

    Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным  в заявлении, за представление 
недостоверной информации, заведомо ложных  сведений  мне  (нам)  будет отказано в предоставлении муниципальной 

услуги. 

    Место получения результата предоставления муниципальной услуги: 

    лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу; 

    в МФЦ; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ; 
посредством электронной почты на адрес: _________________________________; 

    посредством почтовой связи на адрес: _________________________________. 

     К заявлению прилагаются: 
___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

  

        "___" _________ 20__ г. 

(фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) заявителя) 

  (подпись)     

<*> Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке. 

Приложение 2 

к Административному регламенту 

РЕШЕНИЕ 

о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом 

Дата, номер 

В связи с обращением   

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 
о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом, 

(ненужное зачеркнуть) 

расположенный по адресу:   
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: 

на основании   

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) 
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 

Признать   

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать) 
(должность) 

   

(Ф.И.О. должностного лица органа  
местного самоуправления муниципального образования, в 

границах которого  

 (подпись должностного лица органа  
местного самоуправления муниципального образования, в 

границах которого  
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расположен садовый дом или жилой дом) расположен садовый дом или жилой дом) 

М.П. 

Получил: «  »  20  г.   (заполняется 

        (подпись заявителя)  в случае получения 

решения лично) 
Решение направлено в адрес заявителя «  »  20  г. 

(заполняется в случае направления решения по почте)        

(Ф.И.О., подпись должностного лица,  

направившего решение в адрес заявителя) 
Приложение 3 

к Административному регламенту 

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, государственных служащих 

ИСХ. ОТ _____ № _____ 

В администрацию 
муниципального образования 

_____________________ 

ЖАЛОБА 
    Полное   наименование   юридического   лица,   Ф.И.О.   индивидуального 

предпринимателя, Ф.И.О. гражданина: 

__________________________________________________________________ 

   (местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

                      гражданина (фактический адрес) 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

 
Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП  

__________________________________________________________________ 

 
Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________ 

на действия (бездействие), решение: ___________________________________ 

__________________________________________________________________ 
    Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, 

           решение, действие (бездействие) которого обжалуется: 

__________________________________________________________________ 
Существо жалобы: _________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

   Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать 
   основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным 

решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного 

                         регламента, нормы законы 
___________________________________________________________________ 

Перечень прилагаемых документов: 

М.П. ___________ 
Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина 

Приложение 4 

к Административному регламенту 
ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом 

"____" __________ 20___ г. 

   
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении. 
1. Сведения о заявителе 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если заявитель  является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя (в случае если заявитель 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем 
является юридическое лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 

лица (не указывается в случае, если застройщиком является 
иностранное юридическое лицо) 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку 

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа 
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3. Обоснование для внесения исправлений в решение 

№ 

Данные (сведения), указанные 
в решении 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в 
решении 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 
документа (-ов), документации, на основании 

которых принималось решение о выдаче 

решения 

    

Приложение:   

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в региональном портале 

государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган 

местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенном по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес: _______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество  
(при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 

Приложение 5 
к Административному регламенту 

ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе во внесении исправлений в  

решение о признании садового дома жилым домом 

  и жилого дома садовым домом ** 
(далее – решение) 

__________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении от ___________ № 

____________             (дата и номер регистрации)  
принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление. 

 

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 
исправлений в решение в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в решение 

  

 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении после устранения 

указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
_________________________________________ _______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:__________________________________________________________________________________

______________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решенеие, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 

Приложение 6 
к Административному регламенту 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата решения 

о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом *  
(далее - решение) 

"____" __________ 20___ г. 
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(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя (в случае если заявителем 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является 
юридическое лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 

лица (не указывается в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо) 

 

2. Сведения о выданном решении 

№ 
Орган, выдавший решение 

 
Номер документа Дата документа 

    

Прошу выдать дубликат решения. 

Приложение:   
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 

орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенном по адресу:__________________________________________ 

 

направить  на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 
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Приложение 7 

к Административному регламенту 

ФОРМА 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата решения 
о признании садового дома жилым домом 

                        и жилого дома садовым домом ** 

(далее – решение) 
________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения от ___________ № ______________ принято решение об 

отказе в выдаче  дубликата решения. 

 

№ пункта 
Административног

о регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче 
дубликата решения в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

дубликата решения 

   

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_________________________________________ _______________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:__________________________________________________________________________________

______________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 

 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 

Приложение 8 
к Административному регламенту 

ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

________________________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом» 
от ___________ № ____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по 

следующим основаниям. 

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 
единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

   

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 

устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_________________________________________ _______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:__________________________________________________________________________________
______________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления муниципальной услуги, а 

также иная дополнительная информация при наличии) 
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(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Приложение 9 

к Административному регламенту 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов  

 

________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги " Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" 
Вам отказано по следующим основаниям: 

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии 
с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов 

 

 

 

 

 

 

 
Дополнительно информируем:   

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
Приложение:   

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 
А д м и н  и с т р а ц и я 

муниципального образования 
Сабское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 

Л е н и н г р а д с к о й  о б л а с т и 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 13.02.2023 г.     № 13 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного 
сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории муниципального образования 

Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, для их использования в целях, 

предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации»  
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг в муниципальном образовании Сабское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 

06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями), Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом 

муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, 

администрация  
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

              1.     Утвердить административный регламент предоставления муниципальной                              услуги  

«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории 
муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области для 

их использования в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской 

Федерации»  согласно приложению. 
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сабский вестник» и разместить на официальном сайте администрации 

Сабского сельского поселения. 

3.  Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
4.  Постановление вступает в силу после  его официального опубликования. 

Главы администрации  

Сабского сельского поселения                                     Д.Ю.Шубин       
                                                                              

                                     Приложение 

к постановлению администрации 
Сабского  сельского поселения 

13.02.2023 года №13   

1. Общие положения 
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1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.  

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 

- физические лица; 

- юридические лица (далее – заявитель); 

- индивидуальные предприниматели. 
Представлять интересы заявителя имеют право: 

- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 

лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности; 
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами в 

силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или 

договоре. 
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администраций 

муниципальных образований Ленинградской области (далее – орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), 

предоставляющих муниципальную услугу (далее – сведения информационного характера), размещается: 
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

на сайте Администраций; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 
портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 

области». 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 

«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории 
муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, 

для их использования в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской 
Федерации».  

 Сокращенное наименование муниципальной услуги: 

«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка в целях статьи 23 Земельного кодекса Российской 
Федерации» (далее – Земельный кодекс РФ). 

2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется независимо от формы собственности на земельный участок. 

2.1.2. Настоящий административный регламент применяется в случаях установления публичного сервитута для: 
1) прохода или проезда через земельный участок, в том числе в целях обеспечения свободного доступа граждан к водному 

объекту общего пользования и его береговой полосе; 

2) размещения на земельном участке межевых знаков, геодезических пунктов государственных геодезических сетей, 
гравиметрических пунктов, нивелирных пунктов и подъездов к ним; 

3) проведения дренажных и мелиоративных работ на земельном участке; 

4) забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и водопоя; 

5) прогона сельскохозяйственных животных через земельный участок; 

6) сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных в установленном порядке на земельных участках в сроки, 

продолжительность которых соответствует местным условиям и обычаям; 
7) использования земельного участка в целях охоты, рыболовства, аквакультуры (рыбоводства); 

2.2. Муниципальную услугу предоставляют: 

Администрация МО Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области. 
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

- ГБУ ЛО «МФЦ»; 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области;   
- Федеральная налоговая служба России. 

Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается: 

1) при личной явке: 
в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения); 

2) без личной явки: 
почтовым отправлением в Администрацию; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации). 

Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги следующими 
способами: 

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ; 

2) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической               реализации) – в Администрацию, МФЦ; 
3) по телефону –  в Администрацию, МФЦ. 

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или 

МФЦ графика приема заявителей. 
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 

удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации» (при наличии технической возможности). 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

http://www.gosuslugi.ru/
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взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице 

в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 

обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 

информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-  решение об установлении публичного сервитута (Приложение 4 к настоящему административному регламенту); 

-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  (Приложение 3 к административному регламенту). 
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) при личной явке: 

в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 

2) без личной явки: 

посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 
почтовым отправлением. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 календарных дней со дня поступления ходатайства 

об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов, но не ранее чем 30 дней со дня 
опубликования сообщения о поступившем ходатайстве, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного 

кодекса РФ. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

 Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

 Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации»; 

 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) 
от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 

 Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

 Приказ Росреестра от 13.01.2021 № П/0004 «Об установлении требований к графическому описанию 

местоположения границ публичного сервитута, точности определения координат характерных точек 
границ публичного сервитута, формату электронного документа, содержащего указанные сведения»;  

 нормативные правовые акты органов местного самоуправления. 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) ходатайство об установлении публичного сервитута (Приложение 1 
к административному регламенту). 

В ходатайстве должны быть указаны: 

 фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (в случае если заявителем является физическое лицо); 

 наименование и место нахождения заявителя, государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный 

номер налогоплательщика (в случае если заявителем является юридическое лицо); 

 цель установления публичного сервитута в соответствии с пп. 1-7 п. 4 статьи 23 Земельного кодекса РФ; 

 испрашиваемый срок публичного сервитута; 

 срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта 
недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в 

связи с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при 
возникновении таких обстоятельств); 

 обоснование необходимости установления публичного сервитута; 

 кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об 

установлении публичного сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных участков; 

 почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 
2) сведения о границах публичного сервитута, включающие описание местоположения границ публичного сервитута и 

характерных точек этих границ; 
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя 

права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 

муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа 
уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в 

оригинале, сканируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о документе и 

личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы вторая и третья документа); 
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги 
запрашивает следующие документы (сведения): 

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) о земельном участке; 
- сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного 

сервитута. 

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе. 
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 
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представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 

органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация 
вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 

направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 

появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них 

ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием 

допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны: 

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия. 

2. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом: 

в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные п.2.6 настоящего 

административного регламента. 

3. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

1) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с 
требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных 

землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут; 

2) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной 
деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в 

использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их 

разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для 
жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, 

садоводства, огородничества, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не 

применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не 
предоставленных гражданам или юридическим лицам; 

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, 

повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на 
земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между 

заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса; 

4) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, 
предусмотренных утвержденным проектом планировки территории; 

Решение об отказе в установлении публичного сервитута должно быть обоснованным и содержать указание на все основания 

отказа, предусмотренные настоящим административным регламентом. 
Копия решения об отказе в установлении публичного сервитута направляется органом, уполномоченным на установление 

публичного сервитута, заявителю в срок не более пяти рабочих дней со дня принятия этого решения. 

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата ходатайства и документов заявителю без рассмотрения: 
1.  Ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на установление публичного сервитута 

для целей, указанных в ходатайстве; 

2.  Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных подпунктами 1 – 7 
пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса РФ; 

3.  К ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы, предусмотренные п. 2.6 

настоящего административного регламента; 
4.  Подача ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме 

с нарушением требований, установленных настоящим административным регламентом; 

В случае установления оснований, указанных в п. 2.10.1 настоящего административного регламента, Администрация в срок 
не более чем 5 рабочих дней со дня поступления ходатайства возвращает его без рассмотрения. Решение о возврате 
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ходатайства и документов без рассмотрения заявителю должно быть обоснованным и содержать указание на причины 

принятого решения (Приложение 2 к настоящему административному регламенту). 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 
2.13. Срок регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации: 

при личном обращении заявителя - в день поступления ходатайства в Администрацию; 

при направлении ходатайства почтовой связью в Администрацию - в день поступления ходатайства в Администрацию; 
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления 

запроса в Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 
возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 

документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации и МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в 

котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 

предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с 

предоставлением доступа в помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации, а также информацию о режиме ее работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 
детских и инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении 
барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 

телефонов вызова работника для сопровождения инвалида. 
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 

сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 

передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 

решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 

нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 

(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную 

и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема 

ходатайства. 
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 

принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей): 

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на 

официальном сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством; 
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО) 

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу. 
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче ходатайства и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата 
в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или 
ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 
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2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

требуется. 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления государственной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1)  прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги - не более 1 дня. 

2)  рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 41 дня. 
3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 2 дней.  

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 
1 дня. 

3.1.2. Прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию ходатайства и документов, 
предусмотренных п. 2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем 
ходатайство и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный за 
обработку входящих документов. 

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию в установленном порядке ходатайства и документов о 

предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация ходатайства и документов о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.1.3. Рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного ходатайства и документов 

сотруднику Администрации, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения: 
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных 

ходатайстве и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, 

2 действие: в случае установления оснований, предусмотренных п. 2.10.1 административного регламента, формирование и 

представление проекта решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения, а также ходатайства и документов 

должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения; 

3 действие: формирование и направление в течение не более 3 рабочих дней с даты окончания первой административной 
процедуры межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 

предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы; 
4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав запроса о правообладателях земельных участков, в 

отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута (в случае отсутствия оснований для возврата 

ходатайства и документов на основании п. 2.10.1 административного регламента) в течение не более 7 рабочих дней со дня 
окончания первой административной процедуры; 

5 действие: принятие установленных статьей 39.42 Земельного кодекса РФ мер, направленных на выявление 

правообладателей земельных участков;  
6 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения ходатайства и документов проекта решения о 

предоставлении/отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу 

Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 
Общий срок выполнения административных действий - не более 41 дня, но не ранее чем 30 дней со дня опубликования 

предусмотренного подпунктом 

1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ сообщения о поступившем ходатайстве. 
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, отвечающий за 

рассмотрение ходатайства и документов и подготовку проекта решения. 

3.1.3.4. Критерии принятия решения:  
- наличие (отсутствие) оснований для возврата ходатайства и документов без рассмотрения заявителю, установленных п. 

2.10.1 административного регламента; 

- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 
административного регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- подготовка проекта решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения; 
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

- подготовка проекта решения об установлении публичного сервитута. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта соответствующего решения, ходатайства 

и документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный 
срок его (их) выполнения: рассмотрение ходатайства и документов, а также проекта решения должностным лицом 
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Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 дней с даты 

окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное 

за принятие и подписание решения по результатам рассмотрения ходатайства и документов о предоставления 

муниципальной услуги.  
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие ходатайства и документов требованиям действующего законодательства, 

наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подписание решения об установлении публичного сервитута; 

-  подписание решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения; 

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося 

результатом рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

регистрация и направление результата рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги 

способом, указанным заявителем, в течение 1 дня. 
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполномоченный работник Администрации. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата рассмотрения ходатайства и 

документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в ходатайстве. 
3.1.6. Решение об установлении публичного сервитута должно содержать следующую информацию: 

1) цель установления публичного сервитута; 

2) сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об установлении публичного сервитута; 
3) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут, 

адреса или описание местоположения таких земельных участков; 

4) срок публичного сервитута; 
5) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта 

недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в 
связи с осуществлением публичного сервитута (при наличии такого срока); 

6) реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, в случае, если решение об установлении 

публичного сервитута принималось в соответствии с указанными документами; 
7) порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления публичного сервитута в отношении 

земель или земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, и не предоставленных 

гражданам или юридическим лицам; 
8) график проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный 

сервитут, в случае установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в 

государственной и муниципальной собственности, и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 
9) указание на обязанность обладателя публичного сервитута обеспечивать состояние земельного участка, пригодное для 

использования в соответствии с видом разрешенного использования, а в случае неисполнения данного обязательства 

привести земельный участок в такое состояние и на сроки исполнения указанной обязанности. 

3.1.6.1. Решением об установлении публичного сервитута утверждаются границы публичного сервитута. Сведения о 

границах публичного сервитута прилагаются к решению об установлении публичного сервитута. 

3.1.7. В случае принятия решения об установлении публичного сервитута, Администрация в течение 5 рабочих дней со дня 
его принятия: 

1) размещает решение об установлении публичного сервитута на своем официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2) обеспечивает опубликование указанного решения (за исключением приложений к нему) в порядке, установленном для 

официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа по 

месту нахождения земельных участков, в отношении которых принято указанное решение; 
3) направляет копию решения правообладателям земельных участков, в отношении которых принято решение об 

установлении публичного сервитута и сведения о правах на которые поступили в соответствии с пунктом 1 или 8 статьи 

39.42 Земельного кодекса РФ, с уведомлением о вручении по почтовым адресам, указанным соответственно в выписке из 
ЕГРН и в заявлениях об учете прав (обременений прав) на земельные участки. Если указанные правообладатели сообщили 

адрес для связи в виде электронной почты, им также отправляется копия решения об установлении публичного сервитута в 

электронной форме. В случае если публичный сервитут установлен в отношении земельного участка, относящегося к общему 
имуществу собственников помещений в многоквартирном доме, копия решения об установлении публичного сервитута 

размещается также в общедоступных местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах многоквартирного дома, 

или в пределах земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом); 
4) направляет копию решения об установлении публичного сервитута в орган регистрации прав; 

5) направляет обладателю публичного сервитута сведения о лицах, являющихся правообладателями земельных участков, 

сведения о лицах, подавших заявления об учете их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи с ними, 
копии документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные участки. 

3.1.8. Срок публичного сервитута определяется в соответствии со статьей 23 Земельного кодекса РФ. 

3.1.9. Плата за публичный сервитут определяется в соответствии со статьей 39.46 Земельного кодекса РФ. 
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 

210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 
процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ. 

3.2.4. Для подачи ходатайства через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия: 
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде ходатайства на оказание муниципальной услуги; 

consultantplus://offline/ref=E661085ED54F412FA5CA6470B032C1BB03910D6B0F4F493D44858794BC2CR1L
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- приложить к ходатайству электронные документы и направить пакет электронных документов в администрацию 

посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.4.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, 

rar, sig, png, bmp, tiff . 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 

бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 
документа. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной 

информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед 
ЛО») производятся автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 

уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо администрации 
выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 
(сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 

функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 

архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 

считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 

через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 

направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче ходатайства на 

предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и 

ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 

посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной 

форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) 

ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки. 
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 

наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 

исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация 

направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с 

установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также 
путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения 

положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 

внеплановые проверки. 
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с 

планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации. 



57 
 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 

должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и 

делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные 

факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При 

проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также 

выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим 

административным регламентом, несут ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых 

актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение 
принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность: 
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей. 
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного 

регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской 
Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются в том числе 

следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 

на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 

актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 



58 
 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности 
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на 

решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в 

вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 

подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» 

подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
Ленинградской области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 

соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 

удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 
случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 

законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 

государственную или иную охраняемую тайну. 
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 

либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 

за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 
в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 

причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 

consultantplus://offline/ref=3779F1DC5F392D8D98A232B55A9D8E21D4EBB0DB57DEFD426D3B6B39D689A354BF45C6EF1DZ5XAJ
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6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 

муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между 

ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием 
документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения 

физического лица; 
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае 

обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 
связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 

конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП); 
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 
рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 

документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 

МФЦ. 
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 

должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения 

представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о 
принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а 

также о возможности получения документов в МФЦ. 

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются 
нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) 

документооборота в сфере муниципальных услуг. 

Приложение 1 

к административному регламенту 

 Ходатайство об установлении публичного сервитута 

1 ______________________________________________________________ 
(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута) 

2 Сведения о заявителе – физическом лице 

2.1 Фамилия  

2.2 Имя  

2.3 Отчество (при наличии)  

2.4 Почтовый адрес (индекс, субъект 

Российской Федерации, населенный пункт, 

улица, дом) 

 

2.5 Адрес электронной почты  

2.6 Телефон  

2.7 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность заявителя 

 

3 Сведения о заявителе – юридическом лице 

3.1 Полное наименование  

3.2 Сокращенное наименование  
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3.3 Организационно-правовая форма  

3.4 Почтовый адрес (индекс, субъект 

Российской Федерации, населенный пункт, 

улица, дом) 

 

3.5 Фактический адрес (индекс, субъект 
Российской Федерации, населенный пункт, 

улица, дом) 

 

3.6 Адрес электронной почты  

3.7 ОГРН  

3.8 ИНН  

4 Сведения о представителе заявителя: 

4.1 Фамилия  

Имя  

Отчество (при наличии)  

4.2 Адрес электронной почты  

4.3 Телефон  

4.4 Наименование и реквизиты документа, 

подтверждающего полномочия 

представителя заявителя 

 

5 Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, 

предусмотренные пп.1-7 п.4 ст. 23 Земельного кодекса Российской 

Федерации):__________________________________________________________________ 

6 Испрашиваемый срок публичного сервитута _______________________ 

7 Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного участка (его части) и (или) 

расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или 

существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств)________________________________ 

8 Обоснование необходимости установления публичного сервитута ___________ 

9 Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в 

отношении которых испрашивается публичный сервитут и границы 

которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости 

 

 

 

10 Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства: 

 
 

выдать на руки в Администрации 

 

 
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 

 
 

направить по почте 

 

 
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 

 

11 Документы, прилагаемые к ходатайству: _________________________________ 

12 Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 

уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в 

соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме 

13 Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы 
(копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным законодательством 
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14 Подпись: Дата: 

 ______________ 

(подпись) 

___________________________ 

(инициалы, фамилия) 

"__" ____ ____ г. 

 

Приложение 2 

к административному регламенту 
Кому: ____________________________ 

_________________________________ 

Адрес:___________________________ 
_________________________________ 

ИНН ____________________________ 

Представитель: ___________________ 
Контактные данные заявителя (представителя): 

Тел.: ____________________________ 

 Эл. почта:________________________ 
 

РЕШЕНИЕ 

о возврате ходатайства и документов без рассмотрения 
№ ________________________________ от ______________ 

(номер и дата решения) 

 
По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги ____________________ № ____________ 

от _____________ и приложенных к нему документов принято решение о возврате ходатайства и документов без 

рассмотрения, по следующим основаниям: 
____________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________ 

(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин возврата 
ходатайства и документов без рассмотрения) 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке. 

Глава Администрации           _________________ 
 

Приложение 3 

к административному регламенту 
 

Кому: ____________________________ 

_________________________________ 
Адрес:___________________________ 

_________________________________ 

ИНН ____________________________ 
Представитель: ___________________ 

Контактные данные заявителя (представителя): 

Тел.: ____________________________ 
 Эл. почта:________________________ 

 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

№ ______________________________ от ______________ 

(номер и дата решения) 
По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги _________________ № ___________ от 

____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по 
следующим 

основаниям:_________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________ 
(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин отказа в 

предоставлении муниципальной услуги) 

 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке. 

Глава Администрации          _________________ 

Приложение 4 
к административному регламенту 

РЕШЕНИЕ (распоряжение и т.д.) 

____________________       № ________ 
Об установлении публичного сервитута 

  По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об установлении публичного 

сервитута в отношении земельных участков (земель) с кадастровыми номерами ________________ , расположенных (адрес 
или описание местоположения таких земельных участков или земель) _____ , принято решение об установлении публичного 

сервитута на срок _________ в отношении указанных земельных участков (земель) в целях 
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________________________________________________________________________________________________ (в 

соответствии с пп. 1-7 п.4 ст.23 Земельного кодекса РФ). 

 Сведения о публичном сервитуте: 

1. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об установлении публичного сервитута. 

 2. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых устанавливается публичный 
сервитут: _______________ ; 

 Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________ ; 

 Адреса или описание местоположения таких земельных участков или 
земель:________________________________________________________________ 

 3. Срок публичного сервитута: __________________ ; 

 4. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта 
недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в 

связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока): 

_____________________________________________________________________ ; 
 6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов в случае, если решение об 

установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными документами (при наличии решений): ; 

 7. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления публичного сервитута в 
отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не 

предоставленных гражданам или юридическим лицам (при наличии): 

_____________________________________________________________________ ; 
 9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения которой устанавливается 

публичный сервитут (в случае установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, 

находящихся в государственной  или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим 
лицам): __________________________________________________ ; 

 10. указание на обязанность обладателя публичного сервитута обеспечивать состояние земельного участка, 

пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного использования, а в случае неисполнения данного 
обязательства привести земельный участок в такое состояние и на сроки исполнения указанной 

обязанности:_____________________________________________ 
Глава Администрации               _________ 

 
А д м и н  и с т р а ц и я 

муниципального образования 
Сабское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 

Л е н и н г р а д с к о й  о б л а с т и 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 13.02.2023 г.     № 14 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для возведения гражданами 

гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств 

передвижения инвалидов вблизи их места жительства на территории муниципального образования Сабское сельское 
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» 

В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, Земельным кодексом РФ, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом муниципального образования Сабское сельское 

поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО Сабское сельское поселение  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для 
возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки 

технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на 

территории муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального 
района Ленинградской области» согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сабский вестник» и разместить на официальном сайте 
администрации Сабского сельского поселения. 

3. Постановление вступает в силу после официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой. 
Глава администрации МО 

Сабского сельского поселения                                     Д.Ю.Шубин 

Приложение  
к постановлению администрации 

муниципального образования 

Сабское сельское поселение                    
Волосовского муниципального района  

Ленинградской области  

 от   13.02.2023 года       № 14 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо 
для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на территории 

муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» 

1. Общие положения 
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1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 

 физические лица (далее - заявитель). 

Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители, усыновители, опекуны) 
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу 

полномочий, основанных на доверенности. 

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Администрация), предоставляющего 
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 

телефонов и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещается: 
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

на сайте Администраций; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином 
портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.le№obl.ru, www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 

области (далее - Реестр). 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование услуги: 

Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для 
возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или 

других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства.  

Сокращенное наименование услуги: 
Выдача разрешения на использование земельных участков для возведения гражданами гаражей, являющихся 

некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств инвалидов. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 
Администрация МО Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

В предоставлении услуги участвуют: 

 Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО 

«МФЦ», МФЦ); 

 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Ленинградской области. 
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается: 

1) при личной явке: 

в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения); 

2) без личной явки: 

почтовым отправлением в Администрацию; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ. 

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами: 

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ; 
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ; 

3) по телефону - в Администрацию, МФЦ. 

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или 
МФЦ графика приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации» (при наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице 

в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 

обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 решение о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными 

сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов 
вблизи их места жительства (далее – решение о выдаче разрешения, разрешение) (приложение 2 к 

административному регламенту); 

 решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к административному 
регламенту). 

2.3.1. Решение о выдаче разрешения должно содержать: 
1) срок, на который выдается разрешение;  

2) условия платы по решению о выдаче разрешения, за исключением случаев выдачи разрешения на использование земель 

или земельных участков для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства; 

http://www.gosuslugi.ru/
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3) указание на цель выдачи разрешения - размещение гаража или стоянки технического или другого средства передвижения 

инвалида вблизи его места жительства; 

4) условия использования земель или земельных участков на основании решения о выдаче разрешения; 

5) указание на обязанность соблюдать установленный законодательством режим осуществления деятельности в зонах с 

особыми условиями использования территорий; 
6) указание на предусмотренную пунктами 2.3.2 и 2.3.3 административного регламента возможность досрочного 

прекращения действия решения о выдаче разрешения; 

7) указание на запрет передачи юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям или гражданам прав, 
предусмотренных решением о выдаче разрешения; 

8) указание на прекращение действия решения о выдаче разрешения в случае нарушения условий разрешения; 

9) указание на недопустимость повреждения сетей инженерно-технического обеспечения и иных подземных линейных 
объектов, находящихся в границах используемых земель или земельного участка (его части); 

10) указание на обязанность соблюдать требования санитарно-эпидемиологических правил и норм, строительных норм и 

правил, технических регламентов, правил благоустройства территории органа местного самоуправления, на территории 
которого размещается гараж или стоянка технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места 

жительства, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ленинградской области и соответствующего органа 

местного самоуправления. 
Обязательным приложением к решению о выдаче разрешения является: 

1 схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка в случае, если планируется 

использовать земли или часть земельного участка; 
2. расчет платы за использование земель с указанием периода оплаты и платежных реквизитов, за исключением случаев 

выдачи разрешения на использование земель или земельных участков для стоянки технических или других средств 

передвижения инвалидов вблизи их места жительства. 
2.3.2. Действие решения о выдаче разрешения прекращается по истечении срока, на который оно выдано, либо досрочно со 

дня предоставления земельного участка в части, соответствующей границам предоставленного земельного участка, 

юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или гражданину, либо в связи с нарушением условий разрешения, 
либо со дня получения уполномоченным органом уведомления лица, которое пользуется землями или земельным участком 

на основании разрешения, о досрочном прекращении действия разрешения. 
2.3.3. Использование инвалидами земель или земельных участков для стоянок технических или других средств передвижения 

инвалидов вблизи их места жительства наряду со случаями, указанными в пункте 2.3.2 административного регламента, 

прекращается досрочно со дня утраты гражданином статуса инвалида, если такая утрата наступает ранее истечения срока 
действия разрешения, или со дня получения Администрацией уведомления инвалида об отказе от использования земли или 

земельного участка.  

2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги выдается: 
1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 

посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 

почтовым отправлением.2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней с даты 

поступления заявления в Администрацию. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

-  Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

 Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации» 

 Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

 Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации»; 

 Постановление Правительства Ленинградской области от 14.09.2021 № 594 «Об утверждении Порядка 
определения платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской 

области, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 

для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями» (далее – 
Постановление № 594); 

 Постановление Правительства Ленинградской области от 03.12.2021 № 777 «Об утверждении Порядка 

утверждения органами местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области 
схем размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, стоянок 

технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на территории 

Ленинградской области»; 

 нормативные правовые акты органа местного самоуправления; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем. 

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновременным заполнением согласия заявителя на 

обработку персональных данных в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» (заявление оформляется по форме согласно приложению 1 к административному регламенту): 

- лично заявителем при обращении, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ. 
при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:  

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в 

простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П, удостоверение личности военнослужащего 

Российской Федерации); 

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца; 
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя 

права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
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муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа 

уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность; 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально 

уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации 

муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального 
района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской 

Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;  

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и 
являющуюся приравненной к нотариальной:  

 - доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-

лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а 
при их отсутствии старшим или дежурным врачом; 

- доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных 

заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности 
работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, 

соединения, учреждения или заведения; 

- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места 
лишения свободы; 

- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального 

обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) 
соответствующего учреждения социальной защиты населения; 

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при 

обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации; 

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении граждан, 

находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации). 

1)  заявление о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка для возведения гаражей, 
являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов 

вблизи их места жительства (приложение 1 к административному регламенту), которое должно содержать следующую 

информацию: 

 фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя; 

 фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (в случае если заявление подается представителем заявителя); 

 сведения о том, что заявитель является инвалидом (в случае если заявление подается инвалидом); 

 кадастровый номер земельного участка (в случае если планируется использование всего земельного 

участка или его части); 

 вид объекта, для размещения которого испрашивается разрешение в соответствии с пунктом 1 статьи 

39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации; 

 срок использования земель или земельного участка; 

 почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем 
заявителя; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской Федерации, в том числе 

военнослужащего, или документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид 
на жительство и удостоверение беженца. Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, к 

комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта 

гражданина Российской Федерации: страницы вторая и третья документа); 
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя 

права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 

муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.  
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность. 

Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в 
части сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы 

вторая и третья документа); 

4)  схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка в случае, если планируется 
использовать земли или часть земельного участка. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 

организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления 

муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

 выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о земельном участке, на 
котором планируется возведение гаража; 

 документы, подтверждающие инвалидность заявителя в случае, если заявление подается инвалидом. 
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, а также копии документов, указанных в пункте 2.6 

административного регламента, по собственной инициативе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги;  
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 

предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные 
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услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе; 

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением 
получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в 

перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 

предоставляемых в результате оказания таких услуг; 
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация 
вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 

направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 

появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование 
результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них 

ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием 

допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1. заявление на получение муниципальной услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом: 

1.1)  заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом принятия решения о выдаче разрешения, либо 
с нарушением требований, установленных пунктом 2.6 Административного регламента; 

2. отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

2.1) испрашивается разрешение для размещения объекта, не предусмотренного пунктом 1 статьи 39.36-1 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

2.2) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен юридическому лицу, 

индивидуальному предпринимателю или гражданину, либо в отношении испрашиваемого участка принято решение об 
утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, срок действия которого не истек, 

либо решение о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земельного участка соответствии со статьей 

39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, либо решение о проведении аукциона по продаже испрашиваемого 
земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды испрашиваемого земельного участка в соответствии 

со статьей 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, в заявленный период используется на 
основании решения о выдаче разрешения либо разрешения на использование земель или земельного участка, выданного в 

порядке, установленном в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34, пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или гражданином, а также инвалидом для целей, 
предусмотренных статьей 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.4) отсутствие гаража или стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства 

в утвержденной органом местного самоуправления схеме размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными 
сооружениями, стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на территории 

Ленинградской области; 

2.5) использование земель или земельных участков для возведения гаража или стоянки технического или другого средства 
передвижения инвалида вблизи его места жительства нарушает установленный законодательством режим осуществления 

деятельности в зонах с особыми условиями использования территорий; 

2.6) использование земель или земельных участков для возведения гаража или стоянки технического или другого средства 
передвижения инвалида вблизи его места жительства приведет к невозможности использования земельного участка в 

соответствии с его разрешенным использованием; 

2.7) наличие на землях, земельном участке или части земельного участка, на использование которых испрашивается 
разрешение, здания, сооружения, объекта незавершенного строительства; 

2.8) на землях или земельном участке, на использование которых испрашивается разрешение, предполагается размещение 

нестационарного торгового объекта, включенного в схему размещения нестационарных торговых объектов; 
2.9) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, включен в перечень земельных участков, 

подлежащих предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Ленинградской области; 
2.10) использование земель или земельных участков для возведения гаража или стоянки технического или другого средства 

передвижения инвалида вблизи его места жительства не соответствует утвержденным документам территориального 

планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке территории или землеустроительной 
документации; 
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2.11) использование земель или земельных участков для возведения гаража или стоянки технического или другого 

средства передвижения инвалида вблизи его места жительства не соответствует требованиям технических регламентов, 

противопожарным, санитарно-эпидемиологическим, гигиеническим, экологическим и (или) иным установленным в 

соответствии с законодательством Российской Федерации правилам, нормативам, в том числе правилам благоустройства и 

(или) нормативам градостроительного проектирования. 
2.12) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, включен в одну из схем, предусмотренных 

постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301 «Об утверждении Порядка и условий 

размещения отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута на 

территории Ленинградской области». 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
государственной услуги. 

2.11.1. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для возведения 

гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, осуществляется за плату. 
Порядок определения платы устанавливается: 

 - в отношении земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, - нормативным 

правовым актом органа местного самоуправления. 
 2.11.2. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для стоянки 

технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства осуществляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации: 

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию; 
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступления заявления в Администрацию; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления 

запроса в Администрацию; 
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 

Администрации и МФЦ. 
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 

пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в 
котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 

предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с 

предоставлением доступа в помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 

Администрации, а также информацию о режиме ее работы. 
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 

детских и инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении 

барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов вызова работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 

передвижения инвалида (костылей, ходунков). 
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 

решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 

нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема 

заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную 

и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема 
заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 

принадлежностями для написания письменных обращений. 
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей): 

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на 

официальном сайте; 
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством; 
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5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО) 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата 
в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или 
ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

требуется. 
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1)  прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 дня; 
2)  рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 26 дней;  

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги – не более 2 дней; 
4)  выдача результата – не более 1 дня. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и 
документов, установленных п. 2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем 

заявление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за 

обработку входящих документов. 
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию в установленном административным регламентом 

порядке заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.  

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов 
работнику Администрации, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: 

 проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в 
представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на 

получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения 
заявления и документов; 

 сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента с 

использованием системы межведомственного информационного взаимодействия и, при наличии 
технической возможности, системы межведомственного электронного взаимодействия; 

 формирование и представление проекта решения, заявления и документов должностному лицу 

Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за 

формирование проекта решения. 
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

перечисленных в пункте 2.10 административного регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 

 подготовка проекта решения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся 
некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств 

передвижения инвалидов вблизи их места жительства; 

 подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта решения, заявления и документов 

должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 
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3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный 

срок его (их) выполнения:  

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги в течение не более 

2 дней с даты окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное 
за принятие и подписание соответствующего решения.  

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям действующего законодательства, 

наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регистрация решения о выдаче разрешения на 

использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для возведения гражданами 

гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств 
передвижения инвалидов вблизи их места жительства либо подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.1.5. Выдача результата. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
регистрация и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в 

течение 1 дня. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник канцелярии Администрации. 
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 

210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 
процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию 

посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 

номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации 

выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 

(сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ 

способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 

электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме 

через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 

направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на 
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 

осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией. 
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и 
ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 

посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 

электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной 
форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) 

ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 

наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 

опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация 

направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок. 
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 

руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений 

настоящего регламента, иных нормативных правовых актов. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с 

планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации. 
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 

должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. 

Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и 
делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги. 
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные 

факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При 
проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также 

выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим 

регламентом, несут ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 

соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов. 

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность: 
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного 

регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской 

Федерации. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются в том числе 
следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 

и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
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6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 

правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 

актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности 

Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в 

вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 

органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» 

подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 

Ленинградской области. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального 

центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 

места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 

адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 

служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или 

муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 

случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 

законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 

либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;  

consultantplus://offline/ref=3779F1DC5F392D8D98A232B55A9D8E21D4EBB0DB57DEFD426D3B6B39D689A354BF45C6EF1DZ5XAJ
consultantplus://offline/ref=3779F1DC5F392D8D98A232B55A9D8E21D4EBB0DB57DEFD426D3B6B39D689A354BF45C6E7Z1X4J
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2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 

за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 
в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 

причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 

государственной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между 

ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ. 
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием 

документов, представленных для получения государственной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения 
физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае 

обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя; 
б) определяет предмет обращения; 

в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию: 
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 

рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 

МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 

должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 

для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 

услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о 

принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а 

также о возможности получения документов в МФЦ. 
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются 

нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) 

документооборота в сфере государственных услуг. 



Приложение 1 

к административному регламенту 

В Администрацию МО Сабское сельское поселение 

                                  от ____________________________________ 

                                 фамилия, имя, отчество(при наличии), 

        _______________________________________ 
      _______________________________________ 

место жительства заявителя, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность 
      _______________________________________ 

                                 _______________________________________ 

      _______________________________________ 
      фамилия, имя, отчество(при наличии) 

      представителя заявителя и реквизиты 

      документа, подтверждающего его полномочия 
      (в случае если заявление подается 

      представителем заявителя) 

      _______________________________________ 
      _______________________________________ 

почтовый адрес, адрес электронной почты, 

номер телефона для связи с заявителем или 
                                               представителем заявителя  

                                    ________________________________________ 

                                    ________________________________________ 
                            сведения о том, что заявитель является  

                                 инвалидом (в случае если заявление подается  

                                                             инвалидом) 
________________________________________ 

_______________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка для возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, 

либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства 

    Прошу выдать разрешение на использование земель или земельного 
участка:_________________________________________________________________ 

       (указать кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части) 

 для размещения ________________________________________________________________________ 
(указывается вид объекта в соответствии со ст. 39.36-1 Земельного кодекса РФ) 

  

Срок использования земель или земельного участка:________________________________ 
(не более срока, установленного нормативным правовым актом ОМСУ) 

 

Сведения о площади земель или земельного участка для размещения 

гаража:_________________________________________________________________ 

 

Параметры гаража:________________________________________________________________ 
 

Номер участка для размещения гаража согласно Схеме размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, стоянок 

технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на территории __________________ поселения МО 
_________________ Ленинградской области. 

 

«___» ___________ 20__ г. 
 (дата подачи заявления) 

_______________________        __________________________________________________ 
  (подпись заявителя)                                       (полностью Ф.И.О.) 

 

Приложение:  документы, прилагаемые к заявлению, согласно перечню на _______ л. 
________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г. 
________________________________________________________________________ 

             (Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление) 

 
Результат рассмотрения заявления прошу: 

 

 
выдать на руки в Администрации 

 
 

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:___________________ 

 

 
направить по почте 

 
 

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ 

 

«__» _________ 20__ год         ___________________    

              (подпись) 
     

Согласие на обработку персональных данных 

Я, _______________________________________________________________________, 
           (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 
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в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ 
«О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ___________________, 

документ, удостоверяющий личность: _______________________________________, 

                                (наименование документа, №, сведения о дате  выдачи документа и выдавшем его органе) 
(Вариант: ________________________________________________________________, 

        (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных) 

зарегистрирован ______ по адресу: ________________________________________, 
документ, удостоверяющий личность: _______________________________________, 

                               (наименование документа, №, сведения о дате    выдачи документа и выдавшем его органе) 

Доверенность от «__» ______ _____ г. № ____ (или реквизиты иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя) 

в целях ___________________________________________________________________ 

                        (указать цель обработки данных) 
даю согласие _____________________________________________________________, 

              (указать наименование лица, получающего согласие субъекта   персональных данных) 

находящемуся по адресу: ____________________________________, 
на обработку моих персональных данных, а именно: _________________________, 

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 

субъекта   персональных   данных),  то   есть   на   совершение   действий, 
предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в 

письменной форме. 

    «__» ______________ ____ г. 

 
Субъект персональных данных: 

_______________/____________________ 

   (подпись)         (Ф.И.О.) 
 

Приложение 2 

к административному регламенту 
 

РЕШЕНИЕ 

(постановление и т.п.) 
____________________        № ________ 

 О выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для 

возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств 
передвижения инвалидов вблизи их места жительства 

Глава Администрации           _________________ 

Приложение 3 
к административному регламенту 

 

_______________________ 
___________________________ 

___________________________ 

(контактные данные заявителя  
                          адрес, телефон) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Глава Администрации          _________________ 

 
А д м и н  и с т р а ц и я 

муниципального образования 

Сабское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Л е н и н г р а д с к о й  о б л а с т и 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

14.02.2023 г.     № 15 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской 

области» 
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в 

муниципальном образовании Сабское  сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления» (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом муниципального образования Сабское  сельское поселение Волосовского 

муниципального района Ленинградской области, администрация  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности Сабского сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области», 

согласно приложения к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившими силу:  

- Постановление №216 от 10.10.2017 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в собственности Сабского сельского поселения Волосовского 

муниципального района Ленинградской области»; 

- Постановление №6 от 14.01.2022 г. О внесении изменений в постановление администрации от 10.10.2017 г. № 216 «Об утверждении 
Административного регламента по предоставлению администрацией Сабского  сельского поселения муниципальной услуги «Установление 

consultantplus://offline/ref=E661085ED54F412FA5CA6470B032C1BB03930D6A0843493D44858794BCC1F3B37FEFC86A6441066B22RBL
consultantplus://offline/ref=E661085ED54F412FA5CA6470B032C1BB03930D6A0843493D44858794BCC1F3B37FEFC86A6441066022R0L
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сервитута в отношении земельного участка, находящегося в собственности Сабского сельского поселения Волосовского муниципального 
района Ленинградской области» 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сабский вестник» и разместить на официальном сайте Сабского  сельского поселения в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования). 

Глава администрации МО  

Сабское  сельское поселение                                                Д.Ю.Шубин 
                                                            

   Приложение 

к постановлению администрации МО  
Сабское  сельское поселение 

от 14.02.2023 г. №15   

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Сабского сельского поселения 

Волосовского муниципального района Ленинградской области»» 
(Сокращенное наименование – Установление сервитута в отношении земельного участка) (далее – административный регламент, 

муниципальная услуга) 

 1. Общие положения 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в 

отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Сабского сельского поселения Волосовского муниципального 

района Ленинградской области». 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 

- физические лица; 

- индивидуальные предприниматели; 
- юридические лица (далее – заявитель). 

Представлять интересы заявителя имеют право: 

- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны 
недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности; 

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами в силу полномочий без 

доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления Ленинградской области (далее – ОМСУ, Администрация), 

предоставляющего муниципальную услугу (далее – сведения информационного характера), размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте Администрации; 

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных 

услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru; 
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - 

Реестр). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 

Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Сабского сельского поселения 

Волосовского муниципального района Ленинградской области. 
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Установление сервитута в отношении земельного участка». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляют: 
Администрация МО Сабское  сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

В предоставлении услуги участвуют: 

- ГБУ ЛО «МФЦ»; 
Федеральная налоговая служба России. 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается: 

1) при личной явке: 
в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения); 

2) без личной явки: 
почтовым отправлением в Администрацию; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации). 

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ; 

2) посредством сайта Администрация, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ; 

3) по телефону - в Администрацию, МФЦ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 

приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с 

использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 

предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

http://www.gosuslugi.ru/
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- направление заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем 
границах (приложение 3 к административному регламенту); 

- направление заявителю предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ 

сервитута на кадастровом плане территории (приложение 4 к административному регламенту); 
- направление заявителю подписанных уполномоченным органом экземпляров проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если 

заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном п. 4 ст. 39.25 

Земельного кодекса Российской Федерации (далее – Земельного кодекса РФ) (приложение 2 к административному регламенту); 
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к административному регламенту). 

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) при личной явке: 
в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 

2) без личной явки: 
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 

почтовым отправлением. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления о заключении 
соглашения об установлении сервитута в Администрацию (далее – заявление). 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 

 Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

 Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

 Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»; 

 Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 

№ 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности»; 

 нормативные правовые акты органов местного самоуправления. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1. Заявление о заключении соглашения об установлении сервитута (приложение 1 к административному регламенту) 

К заявлению прилагаются: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения в 

Администрацию или МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность 

заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия; 

2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от 
лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если с заявлением 

обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, 
удостоверяющий личность. При обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, удостоверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим 

лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 

формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
3) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении 

части земельного участка. 

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и 
если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при 

обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия 

указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги 

запрашивает следующие документы (сведения): 

 сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

 сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП). 

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги;  

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг; 
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4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных государственных услуг, в том числе 

направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 
предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 

основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 

соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 

мероприятиях. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 

приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 

законодательством. 
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом: 

- заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об 

установлении сервитута; 
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента, необходимые в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
-  установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с 

федеральными законами; 

-  установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его 
разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка; 

-  документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации: 

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию; 

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступления заявления в Администрацию; 
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в 

Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день 
поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 

праздничные дни). 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 

автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная 

парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 

инвалидов. 
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 

помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также 
информацию о режиме ее работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 

инвалидных колясок. 
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при 

получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 

работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 

(костылей, ходунков). 
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 

пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 

территории Российской Федерации. 
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для 

получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 
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2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями 
для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте; 
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 

использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО) 
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче 

документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО 
«МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 

посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 

случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме. 
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 

и/или ЕПГУ. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1)  Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги - не более 1 дня. 

2)  Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги - не более 27 дней. 
3)  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 1 дня.  

4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 

административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, 
ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и 

регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку входящих 
документов. 

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию в порядке, установленном административным регламентом, заявления и 
документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:  

- регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов должностному лицу 

Администрации, ответственному за формирование проекта решения. 
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 

выполнения: 

1 действие: формирование и направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой административной процедуры и 

получение ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их направления;  
2 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и 

документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта 

решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение не более 27 дней с даты окончания первой административной процедуры. 
3.1.3.6. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и 

подготовку проекта решения. 

3.1.3.7. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и документов требованиям пункта 2.10 административного 
регламента.   

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- подготовка проекта уведомления заявителя о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем 
границах; 

- подготовка проекта предложения заявителю о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы 

границ сервитута на кадастровом плане территории; 
- подготовка проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении 

всего земельного участка, или в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ; 

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта решения должностному 

лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 
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3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 
выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным за 

принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 1 дня с даты окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подписание уведомления заявителя о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах; 

- подписание предложения заявителю о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ 

сервитута на кадастровом плане территории; 
- подписание соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего 

земельного участка, или в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ; 

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги. 
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направление 

результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник канцелярии Администрации. 
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата предоставления муниципальной услуги способом, 

указанным в заявлении. 

3.1.6. Заявитель, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о 

заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается 

подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного 

участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной 
части земельного участка, за исключением случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также случаев, 

предусмотренных пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ. 

3.1.7. В срок не более чем 30 календарных дней со дня представления заявителем в Администрацию уведомления о государственном 
кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут, Администрация направляет заявителю 

подписанное соглашение об установлении сервитута, в трех экземплярах. Заявитель обязан подписать указанное соглашение не позднее чем 

через 30 календарных дней со дня его получения. 
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала 

ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 

доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ. 
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, 

tiff . 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы 

по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие 

действия: 
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), 

поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию 

решения; 
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной 

услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным 
в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 

приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 
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Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 

результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 

соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в 
день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель 
вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное 

заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 

уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 

муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 

ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 

(заместителем руководителя, начальником отдела, иным уполномоченным должностным лицом) Администрации проверок исполнения 

положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 

проверки. 
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 

проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях 
проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день 

их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 

выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 

отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 

нарушений. 
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим административным 

регламентом, несут ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков 
выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность: 
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей. 
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, 

привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
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4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем 
ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю 

ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена 

по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо 

ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 

требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 

других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 

правовыми актами;  
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
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В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в 

силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 

осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ. 
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных 

для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 

юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 

муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП); 
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 

листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов. 
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 

лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в 

соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заявителю. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных 

заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с 
записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом 

Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и 
муниципальных услуг. 

Приложение 1 

к постановлению администрации МО  
Сабское  сельское поселение 

от 14.02.2023 г. №15   
Форма заявления 

о заключении соглашения об установлении сервитута 

 (наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута) 

Сведения о заявителе 

Заявитель обратился лично? 

□ Заявитель обратился лично 

□ Обратился представитель заявителя 

Данные заявителя Юридического лица 

Полное наименование организации 

Сокращенное наименование организации 

Организационно-правовая форма организации 

ОГРН 

ИНН 

Электронная почта 

Почтовый адрес 

Фактический адрес 

Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ 

Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Телефон руководителя ЮЛ 

Данные заявителя Физического лица 

Фамилия Имя Отчество 
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Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Почтовый адрес 

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя 

Фамилия Имя Отчество 

ОГРНИП 

ИНН 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Почтовый адрес 

Сведения о представителе 

Кто представляет интересы заявителя? 
□ Физическое лицо 

□ Индивидуальный предприниматель 

□ Юридическое лицо 

Обратился руководитель юридического лица? □ Обратился руководитель 

□ Обратилось иное уполномоченное лицо 

Представитель Юридическое лицо 

Полное наименование 

ОГРН 

ИНН 

Телефон 

Электронная почта 

Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Представитель Физическое лицо 

Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Представитель Индивидуальный предприниматель 

Фамилия Имя Отчество 

ОГРНИП 

ИНН 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Вариант предоставления услуги 
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Выберите цель сервитута 

□ Размещение линейных объектов и иных сооружений 

□ Проведение изыскательских работ 

□ Недропользование 

□ Проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция, 

эксплуатация линейных объектов 

□ Иные цели 

Сервитут устанавливается 
□ На земельный участок 

□ На часть земельного участка 

Для установления сервитута на ЗУ 

Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер: адрес или описание местоположения ЗУ 

Для установления сервитута на часть ЗУ 

Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет? 

□ Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет 

□ Часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет 

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ. площадь (в случае, если часть ЗУ поставлена 

на кадастровый учет) 

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ не 

поставлена на кадастровый учет) 

Схема границ сервитута на кадастровом плане территории 
Приложить документ 

Срок установления сервитута 

Подпись: Дата: 

 П Н р 

(подпись) (инициалы, фамилия) 
 

 Результат рассмотрения заявления прошу: 

 
 

выдать на руки в Администрации 

 

 
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:__________________________________________ 

 направить почтой по адресу:_____________________________________________________________  

 

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ  

Приложение 2 

к постановлению администрации МО  

Сабское  сельское поселение 
от 14.02.2023 г. №15   

ТИПОВОЕ СОГЛАШЕНИЕ 

об установлении сервитута 
г. _____________________           «__» ___________ ______ г. 

 

Администрация, ОГРН ________, ИНН _________, адрес местонахождения: ____________________, в лице главы Администрации 
____________________, действующего на основании ____________________именуемый в дальнейшем «Сторона-1», с одной стороны, и 

____________________, адрес местонахождения: ____________________, в лице ____________________, именуемое в дальнейшем «Сторона-

2», далее именуемые вместе «Стороны», на основании ст. 274, 432 Гражданского кодекса Российской Федерации, ст. 23, главы V.3 Земельного 
кодекса Российской Федерации, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ 

1.1. Сторона-1 в соответствии с условиями Соглашения предоставляет Стороне-2 для ______________________ право ограниченного 
пользования (сервитут) земельным участком (частью земельного участка) площадью ___________ кв. м, принадлежащим Стороне-1 на праве 

собственности, расположенным по адресу: _________________, с кадастровым (учетным) номером ______________, площадью ___________ кв. 

м, сроком на ___________. 
1.2. Площадь земельного участка (части земельного участка), обременяемого сервитутом, составляет __________ кв. м. 

1.3. Сервитут устанавливается в интересах Стороны-2 для _________________. 

1.4. Границы сервитута определены на схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, являющейся неотъемлемой частью 

настоящего Соглашения. 

1.5. Сервитут подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижимости в соответствии с действующим законодательством <*>. 

-------------------------------- 
<*> В случае установления сервитута в отношении части земельного участка на срок до 3 лет, сервитут не подлежит регистрации в Едином 

государственном реестре недвижимости. 

2. ПОРЯДОК ОГРАНИЧЕННОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ 
2.1. Сервитут осуществляется Стороной-2 строго в пределах границ, определенных согласно п. 1.4 Соглашения. 

2.2. В целях осуществления сервитута Стороне-2 предоставляется право беспрепятственно в любое время суток осуществлять 
__________________. 

2.3. Приведенное описание целей использования земельного участка (части земельного участка) является окончательным. Изменение цели 

использования допускается исключительно с согласия Стороны-1. 
2.4. Обременение земельного участка (части земельного участка) сервитутом не лишает Сторону-1 прав владения, пользования и распоряжения 

этой частью или земельным участком в целом. Осуществление сервитута Стороной-2 должно быть наименее обременительным для земельного 

участка Стороны-1, в отношении которого он установлен. 
2.5. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажи, залога и не может передаваться каким-либо способом лицам, не 

являющимся Сторонами Соглашения, для обеспечения использования которого сервитут установлен. 
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3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 
3.1. Сторона-1 обязана: 

3.1.1. Предоставлять Стороне-2 возможность осуществлять сервитут в порядке, установленном настоящим Соглашением. 

3.1.2. Оказывать Стороне-2 необходимое содействие для установления сервитута на земельном участке. 
3.2. Сторона-1 вправе требовать прекращения сервитута ввиду отпадения оснований, по которым он установлен. 

3.3. Сторона-2 обязана: 

3.3.1. Осуществлять сервитут в порядке, установленном разделом 2 Соглашения. 
3.3.2. Своевременно выплачивать Стороне-1 плату за осуществление сервитута по условиям раздела 4 Соглашения. 

3.3.3. При наступлении события, указанного в п. 3.2 настоящего соглашения, прекратить осуществление сервитута. 

4. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ ЗА СЕРВИТУТ 
4.1. Плату за сервитут земельного участка (части земельного участка) уплачивает Сторона-2 в размере __________ рублей. 

Размер платы за сервитут определен на основании _________________________________________. 

4.2. Плата за сервитут перечисляется Стороной-2 в течение двух месяцев с момента подписания Соглашения путем перечисления на счета, 
указанные ниже. 

Реквизиты для перечисления платы за сервитут по настоящему Соглашению: 

Получатель  
Расчетный счет ______________________ 

Банк получателя: ______________________ 

БИК ______________________ 
ИНН ______________________ 

КПП ______________________ 

код ОКТМО ______________________ 

КБК (сумма платежа) ______________________ 

КБК (по перечислению пени) ______________________ 

5. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ СЕРВИТУТА 
5.1. До окончания предусмотренного п. 1.1 Соглашения срока установления сервитута действие Соглашения может быть прекращено в любое 

время по соглашению сторон. 

5.2. Все изменения и дополнения к Соглашению (в том числе содержащие условия о прекращении сервитута) рассматриваются сторонами в 
месячный срок, оформляются дополнительными соглашениями, подписываются уполномоченными представителями, вступают в силу с 

момента подписания. 

5.3. По требованию Стороны-1 сервитут может быть прекращен ввиду прекращения оснований, по которым он был установлен. 
5.4. В случаях когда земельный участок в результате обременения сервитутом не может использоваться в соответствии с целевым назначением 

участка, Сторона-1 вправе требовать прекращения сервитута в судебном порядке. 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по условиям настоящего соглашения Стороны несут ответственность в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

6.2. В случае нарушения Стороной-2 сроков по внесению платы за осуществление сервитута Сторона-2 уплачивает Стороне-1 пени в размере 
одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты пени, от неуплаченной 

суммы за каждый день просрочки. 

6.3. В случае нарушения Стороной-1 порядка предоставления в пользование земельного участка, а равно ограничение доступа к части 
земельного участка, обремененного сервитутом, Сторона-1 уплачивает Стороне-2 пени в размере одной трехсотой ставки рефинансирования 

Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты пени, от установленной платы за сервитут, за каждый день 

нарушения обязательств. 
7. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ 

7.1. Стороны договорились принимать все меры к разрешению разногласий между ними путем переговоров. 

7.2. В случае если Стороны не достигли взаимного согласия, споры, возникающие при исполнении настоящего Соглашения, рассматриваются в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в судебном порядке. 

8. ФОРС-МАЖОР 
8.1. Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если 

докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и 

непредотвратимых при настоящих условиях обстоятельств. 
8.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 8.1, каждая сторона должна без промедления известить об этом в письменном виде другую 

сторону. 

8.3. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 8.1, срок выполнения стороной обязательств по настоящему соглашению 
отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия. 

8.4. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 8.1, и их последствия продолжают действовать более 2 месяцев, стороны проводят 

дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Соглашения. 
9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ 

9.1. Соглашение составлено в ___ экземплярах, имеющих равную юридическую силу, из которых один экземпляр хранится у Стороны-1, один - 

у Стороны-2. 
9.2. Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 

10. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

Сторона-1:  Сторона-2: 
Администрация   

Адрес: ______________________ 

ИНН  
КПП  

ОГРН  

Телефон: ___________________ 
Факс: ______________________   

 

11. ПОДПИСИ СТОРОН: 
 

Сторона-1  Сторона-2 

Глава Администрации 
_____________/________________/ 

М.П.   

 



Приложение 3 

к постановлению администрации МО  

Сабское  сельское поселение 

от 14.02.2023 г. №15   

Кому:   

адрес:____________________ 
ИНН   

Представитель: 

Контактные данные заявителя 
(представителя): 

Тел.:  

Эл. почта:   
Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута 

в предложенных заявителем границах 

дата решения    номер решения  
По результатам рассмотрения запроса №_______________от________________об установлении сервитута с целью 

__________________________________________________________________________________ 

(размещение линейных объектов и иных сооружений; проведение изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) через соседний 
участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов); 

на земельном участке: 

__________________________________________________________________________________ 
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут),  расположенных 

(адреса или описание местоположения земельных участков или земель); 

на части земельного участка: 
__________________________________________________________________________________ 

(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут),  

расположенных_______________________________________________________________  (адреса или описание местоположения земельных 
участков или земель);  

площадью __________________________________________________________________; 

уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах 
_________________________________________________________________________________ 

(границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут) 

Глава администрации МО 
Сабское  сельское поселение      _____________________               



Приложение 4 

к постановлению администрации МО  

Сабское  сельское поселение 

от 14.02.2023 г. №15   

Кому:   

адрес:____________________ 
ИНН   

Представитель: 

Контактные данные заявителя (представителя): 
Тел.:  

Эл. почта:   

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом 
плане территории 

дата решения Администрации номер решения Администрации 

По результатам рассмотрения запроса №______ от _____________об установлении сервитута с целью 
__________________________________________________________________ 

(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих 

разрешенному использованию земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием недрами // иные 
цели); 

на земельном участке: _________________________________________________________ 

(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут),  
расположенных ______________________________________________________________ 

                            (адреса или описание местоположения земельных участков или земель); 

на части земельного участка:  __________________________________________________ 
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут),  

расположенных  _____________________________________________________________ 

(адреса или описание местоположения земельных участков или земель); 
площадью  _________________________________________________________________; 

 предлагаем _________________________________________________________________  

(предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах). 
границы ___________________________________________________________________   

(предлагаемые границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут). 

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 
Глава Администрации                       _________________
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Приложение 5 

к постановлению администрации МО  

Сабское  сельское поселение 

от 14.02.2023 г. №15   

Кому:   
адрес:____________________ 

ИНН--------------------   

Представитель:  
Контактные данные заявителя (представителя): 

Тел.:----------------------   

Эл. почта:----------------   
РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

№________от___________  
(номер и дата решения) 

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Сабского сельского поселения Волосовского 
муниципального района Ленинградской области» №____ от_____________ и приложенных к нему документов, принято 

решение отказать в предоставлении услуги по следующим основаниям: 

____________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________ 

(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин 

отказа в предоставлении муниципальной услуги) 
 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке. 
Глава администрации МО 

Сабское  сельское поселение ________________ 
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