МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
САБСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
                 САБСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

                                                         РЕШЕНИЕ

(пятнадцатое заседание первого созыва)
от 21.12.2006 года  № 60
Об утверждении новой редакции Положения о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд МО Сабское сельское поселение.
Во исполнение Федерального Закона от 21.07.2005г. № 94-ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Постановлений Правительства Ленинградской области № 5 от 25.0Е2006 г. «Об организации размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Ленинградской области» и № 59 от 13.03.2006г. «О порядке взаимодействия органов исполнительной власти Ленинградской области в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Ленинградской области», в целях оптимизации процесса управления муниципальным заказом и повышения эффективности закупок продукции для муниципальных нужд совет депутатов муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1.
Утвердить Положение о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования Сабское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в новой редакции (приложение №1).

2.
Утвердить состав единой Комиссии по проведению конкурсов, аукционов, запросов котировок цен (приложение № 2).

3. Определить, что функции муниципального заказчика осуществляет администрация муниципального образования Сабское сельское поселение и его структурные подразделения.

4. Установить, что сектор по бюджету-учету и отчетности администрации  МО Сабское сельское поселение осуществляет функции уполномоченного подразделения по координации и размещению муниципального заказа

5. Установить, что начальник сектора – главный бухгалтер  Резниченко Л.П.осуществляет контроль за проведением процедур размещения муниципальных контрактов.

     6.Решение вступает в силу с момента его опубликования.
Глава муниципального образования

 Сабское сельское поселение                                  Э.Б.Сельдерханов
ПРИИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕНО
решением совета депутатов
МО Сабское сельское поселение
Волосовского муниципального
района Ленинградской области
от 21.12. 2006 года № 60
ПОЛОЖЕНИЕ

о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ,

оказание услуг для муниципальных нужд

МО Сабское сельское поселение.

Глава 1. Общие положения.

1.
Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,  Постановлений Правительства Ленинградской области № 5 от 25.01.2006 г, «Об организации  размещения  заказов  на     поставки товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг для государственных нужд Ленинградской области», № 59 от 13.03.2006 г. «О порядке взаимодействия органов исполнительной власти Ленинградской области в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Ленинградской области».

2.
Настоящее Положение применяется в случае, если такие товары, работы, услуги поставляются, выполняются или оказываются на сумму,  превышающую установленный Центральным банком РФ предельный размер расчетов наличными деньгами между юридическими лицами по одной сделке. При размещении заказов за счет средств областного бюджета Ленинградской области на территории МО Сабское сельское  поселение,  предельный  размер  цены   муниципального  контракта  не  должен превышать 250 тысяч рублей, при цене муниципального контракта более 250 тысяч рублей, заявки на проведение конкурсов направляются в Конкурсную комиссию Правительства Ленинградской области.

3.
Положение:

· регулирует отношения, связанные с размещением заказов, путем проведения торгов в форме конкурса   или   аукциона, на   поставки   товаров,   выполнение   работ,   оказание   услуг  для муниципальных нужд;

· устанавливает   единый   порядок размещения   заказов,   в   целях   обеспечения   единства экономического пространства на территории МО Сабское сельское поселение;

· эффективно использует средства бюджета;

· расширяет возможности для участия физических и юридических лиц в размещении заказов;

· стимулирует участие, развития добросовестной конкуренции;

· совершенствует деятельность органов местного самоуправления в сфере размещения заказов, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов,

· предотвращает коррупцию и другие злоупотребления в сфере размещения заказов.

2.
Муниципальные нужды:

2.1. Под муниципальными нуждами понимаются обеспечиваемые за счет средств местного бюджета, в соответствии с расходными обязательствами муниципального образования, потребности муниципального образования в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и (или) законами субъектов Российской Федерации.

3.
Муниципальные заказчики.

3.1.     Муниципальными заказчиками (далее также - заказчики) могут выступать соответственно органы местного самоуправления, а также уполномоченные указанными органами местного самоуправления на

размещение заказов получатели бюджетных средств, при размещении заказов на поставки товаров,  выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств.

3,2 Организация, подготовка и проведение конкурсов, аукционов и запрос котировки цен при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг возлагается на постоянно действующую Комиссию МО Сабское сельское поселение.

4  Разработка документации.

4.1 Разработка документации осуществляется заказчиками, бюджетополучателями МО Сабское сельское поселение, которые:

· формируют конкурсный заказ;

· обследуют объекты, услуги, поставки, выставляемые на конкурс;

· формируют требования к участникам конкурсов, аукционов;

· разрабатывают проект договора на выполнения Заказа конкурса, аукциона;

· определяют начальную цену заказа;

· определяют критерии оценки;

· определяют «шаг» аукциона;

· формируют требования по содержанию и оформлению претендентами конкурсных предложений.

5. Работа Комиссии:

5.1. При размещении заказа путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен на товары, работы, услуги создается единая Комиссия (далее также - Комиссия).

5.2. Число членов комиссии должно быть не менее чем пять человек.

Членами комиссии не могут быть:

- физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки);

-либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа).

5.3. Состав Комиссии утверждается Решением собрания депутатов.

5.4. Полномочия Комиссии:

· осуществляет проведение конкурсов, аукционов, запрос котировок цен;

· определяет вид, дату, место, время проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен;

· готовит пакет конкурсной документации;

 -
направляет в средства массовой информации объявления о проведении конкурсов, аукционов;

· принимает заявки на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок цен;

· проводит заседания Комиссии по мере необходимости;

· производит вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе;

-
производит отбор участников конкурса, аукциона, запроса котировок цен;

' - рассматривает на своих заседаниях, оценивает  и сопоставляет цены, указанные в  заявке на участие;


-    определяет участника, а затем и победителя;

· решение Комиссии оформляется протоколами: «Протокол вскрытия конвертов», «Протокол рассмотрения заявок» и «Протокол оценки и сопоставления заявок», которые подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и Заказчиком.

5.5.
Комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные пунктом 5.4. настоящей части, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания комиссии.

 5.6.
Протоколы Комиссии и другие документы хранятся в течение 3-х лет.

6.
Перечень требований к участнику конкурса, аукциона.

6.1. К участию в конкурсе, аукционе не допускаются юридические лица и индивидуальные предприниматели без образования юридического лица в случаях если:

-
приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

      -    находящихся в стадии ликвидации;

-
в отношении, которого, начата процедура банкротства; имеющих задолженность в бюджеты всех уровней.

6.2. Участник конкурса, аукциона вправе подать только одну заявку на участие в   отношении каждого предмета конкурса (ЛОТа).

6.3. Пакет документов, представленных на конкурс, аукцион должен соответствовать условиям конкурса, аукциона.

Глава 2. Проведение конкурсов. 

1. Извещение о проведении открытого конкурса.
1.1. Извещение о проведении открытого конкурса публикуется Заказчиком в официальном печатном издании или, при наличии созданного сайта, размещается на сайте, в границах которого расположено муниципальное образование,  не менее чем за тридцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

1.2. В извещении о проведении открытого конкурса должны быть указаны следующие сведения:

· форма торгов;

· наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

· источник финансирования заказа;
· предмет муниципального контракта с указанием количества поставляемого товара, объема
выполняемых работ, оказываемых услуг и кратких характеристик такого товара, таких работ, услуг;

· место, условия и сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;

· форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

· начальная цена контракта;

· срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена;

· место, порядок, даты начала и окончания подачи заявок на участие в конкурсе;
· критерии оценки заявок на участие в конкурсе;

· место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и подведения итогов конкурса;
1.3. Заказчик,  официально опубликовавший  извещение о  проведении  открытого  конкурса,  вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

1.4. К конкурсной документации должен быть приложен проект муниципального контракта.

2. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе.
2.1.
Для участия в конкурсе Участник размещения заказа подает заявку в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Не допускается указывать на таком конверте наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа.
2.2. Форма заявки на участие в конкурсе (приложение №3) утверждается и содержит сведения об Участнике размещения заказа, подавшем такую заявку.

2.3. К Заявке должны быть приложены следующие документы:

выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или нотариально заверенную копию такой выписки;
-
документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа;
конкурсное предложение, согласно объявленным в конкурсе критериям оценки и иные предложения;
· копии учредительных документов (для юридических лиц);

· копию документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

· копию лицензии на занятие соответствующими видами деятельности;

· данные налоговой инспекции об отсутствии задолженности в бюджеты всех уровней;

· информация о средней заработной плате наемных работников;

· информация о наличии материально-технической базы;

- документы, подтверждающие внесение денежных средств, в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если в извещении о проведении открытого конкурса содержится указание на требование обеспечения такой заявки.
2.3. Требовать от участника размещения заказа иные документы не допускается.

2.4. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день и в час вскрытия конвертов.

2.5. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе и Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

2.6. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

2.7.
Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса, регистрируются Заказчиком. По требованию Участника размещения заказа, Заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.
2.8. Если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе, подана только одна заявка или не подана ни одной заявки, конкурс признается несостоявшимся.

2.9. Если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе, подана только одна заявка, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается.

2.10.
Если указанная заявка соответствует требованиям и условиям,  предусмотренным конкурсной документацией, Заказчик в течение 3-х (трех)  дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать Участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект контракта. Контракт составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке в проект контракта. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта.

3.
Оформление конверта с заявками на конкурс. 
1.1.     Конкурсная заявка, утвержденной формы и необходимые документы на участие в конкурсе подаются в запечатанном внешнем конверте, на котором указывается только название конкурса и организатор конкурса.
3.1.
Не допускаются записи на внешних конвертах об участниках конкурса,
печатей, наименований предприятий (для юридического лица) или фамилии, имя, отчества (для физического лица).
3.2.
Во внутреннем конверте запечатывается конкурсное предложение.
На внутренних конвертах необходимо указать наименование участника конкурса, его адрес. Места склейки должны быть прописаны участником и пропечатаны печатью участника.

4.
Порядок вскрытия конвертов.
4.1. Публично в день, во время и в месте, указанных в извещении о проведении открытого конкурса, Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

4.2. До вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении, Комиссия обязана объявить присутствующим о возможности изменить или отозвать поданные заявки на участие.


4.3. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.4. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, Комиссия вправе потребовать от участников размещения заказа разъяснения предложений, представленных ими. При этом не допускается изменение заявки на участие в конкурсе.

4.5. Комиссия не вправе предъявлять дополнительные требования к Участникам размещения заказа. Не допускается изменять указанные в конкурсной документации требования к Участникам размещения заказа. Указанные разъяснения вносятся в Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.6. Протокол вскрытия конвертов должен содержать следующую информацию:
· наименование участника конкурса (Ф.И.О., название предприятия, организации);

· наличие сведений и документов, предусмотренной конкурсной документацией;

4.7.Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется секретарем конкурсной комиссии и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и заказчиком, непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.


5. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
5.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десяти дней со дня вскрытия конвертов с заявками.

5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, Комиссией принимается решение:
· о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа;

· о признании Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого Участника размещения заказа к участию в конкурсе.

Далее оформляется Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется секретарем конкурсной комиссии и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок.
Протокол должен содержать сведения:
· об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе;

· решение о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе;

-
о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника с обоснованием такого решения.
5.3. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками, а также участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях в день подписания указанного протокола.

5.4. В случае  если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию в конкурсе, в течение пяти дней со дня подписания протокола.

5.5. Если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, принято решение об отказе допуска к конкурсу всех участников размещения заказа, или допущен к участию в конкурсе один участник, конкурс признается несостоявшимся.

5.6. Если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку, признан участником конкурса, Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола, обязан передать ему   проект   контракта.   Контракт  составляется   путем   включения   условий   исполнения   контракта, предложенных таким участником. При этом муниципальный контракт заключается на условиях и по цене контракта, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

6. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.
6.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола.

6.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта.  Оценка должна соответствовать критериям, которые установлены конкурсной документацией.
6.3. Оценка представленных предложений производится    путем голосования и подсчета баллов по установленным в конкурсной документации критериям. Оценки заносятся в оценочную таблицу.

6.4. При участии в конкурсах учреждений уголовно-исполнительной системы или организаций инвалидов,  конкурсная комиссия должна отдавать преимущества при рассмотрении заявок на участие в конкурсе данным учреждениям.

6.5. При проведении конкурса на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ, конкурсная комиссия вправе учитывать также такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участников конкурса.

6.6. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, Комиссией присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

6.7. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе, которой присвоен первый номер.

6.8.
Конкурсная комиссия ведет Протокол оценки  и сопоставления заявок,  в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки таких заявок, об участниках конкурса, об условиях исполнения контракта, о критериях оценки заявок, о принятом    решении,    о присвоении порядковых номеров заявкам, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам которых присвоен первый и второй номера.
6.9.
Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и Заказчиком, на  следующий день после окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, и утверждается Главой администрации. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. Заказчик, в течение трех дней со дня подписания протокола передают победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта.
6.10. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте и публикуется в печати Заказчиком в течение одного дня_ и пяти дней   соответственно после подписания указанного протокола.

6.11. Решение Комиссии на следующий день после подписания Протокола оценки и сопоставления заявок направляется в письменной форме Участникам конкурса Уведомлением о результатах проведения конкурса (приложение № 4).
6.12. Любой участник конкурса после получения Уведомления о результатах проведения конкурса вправе направить Заказчику в письменной форме запрос о разъяснении результатов конкурса. Заказчик, в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса, обязан представить участнику конкурса в письменной форме соответствующие разъяснения.

6.13. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация,   изменения,   внесенные   в   конкурсную   документацию,   и   разъяснения   конкурсной документации, хранятся заказчиком не менее трех лет.

7. Заключение муниципального контракта по результатам проведения конкурса.
7.1. Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником, заявке. Срок заключения муниципального контракта с победителем конкурса с момента подписания Протокола оценки и сопоставления заявок должен быть не менее 10 дней.

7.2. Если победитель конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил Заказчику   подписанный   контракт,   победитель   конкурса   признается   уклонившимся   от  заключения муниципального контракта.

7.3. Если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке, на участие в конкурсе которой, присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника заявке, в конкурсе которой, присвоен второй номер, является обязательным.

7.4. Если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, возвращаются победителю конкурса в течение пяти дней со дня заключения с ним муниципального контракта.

8. Последствия признания конкурса, не состоявшимся:
8.1. В случаях, если конкурс признан несостоявшимся и муниципальный контракт не заключен с участником, который подал единственную заявку на участие в конкурсе, заказчик, вправе объявить о проведении повторного конкурса. 8.2. В случае объявления о проведении повторного конкурса заказчик вправе изменить условия конкурса.
8.3. В отдельных случаях, заказчик может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом муниципальный контракт должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных конкурсной документацией и цена заключенного контракта не должна превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

Глава 3. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА. 

1. Аукцион на право заключить муниципальный контракт.
1.1. Под аукционом, на право заключить муниципальный контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену муниципального контракта.

1.2. Аукцион может быть открытым или закрытым. Заказчик вправе размещать заказ путем проведения закрытого аукциона исключительно в случае размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о которых составляют государственную тайну.

1.3. В случае, если начальная цена муниципального контракта не превышает пятисот тысяч рублей, открытый аукцион может проводиться в электронной форме на сайте в сети "Интернет".

1.4. Не допускается взимание с участников размещения заказа платы за участие в аукционе, за исключением платы за предоставление документации об аукционе.

1.5. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (далее также - требование обеспечения заявки на участие в аукционе). При этом размер обеспечения заявки на участие в аукционе должен составлять 5% (пять процентов) начальной цены контракта. Такое требование в равной мере распространяется на всех участников размещения заказа и указывается в извещении о проведении открытого аукциона.

При проведении аукциона в электронной форме требование обеспечения заявки на участие в аукционе не устанавливается.
1.6.
При проведении аукциона какие-либо переговоры заказчика, с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения аукцион может быть признан недействительным.

2.
Извещение о проведении открытого аукциона
2.1.
Извещение о проведении открытого аукциона опубликовывается Заказчиком в официальном печатном издании или, при наличии, размещается на официальном сайте, не менее чем за тридцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
2.2.
Извещение  о  проведении  открытого  аукциона  опубликовывается  и  размещается  в  порядке, предусмотренном при проведении открытого конкурса.
2.3.
В извещении о проведении открытого аукциона помимо сведений, предусмотренных пунктом 1.2. главы 2 настоящего Положения, также должны быть указаны следующие сведения:
1) срок, место и порядок предоставления документации об аукционе, официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации об аукционе, если такая плата установлена;

2) величина понижения начальной цены контракта ("шаг аукциона");

3) размер обеспечения исполнения муниципального контракта, срок и порядок его предоставления, в случае, если заказчиком установлено требование обеспечения исполнения контракта. Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать 30%(тридцать процентов) начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона.

2.4.
Заказчик, официально опубликовавшие и разместившие на официальном сайте извещение о проведении открытого аукциона, вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за десять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

3.
Документация об аукционе.
3.1. Документация об аукционе разрабатывается Заказчиком.

3.2. Документация об аукционе должна содержать требования, установленные Заказчиком,   к качеству,
техническим характеристикам товара, работ, услуг, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара    и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.

3.3. К документации об аукционе должен быть приложен проект муниципального контракта.

4.
Порядок подачи заявок на участие в аукционе.
4.1. Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку в срок и по форме, установленной документацией об аукционе (приложение № 3).

4.2. Участник размещения заказа подает заявку в письменной форме.

4.3. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку.

4.4. Прием заявок прекращается в день рассмотрения заявок, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.

4.5. Каждая заявка, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении открытого аукциона, регистрируется Заказчиком.

4.6. Полученные после срока окончания приема, заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа.

Если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик обязан вернуть внесенные денежные средства в течение пяти дней со дня подписания протокола аукциона,
4.7.
Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок.
4.8.
Если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся.
4.9. Если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка, указанная заявка рассматривается. Если указанная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, заказчик в течение трех дней со дня рассмотрения заявки, обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку, проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. При этом муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной цене контракта, указанной в извещении. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. В случае уклонения участника размещения заказа от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

5.
Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе.
5.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе.

5.2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать пяти дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

5.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе.

Далее оформляется Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе, с обоснованием такого решения.
5.4. Участникам размещения заказа, не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.5. Если комиссией было принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки или о признании только одного участника размещения заказа, аукцион признается несостоявшимся.

5.6. Если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального контракта.

6.
Порядок проведения аукциона.
6.1.
В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.
6.2.
Аукцион проводится председателем комиссии в присутствии членов комиссии, участников аукциона или их представителей.
6.3. Аукцион проводится путем снижения начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

6.4. "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении аукциона. Если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта, ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, заказчик вправе снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной цены контракта.

6.5. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.

6.6. При проведении аукциона, секретарь комиссии в обязательном порядке ведет Протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной цене контракта, последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве и о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона, об участнике, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Протокол подписывается всеми присутствующими членами   комиссии в день проведения аукциона и утверждается главой администрации.  Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Второй экземпляр   в течение трех дней со дня подписания протокола передают победителю аукциона.
6.7.
Протокол аукциона размещается на официальном сайте и публикуется в печатном издании Заказчиком в течении одного дня и пяти дней соответственно со дня его подписания.
6.8. Любой участник аукциона вправе направить Комиссии в письменной форме, запрос о разъяснении результатов аукциона. Комиссия в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме обязана представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

6.9. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе, хранятся Комиссией не менее, чем три года.

7.Заключение муниципального контракта по результатам аукциона.
7.1. Если победитель аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, не представил заказчику   подписанный   контракт,   победитель  аукциона   признается  уклонившимся   от   заключения муниципального контракта.
Если  Комиссией  победитель аукциона признан уклонившимся от заключения  муниципального контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить контракт, либо заключить муниципальный контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. При этом заключение муниципального контракта для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, является обязательным.

7.2. Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, по цене, предложенной победителем аукциона.

7.3. Если в извещении о проведении открытого аукциона предусмотрены преимущества для учреждений уголовно-исполнительной системы и организаций инвалидов и победителем аукциона признано такое учреждение, муниципальный контракт заключается по цене, предложенной указанными участниками аукциона, но не выше начальной цены контракта, указанной в извещении.

7.4. В случае, если заказчиком, было установлено требование обеспечения исполнения контракта, муниципальный контракт заключается только после предоставления победителем аукциона или участником аукциона, банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или передачи заказчику в залог денежных средств в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в извещении о проведении открытого аукциона. Способ обеспечения исполнения обязательства из перечисленных в настоящей части способов определяется участником аукциона самостоятельно.

7.5. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются победителю аукциона в течение пяти дней со дня заключения с ним муниципального контракта.

8. Последствия признания аукциона несостоявшимся.

8.1.
В случаях, если аукцион признан не состоявшимся и муниципальный контракт не заключен с участником размещения заказа, который подал единственную заявку на участие в аукционе, заказчик, вправе объявить о проведении повторного аукциона, о размещении заказа путем запроса котировок при условии, что цена контракта не превышает двухсот пятидесяти тысяч рублей. Заказчик может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя,  подрядчика).  При этом муниципальный контракт должен быть заключен на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, цена такого контракта не должна превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого аукциона.
8.2.
В случае объявления о проведении повторного аукциона заказчик, вправе изменить условия аукциона. 

Глава 4. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ ПУТЕМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК

1. Запрос котировок.
1.1.
Заказчик вправе осуществлять размещение заказа путем запроса котировок цен товаров, работ, услуг, если цена муниципального контракта не превышает двести пятьдесят тысяч рублей.
1.2.
Под запросом котировок понимается - способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для муниципальных нужд сообщается неограниченному кругу лиц, путем размещения его на официальном сайте.
1.3.
При размещении муниципального заказа посредством запроса котировок,
Заказчик предварительно проводит оценку сложившегося рынка приобретаемых товаров, работ и услуг, определяет перечень возможных лиц, осуществляющих поставки необходимых товаров, производимых необходимые виды работ, оказываемых необходимые услуги.
1.4. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.    .
2.
Требования, предъявляемые к запросу котировочной цены.
Запрос котировочной цены должен содержать (приложение № 5):
1) наименование заказчика, его адрес, адрес электронной почты заказчика (при его наличии);

2) источник финансирования заказа;

3) форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа;

4)
наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг;
5) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

6) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг, расходах;

8) максимальная цена контракта;

9) место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;
10) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

11) срок подписания победителем в проведении запроса котировок муниципального контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

12) к запросу котировок прилагается проект контракта, который Заказчик намерен заключить по итогам запроса котировок.

3.
Требования, предъявляемые к котировочной заявке.
Котировочная заявка должна содержать следующие сведения: наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа;

1) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

3) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

4) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

5) цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (не включенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

6) сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

Условия   исполнения   муниципального   контракта,   указанные   в   котировочной  заявке,   должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок.

4.
Порядок проведения запроса котировок.
4.1. Заказчик обязан разместить в официальном   сайте извещение о проведении запроса котировок не менее чем за четыре рабочих дня, до дня истечения срока представления котировочных заявок.

4.2. Извещение о проведении запроса котировок должно содержать сведения, предусмотренные п.3 настоящей главы, и быть доступно для ознакомления в течение всего срока подачи котировочных заявок без взимания платы.

4.3. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

5. Порядок подачи котировочных заявок.

5.1. Любой участник размещения заказа,  в том числе участник размещения заказа,  которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

5.2. Котировочная заявка подается участником размещения заказа в Комиссию утвержденной формы (приложение №6) и в письменном виде в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.

5.3. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, котировочная заявка регистрируется секретарем комиссии, который выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

5.4. Проведение переговоров между заказчиком и участником размещения заказа в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

5.5.
Котировочные заявки,  поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок,  не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа.
5.6. Если после дня окончания срока подачи котировочных заявок,   подана только одна котировочная заявка, Заказчик продлевает срок подачи на четыре рабочих дня.  При этом Заказчик обязан направить запрос котировок не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг. Поданная в срок котировочная заявка рассматривается в порядке, установленном для рассмотрения котировочных заявок. Если после продления срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, Заказчик обязан заключить муниципальный контракт с участником, подавшим единственную котировочную заявку на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

5.7. Если не подано ни одной котировочной заявки, Заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик вправе изменить условия исполнения контракта.

6. Рассмотрение и оценка котировочных заявок.

6.1. Комиссия в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

6.2. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

6.3. Комиссия  не  рассматривает котировочные  заявки,  если  они  не  соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

6.4. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются Протоколом,   в котором содержатся сведения о заказчике, об условиях контракта, обо всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем цену, как и победитель.

6.5. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и утверждается главой администрации.

6.6.
Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок   в день его подписания размещается на официальном сайте и в течение 5 дней публикуется в печати.
Далее Участникам направляются уведомления о результатах оценки котировочных заявок. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика, второй передается победителю в проведении запроса котировок с проектом контракта.
6.7. Любой участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, после опубликования протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, вправе направить в письменной форме, заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок. Заказчик в течение двух дней со дня поступления такого запроса обязан представить Участнику соответствующие разъяснения в письменной форме.

6.8. Если победитель в проведении запроса котировок в срок,   не представил Заказчику подписанной контракт, такой победитель признается уклонившимся от заключения муниципального контракта. Тогда Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании, о понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить контракт.

6.9.
Муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок, с которым заключается контракт.
6.10.
В случае отклонения комиссией всех котировочных заявок заказчик, вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик вправе изменить условия исполнения контракта.
6.11.
Размещение заказа путем запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи, либо ликвидации последствий чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера осуществляется без ограничения цены муниципального контракта.
Под гуманитарной помощью понимаются поставляемые Российской Федерацией на безвозмездной основе муниципальным образованиям, международным и иностранным учреждениям или некоммерческим организациям, а также иностранным физическим лицам товары, работы и услуги, для оказания медицинской и социальной помощи пострадавшим от стихийных бедствий и других чрезвычайных происшествий группам населения, для ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных происшествий.

Глава 5. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА (ИСПОЛНИТЕЛЯ, ПОДРЯДЧИКА).
1. Под размещением заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ размещения заказа, при котором заказчик предлагает заключить муниципальный контракт только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

2. Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) может   осуществляется заказчиком в случае, если:

а)
поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий;
б)
осуществляется оказание услуг водоснабжения и водоотведения в условиях естественных монополий;
в)
возникла срочная необходимость в закупке определенной продукции, работ и услуг, в следствие чрезвычайных ситуаций;
г)
поставщик обладает исключительными правами производства данной продукции, работ и услуг и отсутствует ее равноценная замена;
д)
осуществляются поставки культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов, включая копии, имеющие историческое, художественное или иное культурное значение, взятых государством под охрану как памятники  истории   и   культуры   и   предназначенных  для   пополнения   государственных  музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фото-фонда и иных аналогичных фондов;
е)
осуществляется работа по поддержанию мобилизационных мощностей;
ж)
возникла потребность в работах или услугах,  выполнение или оказание которых может осуществляться только органами  исполнительной  власти в соответствии с их полномочиями  или подведомственными  им  государственными  учреждениями,   а  также  государственными  унитарными предприятиями;
з)
производство товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг осуществляются  учреждениями уголовно-исполнительной системы в случаях, предусмотренных Правительством Российской Федерации;
и) представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе или котировочная заявка;
к) только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, признан участником конкурса или участником аукциона.
Размещение муниципального контракта у единственного источника в иных случаях не допускается.
В целях разъяснения настоящего Положения, под чрезвычайной ситуацией понимаются обстоятельства, сложившиеся на территории муниципального образования в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, эпидемии, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью людей или окружающей среде, значительные материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей.

Глава 6. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ.

1. Обжалование действий (бездействия) Комиссии по проведению
конкурсов, аукционов, запроса котировок цен.
1.1. Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном порядке, а также в порядке, предусмотренном   настоящей  главой,  действия   (бездействие)   Комиссии   по   проведению   конкурсов, аукционов или запроса котировок цен.

1.2. Обжалование действий (бездействия) Комиссии по проведению конкурсов, аукционов или запроса котировок цен допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через 10 (десять) дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, аукционе или со дня рассмотрения и оценки котировочных заявок. По истечении указанного срока обжалование действий (бездействия) комиссии осуществляется только в судебном порядке.

1.3. Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме жалобу на действия (бездействие) Комиссии при размещении заказа для муниципальных нужд в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган субъекта Федерации.

1.4. При подаче жалобы на действия (бездействие) Комиссии, участник размещения заказа направляет копию жалобы в Комиссию, действия (бездействие) которой обжалуется.

.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

Заявка на участие в открытом конкурсе, аукционе.

(организационно-правовая форма, наименование участника или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
заявляет об участии в конкурсе, аукционе на право заключения контракта по исполнению муниципального заказа на:

(наименование конкурса, аукциона)

Сроком на________________________________________________________________
Сведения о предприятии (предпринимателе):
1.

адрес (фактический), контактный телефон, факс),
2.

(Ф.И.О. руководителя предприятия или предпринимателя)
В случае, если наши предложения будут приняты, мы обязуемся заключить с


(наименование Заказчика)

договор исполнения муниципального заказа на

________________________________________________________________________________________________(наименование конкурса, аукциона)

Решение о результатах конкурса просим сообщить по адресу:._________________________________________________________________________________________


Требуемые документы прилагаем; Внешний конверт:
1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных
предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки;
2. Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа;
3. Копии учредительных документов;
4. Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
5. Копию лицензии на занятие соответствующими видами деятельности;
6. Справку из налоговой инспекции об отсутствии задолженности в бюджеты всех уровней;
7. Справку о средней заработной плате наемных работников;
8. Справку о наличии материально-технической базы;
9. «Отзывы, рекомендации предыдущих заказчиков;
10. Опись документов, помещенных во внутренний конверт.
Внутренний конверт:

оферта (конкурсное предложение);

· любая информация на усмотрение участника.
Руководитель: ___________________________________________________________

(дата, подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ №4
Уведомление
О признании конкурсной заявки выигравшей конкурс, аукцион
Дата_____
Кому

(наименование участника)
Настоящим уведомляем Вас о том, что Ваша Конкурсная заявка от
на
выполнение:


сценой конкурсного предложения
, с учетом поправок и изменений в
соответствии с конкурсной документацией признается выигравшей (не выигравшей) конкурс, аукцион с правом заключения муниципального контракта.
В течении
дней Вам необходимо заключить муниципальный контракт на условиях
предложенных в конкурсной заявке.
Секретарь конкурсной комиссии:
ПРИЛОЖЕНИЕ №5

ЗАПРОС КОТИРОВОЧНОЙ ЦЕНЫ
"
"
200_г.
Кому

Уважаемые господа!
Заказчик

(наименование, почтовый и электронный адрес, номер телефона и факса) в лице
руководителя 
предусматривает осуществить
(Ф.И.О.)                                                       закупку способом запроса котировки следующего товара (работы, услуги):
_________________________________________________________________________

(наименование и количество приобретаемых товаров, объемы выполняемых работ, оказываемых услуг, требования к качеству).
Источник
финансирования:


Сроки поставки товара (выполнения работ, услуги)
с «
»
200_ г. по «
»
200_ г. по согласованному с Поставщиком графику.
Место поставки_______________________________________________________________________
Оплата полученной  продукции    будет произведена «
»
200 г.
В случае Вашего согласия принять участие в   поставках указанного товара (работы, услуги)
просим представить котировочную заявку (котировку цен) до «
»
200 г. по адресу:________________________________________________________________________
Максимальная цена контракта:


Цена предлагаемого товара  (работы, услуги)  должна быть указана с учетом,  затрат  на
транспортировку,   страхование,   уплату налогов, таможенных пошлин и других обязательных
платежей.
Котировочная     заявка      будет     рассмотрена      «
»
200_      года      по      адресу:_______________________________________________________________________
Поставщики,    представившие    котировочные    заявки,     вправе    присутствовать    при     их
рассмотрении. По результатам рассмотрения Заказчик вправе отклонить все котировочные
заявки.
Поставщик, признанный победителем, обязан подписать муниципальный контракт в течение 5
дней с момента предъявления Заказчиком соответствующих требований.
Уведомляем Вас,  что направление Заказчиком    запроса    котировки цен    и    представление
Поставщиком    котировки    цен    не    накладывает    на    стороны    никаких    дополнительных
обязательств.
(подпись, печать)
Должность
Дата:
ПРИЛОЖЕНИЕ №6
КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА.
(котировка цен)
«_____ »
200  г.
Кому

Уважаемые господа!
Изучив направленный   Вами   запрос   котировки   цены,   мы, нижеподписавшиеся,  предлагаем осуществить поставку и доставку товара, выполнить работу (услугу):________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, спецификация, количество и место доставки закупаемого товара (работы,услуги) на сумму
.
Мы обязуемся в случае принятия нашей котировки цен поставить товар (выполнить работу, оказать услугу) в соответствии с графиком поставок, приведенным в запросе котировки цен, и согласны с имеющимся в нем порядком платежей.
До подготовки и оформления официального контракта настоящая котировочная заявка вместе с Вашим уведомлением о присуждении контракта будет выполнять роль обязательного контракта между нами.
Мы признаем, что направление заказчиком запроса котировки цен и предоставление поставщиком котировочной заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.
Реквизиты:

_______________________________________________________
 (, подпись, печать)                                                                                        
