Глава администрации

муниципального образования 

Сабское сельское поселение

Волосовского муниципального района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  09 декабря 2011 г.   № 94 

Об утверждении Административного регламента администрации Сабского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности»

( с изменениями и дополнениями постановления №94 от 08.10.2013г)

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",Устава поселения, постановлением Главы администрации Сабского сельского поселения№74 от 18 октября 2011г «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) в Сабском сельском поселении Волосовского муниципального района Ленинградской области», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности» (прилагается).

2. Обнародовать настоящее Постановление путем размещения  на официальном сайте  сельского поселения.
3.Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

4 Постановление вступает в силу со дня его опубликования(обнародования)

Глава администрации МО
Сабское сельское поселение                                      Э.Б.Сельдерханов                    
Утвержден 

Постановлением главы МО

Сабского сельского поселения

От 09 декабря 2011г№ 94
Административный регламент
администрации Сабского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача Выписок из Реестра муниципальной собственности»



I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Сабского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению выписок из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Сабское сельское поселение (далее - муниципальная услуга).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
–Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от06.10.2003г №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
- Федеральным Законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации» от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ. (первоначальный текст опубликован в изданиях «Российская газета», № 95, 05.05.2006г, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006г.);

-Уставом поселения;
- Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом МО Сабское сельское поселение, утвержденным Решением Совета депутатов МО Сабское сельское поселение №46 от 06.04.2006г.
1.3. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сабского сельского поселения (далее - администрация).
1.4. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления или их представителям (далее - заявители).
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности;
- отказ в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности.
1.6. Муниципальной услуги предоставляется заявителям бесплатно.
1.7. Получателю муниципальной услуги гарантируется:

- соблюдение достоинства, недопущение унижения и оскорбления при оказании услуги, территориальная, транспортная и временная доступность услуги, обеспечивающая равный и удобный доступ к услуге для всех получателей услуг

- получение своевременной, полной и достоверной информации об услуге и порядке ее оказания;

-предоставление предусмотренных законодательством мер социальной поддержки при оказании услуги;

-возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых при предоставлении услуги, а также стандартов качества предоставления услуг;

-возмещение вреда, причиненного при оказании услуг, в соответствии с действующим законодательством.


II. ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить по месту нахождения администрации:
- адрес: 188444, д.Б.Сабск, дом №56,Волосовского района Ленинградской области
- номер телефона: 8 (81373) 64-173
- адрес электронной почты E-mail-cabckadm1@rambler.ru
- Интернет-сайт: www sabsk.ru; раздел «Регламенты муниципальных услуг»;
- График работы администрации:
понедельник - пятница с 8:00 до 17:00;
перерыв с 12:00 до 13:00;
суббота, воскресенье - выходные дни.
График приема специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги: вторник - четверг с 8:30 до 12:00, -отдел бухгалтерии
2.1.2.На информационном стенде, расположенном в помещении администрации, а также на Интернет-сайте размешается следующая информация:
- извлечения из законодательных или иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- текст настоящего административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде; полная версия - на Интернет-сайте);
- блок - схема порядка предоставления муниципальной услуги (приложение № 4) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- образец заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности (приложение № 1);
- месторасположение, режим работы, номера телефонов и электронной почты администрации;
-основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций.
2.1.3. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги могут предоставляться по устным и письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.
2.1.4. При осуществлении консультирования специалист администрации предоставляет следующую информацию:
о времени приема и выдачи документов в администрации;
о сроках предоставления муниципальной услуги;
о входящих номерах, под которыми зарегистрировано заявление о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности в администрации;
о наименование нормативных правовых актов по вопросам предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности, их реквизиты;
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги;
о месте размещения на Интернет-сайте справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги..
2.1.4. Время ожидания в очереди при личном обращении заявителя за получением консультации не должно превышать 30 минут.
2.1.5. Время разговора со специалистом администрации в порядке консультирования по телефону ограничивается 10 минутами.
2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) соответствующему специалисту администрации.
2.1.7. При консультировании по письменным обращениям, в том числе направленным в адрес администрации, в электронном виде, ответ на обращение направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
2.3. Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать семи дней со дня получения заявления, включая:
а) один день - при приеме и регистрации заявления о предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности;
б) четыре дня - при рассмотрении заявления и подготовки выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности;
в) два дня - при предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности.
2.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

-за получением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо или не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, почтовый адрес , по которому должен быть отправлен ответ.

-несоответствие документов по форме и содержанию ,  а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органом , предоставляемы муниципальную услугу.

-заявление написано неразборчиво , небрежно, с  помарками

- если в обращении  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, рассматривающего обращение

- в предоставленных документах  выявлена недостоверная или искаженная информация

-с заявлением обратилось ненадлежащее лицо

-имеется решение суда о приостановлении предоставления муниципальной услуги

-отсутствие в заявлении сведений об объекте недвижимости, указанных в запросе и отсутствие сведений об объекте недвижимости в реестре муниципальной собственности муниципального образования Сабское сельское поселение»

.
2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Вход в администрацию оборудуется вывеской с полным наименованием администрации.
2.5.2. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами;
- специально оборудованными местами для оформления документов, которые обеспечиваются образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями.
2.5.3. Места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трёх мест.
2.5.4. Рабочие места специалиста оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими, сканирующими устройствами.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности (п. 3.1);
б) рассмотрение заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности (п.3.2);
в) предоставление заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности или отказ в её предоставлении (п.3.3).
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
3.1. Прием и регистрация заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления о предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности (далее – заявление) по форме указанной в приложение № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.1.2. В заявлении указываются следующие сведения:
а) исходящий регистрационный номер (в случае, если в качестве заявителя выступает юридическое лицо) и дату;
б) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которыми направляется запрос, место жительства или пребывания (местонахождение);
в) наименование, полный точный почтовый адрес объекта недвижимости и иные, необходимые и достаточные для его однозначной идентификации характеристики;
г) порядок получения выписки из реестра муниципальной собственности (лично заявителем / направление по почте в адрес заявителя);
д) подпись заявителя (должностного лица или физического лица).
3.1.3. Заявление подается заявителем в администрацию, и регистрируется в день его поступления в журнале регистрации входящей корреспонденции путем внесения в неё записи, которая содержит: входящий номер; дату приема заявления; наименование заявителя.
3.1.4. Результатом административной процедуры является передача заявления специалисту администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности.
3.1.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного дня со дня поступления заявления.

3.2. Рассмотрение заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления специалисту администрации.
3.2.2. Специалист администрации самостоятельно рассматривает заявление, проводит проверку сведений указанных в заявлении.
1) по результатам рассмотрения заявления:
а) в случае наличия всех сведений, указанных в заявлении (п.п. 3.1.2), заполняет форму выписки из Реестра муниципальной собственности (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) в двух экземплярах;
б) в случае наличия оснований для отказа (отсутствие объекта в Реестре муниципальной собственности либо невозможность его идентификации на основании данных об объекте недвижимости, указанных в запросе заявителя) – готовит письмо (уведомление) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) в двух экземплярах.
3.2.4. Форма выписки из Реестра муниципальной собственности или письмо (уведомление) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности представляется на подпись главе администрации.
3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать четырех дней.
3.2.6 Результатом административной процедуры является принятие одного из решений: о выдаче заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности, с указанием причин отказа. 

3.3. Предоставление заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности или отказ в её предоставлении
3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту администрации подписанного главой администрации выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.
3.3.2. Специалист администрации после получения подписанного главой администрации выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности:
1) в течение 30 минут регистрирует выписку из Реестра муниципальной собственности или письмо (уведомление) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности в журнале регистрации исходящей корреспонденции;
2) в течение одного дня информирует заявителя по телефону о необходимости получения выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности (в случае если в заявлении было указано, что выписку из Реестра муниципальной собственности заявитель желает получить лично) или направляет по почте в адрес заявителя (в случае если в заявлении было указано, что выписку из Реестра муниципальной собственности заявитель желает получить по почте).
3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать двух дней.
3.3.4. Результатом административной процедуры являются: предоставление (выдача) выписки из Реестра муниципальной собственности или отказ предоставления выписок из Реестра муниципальной собственности (выдача письма (уведомления) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности). 
3.4. Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является полнота ответа заявителю на его обращение в предоставлении муниципальной услуги. Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.

Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором реализуется получение информации:

- о доступности предоставляемой муниципальной услуги;

- о качестве предоставляемой муниципальной услуги;

- о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;

- о потребностях в муниципальной услуге.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги также являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставляемой муниципальной услугой включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации Сабского сельского поселения.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.
4.3. Ответственность специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, определяется в их должностных регламентах.
4.4. По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, требований настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, глава администрации принимает меры по наложению дисциплинарного взыскания.
4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, указанные в настоящем разделе, применяются ко всем административным процедурам.
4.6. При проведении плановых и внеплановых проверок рассматриваться вопросы связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением
муниципальной услуги.
Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
Плановые проверки включают в себя контроль полноты
и качества предоставления муниципальной услуги, проведение
проверок, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решение
и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на
решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации.

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Действие (бездействие) должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и решение, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (далее – жалоба) заявителя на действие (бездействие) должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и решение, принятое в ходе предоставления услуги, которое может быть подано:
непосредственно главе администрации устно либо письменно;
по телефону 8 (81373) 64-173
по электронной почте администрации – cabckadm1@rambler.ru
5.3.Жалоба может быть направлена заявителем главе администрации Сабского сельского поселения по адресу: 188444,д.Б.Сабск,д.56 Волосовского р-на Ленинградской области, либо по электронной почте.
5.4. В письменной жалобе указываются:
наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, в который направляется жалоба;
фамилия, имя, отчество заявителя;
полное наименование юридического лица;
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
предмет жалобы;
подпись заявителя и дата, печать юридического лица;
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений-в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги. При этом заявителю направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия соответствующего решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.
5.7. Если в ходе рассмотрения жалобы признано необоснованным, заявителю направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение пяти рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной  услуги    

 «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»  

	Главе Администрации 

Сабского сельского поселения 

______________________________________

от ______________________________________

______________________________________

______________________________________

(фамилию, имя, отчество гражданина /должность представителя юридического лица, 

наименование юридического лица,  которыми направляется)   

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

(юридический/почтовый адрес заявителя)

тел:____________________

___________/_______________

исходящий регистрационный номер и дату 

(в случае, если в качестве заявителя выступает юридическое лицо) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности

    Прошу предоставить сведения о _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование, адрес объекта недвижимости)

в виде выписки из Реестра муниципальной собственности  муниципального образования   Сабское сельское поселение. 

Выписку прошу предоставить_______________________________________________ 

                                                                 (указать: получение выписки из реестра лично / направление  по почте  в адрес заявителя)

__________________________________________________________________________

 _______________________ /_________________________ 

                                                                                                             (подпись заявителя)                                                (Ф.И.О.)                          


Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной  услуги    

 «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»  

	угловой штамп администрации

Сабского сельского поселения

дата/№ исходящего 

наименование/адрес  

заявителя 

ВЫПИСКА

из Реестра муниципальной собственности

 по состоянию на «___» _____________ 20__ г.

№ карты 
реестра

муниципальной

собственности
адрес 

объекта

общая площадь

объекта

год ввода 

объекта в

 эксплуатацию

основание принятия  объекта в муниципальную собственность  (дата и № документа)

основание исключения объекта из  муниципальной собственности (дата и № документа)

 Глава администрации

Сабского сельского поселения             _____________                     __________________

                                                                                                                (подпись)                                                                 (Ф.И.О.)

                           М.П.




Приложение 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной  услуги    

 «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»  

	угловой штамп администрации

Сабского сельского поселения

дата/№ исходящего 

наименование/адрес  

заявителя 

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении выписки

из Реестра муниципальной собственности

Администрацией  Сабского сельского поселения  рассмотрено заявление №  ___ от «___»______20__г. о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности  муниципального образования Сабское сельское поселения 

В  предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности  муниципального образования Сабское сельское поселение Вам отказано, по причине: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(указывается причина (основание) отказа в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности)

Глава администрации

Сабское сельского поселения             _____________                     __________________

                                                                                                                (подпись)                                                                 (Ф.И.О.)

Должность, Ф.И.О. исп. номер тел. исполнителя




Приложение 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной  услуги    

 «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»  

БЛОК- СХЕМА 

порядка предоставления муниципальной  услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Прием и регистрация заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности





срок регистрация заявления о предоставление выписки из Реестра, передачи заявления специалисту   администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности не должен превышать одного дня со дня поступления заявления





Рассмотрение заявления о предоставление выписки  из Реестра муниципальной собственности





Предоставление заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности     или отказ в её  предоставлении (предоставление    письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности)





срок   рассмотрения заявления о предоставлении выписки, подготовка  выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности, а также     представления на подпись главе администрации    не должен превышать четырех  дней со дня поступления заявления на рассмотрение специалисту администрации








срок    предоставление заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности     или  письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности не должен превышать двух дней со дня получения специалистом  подписанного главой администрации выписки или письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности








