А д м и н  и с т р а ц и я

муниципального образования 

Сабское сельское поселение

Волосовского муниципального района

Л е н и н г р а д с к о й  о б л а с т и

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.12.2016 года   № 217А  

Об утверждении Порядка внесения

проектов муниципальных правовых актов
администрации Сабского  сельского поселения 

В соответствии с п.2 ст. 46 Федерального закона от 6 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Сабского сельского поселения:

1. Утвердить Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов администрации Сабского сельского поселения согласно приложению.
2. Обнародовать настоящее постановление в порядке установленном законодательством.
3. Постановление вступает в силу после его обнародования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации    

Сабского сельского поселения                                                 Н.А.Спирин                                                                           

                                                                                      Приложение 

к постановлению главы администрации 

Сабского сельского поселения

от 05.12.2016 года     № 217А
Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов

администрации Сабского сельского поселения 

1.Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает единые требования к подготовке проектов нормативных правовых актов Сабского сельского поселения и определяет порядок внесения проектов муниципальных правовых актов администрации Сабского сельского поселения, перечень и форму прилагаемых к ним документов.

1.2. Глава Сабского сельского поселения в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, областным законодательством, уставом Сабского сельского поселения, решениями Совета депутатов Сабского сельского поселения, издает:

постановления администрации Сабского сельского поселения (далее – постановление) - по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области;

распоряжения администрации Сабского сельского поселения (далее также – распоряжение) - по вопросам организации работы администрации Сабского сельского поселения (далее – администрация).

1.3. Проекты муниципальных правовых актов администрации Сабского сельского поселения (далее также – муниципальный правовой акт) готовятся руководителями и специалистами структурных подразделений администрации Сабского сельского поселения, в ведении которых находятся соответствующие вопросы, а также субъектами правотворческой инициативы, установленными Федеральным законом 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», уставом Сабского сельского поселения (далее – иные субъекты правотворческой инициативы), и передаются на согласование.

1.4. Проекты муниципальных правовых актов, вносимые иными субъектами правотворческой инициативы, предоставляются в отдел делопроизводства администрации.

2.Условия внесения проекта муниципального правового акта администрации Сабского сельского поселения. 

2.1. Право правотворческой инициативы осуществляется в форме внесения в Администрацию проектов новых муниципальных правовых актов, проектов муниципальных правовых актов о внесении изменений и (или) дополнений в действующие муниципальные правовые акты, о признании муниципальных правовых актов утратившими силу, об отмене, о приостановлении действия муниципальных правовых актов.

2.2. При внесении проекта нормативного правового акта в Администрацию субъектом правотворческой инициативы должны быть представлены:

сопроводительное письмо (в случае внесения проекта муниципального правового акта иными субъектами правотворческой инициативы, инициативными группами граждан, прокурором), в котором должны быть указаны субъект правотворческой инициативы, разработчики проекта, обоснование необходимости принятия муниципального правового акта, его цели и основные положения;

проект муниципального правового акта;  
обоснование необходимости его принятия;

финансово-экономическое обоснование (в случае внесения проекта, реализация которого потребует дополнительных финансовых затрат), с указанием источника финансового обеспечения;

справка о согласовании проекта (не требуется, если проект вносится иными субъектами правотворческой инициативы, инициативными группами граждан, прокурором);

приложение к проекту муниципального правового акта (при наличии такового);

заключение о проведении антикоррупционной экспертизы проекта муниципального  правового акта (не требуется, если проект вносится, иными субъектами правотворческой инициативы, инициативными группами граждан, прокурором);

заключения прокуратуры по проекту нормативного правового акта (не требуется, если проект вносится иными субъектами правотворческой инициативы, инициативными группами граждан).

Проект муниципального правового акта по форме и содержанию должен соответствовать требованиям, установленным настоящим Порядком.

Субъект правотворческой инициативы вместе с документами, указанными выше, вправе представлять в Администрацию с проектом иные документы, обосновывающие необходимость принятия муниципального правового акта в представленной редакции.

2.3. Не допускается направление в Администрацию несколько проектов муниципальных правовых актов с одним сопроводительным письмом. 

2.4. Сопроводительное письмо, текст проекта нормативного правового акта и прилагаемые к нему документы представляются на бумажном и (или) электронном носителях.

2.5. Поступивший документ регистрируется отделе делопроизводства администрации в день его поступления.

Зарегистрированные в отделе делопроизводства документы направляются главе администрации (либо адресату по принадлежности) в день их регистрации.

Рассмотренные главой администрации поселения документы передаются в отдел делопроизводства, который в соответствии с резолюцией передает их на исполнение в структурные подразделения.

2.6. В случае если в нарушение требований п. 2.2. настоящего Порядка документы представлены не в полном объеме, либо представленные документы не соответствуют перечню, указанному в приложении письма, отдел делопроизводства возвращает субъекту правотворческой инициативы внесённый проект муниципального правового акта с приложенными документами для устранения причин возврата.

Внесенный проект возвращается субъекту правотворческой инициативы в случае, если внесенный проект не отвечает требованиям действующего законодательства.

3. Требования к проекту муниципального правового акта

3.1. При подготовке проектов муниципальных правовых актов необходимо учитывать ранее принятые по этому вопросу муниципальные правовые акты, если они имелись, и не допускать повторений, противоречий им.

3.2. Наименование проекта муниципального правового акта должно быть точным и четким, правильно отражать предмет правового регулирования.

3.3. Проекты муниципальных правовых актов должны отвечать основным правилам юридической техники, изложенным в настоящем Порядке, а также используемым в общераспространенной практике. При этом:

тексты проектов муниципальных правовых актов излагаются в соответствии с нормами официально-делового стиля современного русского языка;

слова и выражения в проектах муниципальных правовых актов используются в значениях, исключающих их неточное понимание;

термины, используемые в проектах муниципальных правовых актов, должны соответствовать по значению соответствующим терминам, используемым в Конституции Российской Федерации, федеральном законодательстве, законодательстве Ленинградской области, уставе Сабского сельского поселения. Не допускается употребление в текстах проектов муниципальных правовых актов устаревших слов и выражений, образных сравнений. В проекте муниципального правового акта даются определения малоизвестных юридических, технических и других специальных терминов.

3.4. Изложение текста муниципального правового акта должно соответствовать следующим требованиям:

логическая последовательность изложения, взаимосвязь предписаний, помещаемых в муниципальном правовом акте;

отсутствие противоречий внутри муниципального правового акта;

максимальная компактность изложения норм при глубине и всесторонности отражения их содержания;

ясность и доступность языка муниципального правового акта;

точность и определенность формулировок, употребляемых в муниципальном правовом акте;

отсутствие громоздких конструкций, умеренное использование причастных и деепричастных оборотов;

недопустимость употребления многозначных слов и выражений, образных сравнений, эпитетов, метафор;

употребление терминов в муниципальном правовом акте в одном значении.

3.5. Структура проекта муниципального правового акта должна обеспечивать логическое развитие темы и раскрытие предмета правового регулирования.

3.6. Проект акта должен содержать следующие реквизиты:

титул (наименование администрации Сабского сельского поселения);

наименование акта (постановление, распоряжение);

дата, номер;

заголовок к тексту акта;

текст акта;

подпись (фамилия, инициалы, должность лица, которым будет подписан акт);

отметка об исполнителе (на справке согласования);

визы согласования (на справке согласования);

4.  Согласование проекта муниципального правового акта Администрации Сабского сельского поселения. 

4.1. Справка согласования является неотъемлемой частью муниципального правового акта.

Проект акта до представления на подпись должен быть согласован и завизирован:

руководителем структурного подразделения, готовившим проект правового акта;

руководителями структурных подразделений, которым предписывается осуществление соответствующих действий (выполнение заданий), а также, представители которых включены в состав комиссий, рабочих групп и т. п.;

5. Право субъекта правотворческой инициативы на отзыв внесенного им проекта муниципального правового акта.
5.1. Субъект правотворческой инициативы может в письменной форме отозвать внесенный им проект нормативного правового акта до его рассмотрения.

