Администрация 
муниципального образования Сабское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от   28 ноября 2013г   № 116
Об организации и проведении  ежегодного личного приема
граждан в День Конституции Российской Федерации.

        Во исполнение поручения Президента Российской Федерации от 26 апреля 2013года №Пр-936 о проведении в День Конституции Российской Федерации, начиная с 12 декабря 2013г., общероссийского дня приема граждан в приемных Президента РФ в федеральных округах и административных центрах субъектов РФ, в федеральных органах исполнительной власти и в соответствующих территориальных органах, в исполнительных органах государственной власти субъектов РФ и органах местного самоуправления, администрация муниципального образования Сабское сельское поселение
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить, что ежегодно 12 декабря с 12 часов 00 минут до 20 часов 00 минут в администрации Сабского сельского поселения проводится личный прием граждан должностными лицами (далее-личный прием).
Если 12 декабря совпадает с выходным днем, личный прием проводится в ближайший, следующий за ним, рабочий день.
1. Определить уполномоченным лицом, ответственным за организацию и проведение общероссийского дня приема граждан в администрации Сабского сельского поселения, главу администрации Сабского сельского поселения.
1. Ведущему специалисту администрации Л.А.Раткиной:
-осуществлять прием заявителей в приемной граждан администрации поселения, рабочих кабинетах должностных лиц;
-обеспечить организационно-методическое сопровождение подготовки и проведения общероссийского дня приема граждан в администрации Сабского сельского  поселения;
-обеспечить организацию и проведение личного приема в администрации Сабского сельского поселения;
-обеспечить предварительную запись граждан на личный прием в общественные дни приема граждан;
[bookmark: _GoBack]
-обеспечить размещение на информационном стенде и официальном сайте администрации поселения информации о проведении личного приема не позднее чем за две недели до даты проведения, по согласованию с управлением по связям о общественностью администрации  района;
-обеспечить представление в управление по связям с общественностью района в десятидневный срок со дня проведения личного приема итогового сводного отчета о результатах его проведения.

4. Специалисту 2 категории администрации А.Н.Николаеву организовать обеспечение видеосвязью  места проведения личного приема  в администрации Сабского сельского поселения для рассмотрения по компетенции в режиме видеосвязи  поставленных в устных обращениях вопросов в общероссийский день приема граждан.
  5. Руководствоваться при организации и проведении личного приема Методическими рекомендациями по проведению общероссийского дня приема граждан от 28 июня 2013г., утвержденными заместителем Руководителя Администрации Президента РФ по координации и оценке работы с обращениями граждан и организаций А.Э.Войно.
6. Постановление разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет и на стенде в помещении администрации.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрацию.




Глава администрации МО
Сабское сельское поселение                                  Э.Б.Сельдерханов

